
BUPATI TULUNGAGUNG 
PROVINSI JAWA TIMUR

PERATURAN BUPATI TULUNGAGUNG 
NOMOR 1 O S ' TAHUN 2022

TENTANG

TATA CARA PENATAUSAHAAN BARANG MILIK DAERAH DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KABUPATEN TULUNGAGUNG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI TULUNGAGUNG,

M enim bang

M engingat

a. bahw a ba ran g  m ilik d aerah  h a ru s  d igunakan  dan
d im anfaa tkan  sesua i p e ru n tu k an n y a , d idaftar, d icata t, 
d ib u k u k an  d an  d ilaporkan  seca ra  tertib , te rn s  m enerus, 
te ra rah  d an  te rp ad u  g u n a  m enjam in  k eb en aran  d a ta  dan  
inform asi m engenai kekayaan  daerah ;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
p ada  h u ru f  a  se rta  g u n a  m elak san ak an  k e te n tu a n  Pasal 137 
P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  T u lungagung  Nomor 15 T ah u n  
2017 ten tan g  Pengelolaan B arang  Milik D aerah , m aka  perlu  
m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  T ata  C ara 
P e n a ta u sa h aa n  B arang  Milik D aerah  di L ingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  T ulungagung;

1. U ndang-U ndang Nomor 5 T ah u n  1960 ten tan g  Pokok-Pokok 
A graria (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  1960 
Nomor 104, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 2043);

2. U ndang-U ndang Nomor 1 T ah u n  2004 ten tan g  P erb en d ah araan  
Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2004 
Nomor 5, T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  
Nomor 4355);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran  Negara R epublik Indonesia  
Nomor 5587), sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali, 
te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2015 Nomor 58, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2 0 2 0  ten tan g  C ipta Keija
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2 0 2 0  Nomor 
245, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 
6573); ^  6 r
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5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 27 T ahun  2014 ten tan g  
Pengelolaan B arang Milik N egara /D aerah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 92, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5533), 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  Pem erintah 
Nomor 28 T ah u n  2020 (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2020 Nomor 140, T am bahan  Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  Nomor 6523);

6. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 19 T ah u n  2016 ten tan g  
Pedom an Pengelolaan B arang  Milik D aerah  (Berita Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2016 Nomor 547);

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 47 T ah u n  2021 ten tan g  
T ata  C ara  P e laksanaan  P em bukuan  Inven tarisasi dan  
Pelaporan B arang  Milik D aerah  (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2021 Nomor 1076);

8. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  T u lungagung  Nomor 20 T ahun
2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  
K abupaten  T ulungagung (Lem baran D aerah  K abupaten 
T ulungagung  T ah u n  2016 Nomor 1 Seri D), sebagaim ana telah  
d iu b ah  beberapa  kali, te rak h ir  dengan  P e ra tu ran  D aerah 
K abupaten  T u lungagung  Nomor 7 T ah u n  2021 (Lem baran 
D aerah  K abupaten  T u lungagung  T ah u n  2021 Nomor 1 Seri D);

9. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  T u lungagung  Nomor 15 T ah u n
2017 ten tan g  Pengelolaan B arang  Milik D aerah  (Lem baran 
D aerah  K abupaten  T u lungagung  T ah u n  2017 Nomor 12);

10. P e ra tu ran  B upati T u lungagung  Nomor 78 T ahun  2022 ten tang  
Kebijakan A kun tansi Pem erin tah  K abupaten  T ulungagung 
(Berita D aerah  K abupaten  T ulungagung T ahun  2022 Nomor 
82);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENATAUSAHAAN 
BARANG MILIK DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KABUPATEN TULUNGAGUNG.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  ada lah  K abupaten  T ulungagung.
2. Pem erin tah  D aerah  ada lah  Pem erin tah  K abupaten 

Tulungagung.
3. B upati ada lah  B upati T ulungagung.
4. Dewan Perw akilan R ak ta t D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat 

DPRD adalah  Dewan Perw akilan R ak ta t D aerah  K abupaten 
T ulungagung.

5. Sekretaris D aerah  ada lah  Sekretaris D aerah  K abupaten  
T ulungagung.
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6. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  pem b an tu  B upati dan  Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah  dalam  penyelenggaraan  u ru sa n  
pem erin tahan  yang m enjadi kew enangan D aerah.

7. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  yang se lan ju tnya  
d isingkat APBD adalah  A nggaran P endapatan  dan  Belanja 
D aerah  K abupaten  Tulungagung.

8. Pengelola B arang  Milik D aerah  yang se lan ju tnya  d iseb u t 
Pengelola ad a lah  S ekreta ris D aerah  se laku  pe jabat yang 
berw enang dan  bertanggung  jaw ab  m elakukan  koordinasi 
pengelolaan B adan  Milik D aerah.

9. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  B arang ada lah  Kepala Perangkat 
D aerah  yang m em punyai fungsi pengelolaan barang  milik 
d aerah  se laku  pejabat pengelola keuangan  daerah ;

10. Kepala B adan  Pengelolaan Aset K euangan D aerah  se lan ju tnya  
d iseb u t Kepala BPKAD ad a lah  Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Barang.

11. B arang  Milik D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat BMD adalah  
sem ua  ba ran g  yang dibeli a ta u  diperoleh a ta s  beban  A nggaran 
P endapatan  d an  B elanja D aerah  a ta u  berasa l dari pero lehan 
lainnya yang sah.

1 2 . Pengguna BMD se lan ju tnya  d iseb u t Pengguna B arang  adalah  
Kepala Perangkat D aerah  selaku  pe jabat pem egang kew enangan 
penggunaan  BMD.

13. K uasa Pengguna BMD se lan ju tnya  d iseb u t sebagai K uasa 
Pengguna B arang  ada lah  kepala  u n it  kerja  a ta u  pe jabat yang 
d itu n ju k  oleh Pengguna B arang  u n tu k  m enggunakan  BMD yang 
berada  dalam  p en g u asaan n y a  dengan  sebaik-baiknya.

14. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang  ad a lah  Pejabat yang 
m elak san ak an  fungsi ta ta  u s a h a  BMD p ad a  Pengguna Barang.

15. P engurus BMD yang se lan ju tnya  d iseb u t P engurus B arang 
ad a lah  pegawai yang d iserah i tu g as  u n tu k  m en g u ru s BMD yang 
ad a  di se tiap  S a tu an  Kerja Perangkat D aerah  a ta u  Unit Kerja.

16. P engurus B arang Pengelola ad a lah  pejabat yang d iserah i tugas 
m enerim a, m enyim pan, m engeluarkan , d an  m e n a ta u sa h ak a n  
BMD p ada  Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Barang.

17. P engurus B arang  Pengguna ad a lah  pe jabat yang d iserah i tugas 
m enerim a, m enyim pan, m engeluarkan , d an  m e n a ta u sa h ak a n  
BMD p ada  Pengguna Barang.

18. P em ban tu  P engurus B arang  Pengguna ad a lah  p en g u ru s barang  
yang m em ban tu  dalam  peny iapan  adm in istrasi m au p u n  tekn is 
p e n a ta u sa h a a n  BMD p ada  Pengguna B arang.

19. P engurus B arang P em ban tu  ad a lah  pe jabat yang d iserah i tugas 
m enerim a, m enyim pan, m engeluarkan , m e n a ta u sa h ak a n  dan  
m em pertanggungjaw abkan  BMD p ada  K uasa Pengguna Barang.

20. U nit kerja  ada lah  o rgan isasi ke ija  yang b e rad a  dibaw ah 
Perangkat D aerah  se laku  K uasa Pengguna Barang.

21. P e n a ta u sa h aa n  ada lah  rangka ian  kegiatan  yang m eliputi 
pem bukuan , inven tarisasi, d an  pelaporan  BMD sesua i dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru ndang -undangan .

22. K artu Inventaris B arang  yang se lan ju tnya  d isingkat KIB adalah  
k a rtu  u n tu k  m en ca ta t b a rang -barang  inven taris secara  
tersend iri a ta u  k um pu lan  kolektif dilengkapi d a ta  asal, volume,

Q-
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k ap asitas , m erek, tipe, nilai h a rg a  dan  d a ta  la innya m engenai 
ba ran g  te rseb u t, yang d iperlukan  u n tu k  inven tarisasi m au p u n  
tu ju a n  lainnya, se rta  d ipergunakan  se lam a b aran g  te rseb u t 
belum  d ih ap u sk an .

23. K artu  Inventaris R uangan  yang  se lan ju tnya  d isingkat KIR 
ad a lah  k a rtu  u n tu k  m en ca ta t barang  yang ad a  dalam  su a tu  
ru angan .

24. B uku  Inven taris yang  se lan ju tnya  d isingkat BI ada lah  
h im p u n an  c a ta tan  d a ta  tekn is d an  adm in istrasi yang diperoleh 
dari c a ta tan  KIB sebagai hasil inven tarisasi di se tiap  Perangkat 
D aerah  yang d ilak san ak an  se ren tak  p ada  w ak tu  te rten tu .

25. D aftar B arang  Pengguna yang se lan ju tnya  d isingkat dengan  
DBP ada lah  d a fta r yang m em u at d a ta  BMD yang d igunakan  
oleh se tiap  Pengguna Barang.

26. D aftar B arang  K uasa Pengguna yang se lan ju tnya  d isingkat oleh 
DBKP adalah  dafta r yang m em uat d a ta  BMD yang dimiliki oleh 
m asing-m asing  K uasa Pengguna.

27. D aftar ba ran g  a ta u  a se t lainnya ada lah  dafta r yang m em uat 
d a ta  ba ran g  hilang, m u sn ah , m ati, ru sa k  bera t, d ipinjam  pakai, 
d ig u n au sah ak an , d ijual d a n /a ta u  d ih ap u sk an .

BAB II
ASAS DAN RUANG LINGKUP

Bagian K esatu  
Asas

Pasal 2

(1) P e n a ta u sa h aa n  BMD b e ra sa sk a n  :
a. fungsional;
b. k ep astian  hukum ;
c. tran sp aran s i;
d. efisiensi;
e. akun tab ilita s; dan
f. k ep astian  nilai.

(2) Fungsional sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  a, ya itu  
pengam bilan  k e p u tu sa n  d an  pem ecahan  m asa lah  di bidang 
pengelolaan BMD yang  d ilak san ak an  oleh k u a sa  pengguna 
barang , pengguna barang , pengelola ba ran g  d an  Kepala D aerah 
sesua i fungsi, w ew enang d an  tanggung  jaw ab  m asing-m asing.

(3) K epastian  h u k u m  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  
b, y a itu  pengelolaan BMD h a ru s  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  
h u k u m  dan  p e ra tu ra n  p e ru n dang -undangan .

(4) T ran sp a ran s i sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  c, 
ya itu  penyelenggaraan  pengelolaan BMD h a ru s  tra n sp a ra n  
te rh ad ap  h ak  m asy arak a t dalam  m em peroleh inform asi yang 
benar.

(5) Efisiensi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  d, ya itu  
pengelolaan BMD d ia rah k an  ag ar BMD d igunakan  sesua i 
b a ta sa n -b a ta sa n  s ta n d a r  k e b u tu h a n  yang d iperlukan  dalam  
rangka  m enun jang  penyelenggaraan  tu g as  pokok dan  fungsi
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pem erin tahan  secara  optim al.
(6) A kuntab ilitas sebagaim ana d im aksud  ayat (1) h u ru f  e, ya itu  

setiap  keg iatan  pengelolaan BMD h a ru s  d ap a t 
d ipertanggungjaw abkan  kepada rakyat.

(7) K epastian  nilai sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  f, 
y a itu  pengelolaan BMD h a ru s  d idukung  oleh ad an y a  k e tepa tan  
ju m lah  d an  nilai ba ran g  dalam  ran g k a  optim alisasi 
pem anfaa tan  d an  p em in d ah tan g an an  BMD se rta  p e n y u su n an  
n eraca  Pem erin tah  D aerah.

R uang lingkup p en g a tu ran  T ata  C ara  P e n a ta u sa h aa n  BMD ini 
m eliputi:
a. Pejabat Pengelola BMD; dan
b. T ata  C ara  P en a tau sah aan .

BAB III
PEJABAT PENGELOLA BARANG MILIK DAERAH 

Bagian K esatu
Pem egang K ekuasaan  Pengelolaan BMD 

Pasal 4

(1) B upati sebagai pem egang k e k u asa an  pengelolaan BMD.
(2) B upati sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m em punyai

w ew enang d an  tanggung  jaw ab  sebagai berikut:
a. m en e tap k an  keb ijakan  pengelola BMD;
b. m en e tap k an  penggunaan , pem anfaa tan , a ta u  

p em in d ah tan g an an  ta n a h  d a n /a ta u  b angunan ;
c. m ene tapkan  keb ijakan  pengam anan  d an  pem eliharaan  

BMD;
d. m en e tap k an  pe jabat yang m en g u ru s d an  m enyim pan BMD;
e. m engajukan  u su l p em in d ah tan g an an  BMD yang 

m em erlukan  p e rse tu ju an  Dewan Perw akilan Rakyat 
D aerah;

f. m enyetu ju i u su l p em indah tanganan , p e m u sn ah a n  dan  
p e n g h ap u san  BMD sesu a i b a ta s  kew enangannya;

g. m enyetu ju i u su l pem anfaa tan  BMD selain ta n a h  d a n /a ta u  
b an g u n an ; dan

h. m enyetu ju i u su l pem anfaa tan  BMD dalam  ben tu k  
kerjasam a penyediaan  in fras tru k tu r.

(3) B upati dalam  m elak san ak an  w ew enang sebagaim ana  d im aksud
p ad a  ayat (2), d ib an tu  oleh:
a. S ek reta ris D aerah  se laku  Pengelola Barang;
b. Kepala BPKAD selaku  Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Barang;
c. Kepala Perangkat D aerah  se laku  Pengguna Barang;
d. Kepala U nit Kerja se laku  K uasa  Pengguna B arang;

Bagian K edua 
R uang Lingkup

Pasal 3
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e. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna Barang;
f. P engurus B arang Pengelola;
g. P engurus Barang; dan
h. P engurus B arang  Pem bantu .

Bagian K edua 
Pengelola B arang

Pasal 5

S ekretaris D aerah  se laku  Pengelola B arang berw enang dan
bertanggung  jaw ab:
a. m eneliti d an  m enyetu ju i ren can a  k e b u tu h a n  BMD;
b. m eneliti d an  m enyetu ju i ren can a  k e b u tu h a n  p em elih a raan / 

peraw atan  BMD;
c. m engajukan  u su l pem anfaa tan  d an  p em in d ah tan g an an  BMD 

yang m em erlukan  p e rse tu ju an  Bupati;
d. m en g a tu r p e lak san aan  penggunaan , pem anfaatan , 

p e m u sn ah a n  d an  p en g h ap u san  BMD;
e. m en g a tu r p e lak san aan  p em in d ah tan g an an  BMD yang telah 

d ise tu ju i oleh B upati a ta u  DPRD;
f. m elakukan  koordinasi dalam  p e lak san aan  inven tarisasi BMD,
g. m elakukan  pengaw asan  d an  pengendalian  a ta s  pengelolaan 

BMD.

Bagian Ketiga
Pejabat P e n a ta u sa h aa n  B arang 

Pasal 6

Kepala BPKAD se laku  Pejabat P e n a ta u sa h aa n  B arang  m em punyai
w ew enang dan  tanggung  jaw ab  sebagai berikut:
a. m em ban tu  m eneliti d an  m em berikan  pertim bangan

p e rse tu ju an  dalam  p e n y u su n an  ren can a  k e b u tu h a n  BMD 
kepada  Pengelola Barang;

b. m em ban tu  m eneliti d an  m em berikan  pertim bangan
p e rse tu ju an  dalam  ren can a  k eb u tu h an  p em elih a raan /
peraw atan  BMD kepada  Pengelola Barang;

c. m em berikan  pertim bangan  kepada  Pengelola B arang  a ta s  
pengajuan  pem anfaa tan  d an  p em in d ah tan g an an  BMD yang 
m em erlukan  p e rse tu ju an  Bupati;

d. m em berikan  pertim bangan  kepada  Pengelola B arang u n tu k  
m en g a tu r p e lak san aan  penggunaan , pem anfaatan , 
p em u sn ah an , d an  p en g h ap u san  BMD;

e. m em berikan  pertim bangan  kepada  Pengelola B arang  a ta s  
p e lak san aan  pem in d ah tan g an an  BMD yang te lah  d ise tu ju i oleh 
B upati dan  DPRD;

f. m em b an tu  Pengelola B arang dalam  p e lak san aan  koordinasi 
inven tarisasi BMD;

g. m elakukan  p en ca ta tan  BMD b e ru p a  ta n a h  d a n /a ta u  b an g u n an  
yang te lah  d ise rah k an  dari Pengguna B arang yang tidak



-  7  -

d igunakan  u n tu k  kepen tingan  penyelengaraan  tugas dan  
fungsi Perangkat D aerah  d an  sedang  tidak  d im anfaa tkan  p ihak  
lain  kepada B upati m elalui Pengelola B arang, se rta  BMD yang 
berada  p ada  Pengelola Barang;

h. m engam ankan  dan  m em elihara  BMD sebagaim ana d im aksud  
p ad a  h u ru f  g;

i. m em ban tu  Pengelola B arang  dalam  pengaw asan  dan  
pengendalian  a ta s  pengelolaan BMD; dan

j. M enyusun laporan  BMD.

Bagian K eem pat
Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna B arang 

Pasal 7

(1) Kepala Perangkat D aerah  se laku  Pengguna B arang  berw enang 
dan  bertanggung  jaw ab  a tas:
a. m engajukan  R encana K ebu tuhan  BMD d an  ren can a  

k e b u tu h a n  pem eliharaan  BMD bagi Perangkat D aerah  yang 
d ip im pinnya kepada  B upati m elalui Pengelola BMD;

b. m engajukan  perm ohonan  penetapan  s ta tu s  u n tu k  
p en g u asaan  dan  penggunaan  BMD yang diperoleh dari 
beban  Anggaran P en d ap atan  d an  B elanja D aerah  dan  
pero lehan  lainnya yang sa h  kepada B upati m elalui 
Pengelola BMD;

c. m elakukan  p en ca ta tan  d an  inven tarisasi BMD yang berada  
dalam  penguasaannya;

d. m enggunakan  BMD yang berada  dalam  pen g u asaan n y a  
u n tu k  kepen tingan  penyelenggaraan  tu g as  pokok dan  
fungsi Perangkat D aerah  yang  dipim pinnya:

e. m engam ankan  d an  m em elihara  BMD yang berada  dalam  
penguasaannya;

f. m engajukan  u su l pem anfaa tan  d an  pem in d ah tan g an an  
BMD b e ru p a  ta n a h  d a n /a ta u  b an g u n an  yang tidak  
m em erlukan  p e rse tu ju an  DPRD d an  BMD selain  ta n a h  
d a n /a ta u  b an g u n an  kepada B upati m elalui Pengelola BMD;

g. m enyerahkan  BMD beru p a  ta n a h  d a n /a ta u  b an g u n an  yang 
tidak  d im anfaa tkan  u n tu k  kepen tingan  penyelenggaraan 
tu g as  pokok d an  fungsi Perangkat D aerah  yang 
d ip im pinnya kepada  B upati m elalui Pengelola BMD;

h. m engajukan  u su l p e m u sn ah a n  dan  p en g h ap u san  BMD;
i. m elakukan  pengaw asan  d an  pengendalian  a ta s  penggunaan  

BMD yang ad a  dalam  penguasaannya;
j. m en y u su n  d an  m enyam paikan  laporan  ba ran g  yang berada  

dalam  p en g u asn aan n y a  kepada  Pengelola.

P a sa l 8

K uasa Pengguna B arang  berw enang d an  bertanggung  jaw ab:
a. m engajukan  ren can a  k eb u tu h a n  BMD dan  ren can a  k eb u tu h an  

pem eliharaan  BMD bagi U nit Kerja yang d ipim pinnya kepada 
B upati m elalui Pengelola BMD;
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b. m elakukan  p en ca ta tan  d an  invetarisasi BMD yang berada  
dalam  penguasaannya;

c. m enggunakan  BMD yang berada  dalam  p en g u asaan n y a  u n tu k  
kepen tingan  penyelenggaraan  tugas pokok d an  fungsi Unit 
Kerja yang dipim pinnya;

d. m engam ankan  dan  m em elihara  BMD yang berada  dalam  
penguasaannya;

e. m elakukan  pengaw asan  dan  pengendalian  a ta s  penggunaan  
BMD yang ad a  dalam  penguasaannya; dan

f. m eny u su n  dan  m enyam paikan  Laporan B arang K uasa 
Pengguna yang berada  dalam  pen g u asaan n y a  kepada  kepala 
Perangkat D aerah  yang bersangku tan .

Bagian Kelima
Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang 

Pasal 9

(1) Pengguna B arang  dalam  m elak san ak an  w ew enang dan  
tanggung  jaw abnya  d ib an tu  oleh Pejabat P e n a tau sah aan  
Pengguna Barang.

(2) Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang  sebagaim ana
d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ite tapkan  oleh B upati a ta s  u su l 
Pengguna B arang.

(3) Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang  sebagaim ana
d im aksud  p ada  ayat (2) y a itu  pejabat yang m em bidangi fungsi 
pengelolaan BMD p ada  Pengguna Barang.

(4) Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang  sebagaim ana
d im aksud  p ada  ayat (2) berw enang dan  bertanggung  jaw ab:
a. m enyiapkan  ren can a  k e b u tu h a n  d an  penganggaran  BMD 

p ada  Pengguna Barang;
b. m eneliti u su la n  perm ohonan  p en etap an  s ta tu s  penggunaan  

ba ran g  yang  diperoleh dari beban  APBD d an  perolehan 
lainnya yang  sah;

c. m eneliti p en ca ta tan  dan  inven tarisasi BMD yang
d ilak san ak an  oleh P engurus B arang d a n /a ta u  P engurus 
B arang  pem ban tu ;

d. m en y u su n  pengajuan  u su la n  pem anfaa tan  dan  
p em in d ah tan g an an  BMD beru p a  ta n a h  d a n /  a ta u  
b an g u n an  yang tidak  m em erlukan  p e rse tu ju an  DPRD dan  
BMD selain  ta n a h  d a n /a ta u  bangunan ;

e. m engusu lkan  ren can a  penyerahan  BMD beru p a  tan ah  
d a n /a ta u  b an g u n an  yang tidak  d igunakan  u n tu k  
kepen tingan  penyelenggaraan  tu g as  d an  fungsi Pengguna 
B arang d an  sedang  tidak  d im anfaa tkan  oleh p ihak  lain;

f. m enyiapkan  u su la n  p e m u sn ah a n  d a n  p en g h ap u san  BMD;
g. m e n e liti la p o ra n  b a ra n g  y a n g  d i la k s a n a k a n  o leh  P e n g u ru s

B arang d a n /a ta u  P engurus B arang Pem bantu;
h. m em berikan  p e rse tu ju an  a ta s  S u ra t Perm in taan  B arang 

dengan  m enerb itkan  S u ra t Perin tah  P enyaluran  B arang 
u n tu k  m engeluarkan  BMD dari gudang  penyim panan;
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i. m eneliti d an  m em verifikasi KIR;
j. m elakukan  verifikasi sebagai d a sa r  m em berikan

p e rse tu ju an  a ta s  p e ru b a h an  kondisi fisik BMD;dan
k. m eneliti laporan  m u tasi barang  setiap  bu lan  yang 

d isam paikan  oleh P engurus B arang pengguna d a n /a ta u  
P engurus B arang  Pem bantu .

B agian Keenam 
P engurus B arang Pengelola

Pasal 10

(1) Pengurus B arang  Pengelola d ite tapkan  oleh B upati a ta s  u su l 
Pejabat P e n a tau sah aan  Barang.

(2) Pengurus B arang  pengelola sebagaim ana d im aksud  ayat (1) 
ad a lah  pejabat yang m em bidangi fungsi pengelolaan BMD pada 
Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Barang.

(3) P engurus B arang  Pengelola sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat
(1) berw enang d an  bertanggung  jaw ab  :
a. m em ban tu  m eneliti d an  m enyiapkan b ah an  pertim bangan  

p e rse tu ju an  dalam  p e n y u su n an  ren can a  k e b u tu h a n  BMD 
kepada  Pejabat P e n a ta u sa h aa n  Barang;

b. m em ban tu  m eneliti d an  m enyiapkan b ah an  pertim bangan
p e rse tu ju an  dalam  p e n y u su n an  ren can a  k e b u tu h a n  
p em e lih a raan /p e raw atan  BMD kepada Pejabat
P e n a ta u sa h aa n  Barang;

c. m enyiapkan  dokum en pengajuan  u su la n  pem anfaa tan  dan  
pem in d ah tan g an an  BMD yang m em erlukan  p erse tu ju an  
Bupati;

d. m eneliti u su la n  penggunaan , pem anfaa tan , p em u sn ah an , 
d an  p en g h ap u san  dari Pengguna B arang, sebagai b ah an  
pertim bangan  oleh Pejabat p e n a ta u sa h a a n  B arang dalam  
p en g a tu ran  pe lak san aan  penggunaan , pem anfaatan , 
p em u sn ah an , dan  p en g h ap u san  BMD;

e. m enyiapkan  b ah an  p en ca ta tan  BMD b e ru p a  ta n a h  
d a n /a ta u  b an g u n an  yang telah  d ise rah k an  dari pengguna 
B arang yang tidak  d igunakan  u n tu k  kepentingan  
penyelenggaran tugas dan  fungsi Perangkat D aerah  dan  
sedang  tidak  d im anfaa tkan  p ihak  lain  kepada B upati 
m elalui Pengelola barang;

f. m enyiapkan  dokum en asli kepem ilikan BMD;
g. m enyiapkan  sa linan  dokum en Laporan B arang 

p en g g u n a /K u asa  pengguna Barang;
h. m elakukan  rekonsiliasi dalam  rangka  p e n y u su n an  laporan  

BMD;dan
i. m erekap itu lasi d an  m enghim pun Laporan B arang  Pengguna 

d a n  L a p o ra n  BMD.
(4) Pengurus B arang  Pengelola secara  adm in istra tif dan  secara  

fungsional bertanggung  jaw ab  a ta s  pe lak san aan  tugasnya  
kepada Pengelola B arang m elalui Pejabat P e n a tau sah aan  
Barang.

Or
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(5) D alam  m elak san ak an  tugas dan  fungsi adm in istrasi P engurus 
B arang  pengelola d ap a t d ib an tu  oleh P em ban tu  Pengurus 
B arang  Pengelola yang d ite tapkan  oleh Pejabat P e n a tau sah aan  
Barang.

(6) P engurus B arang  Pengelola d ilarang  m elakukan  kegiatan  
perdagangan , pekerjaan  pem borongan dan  pen jua lan  ja s a  a ta u  
bertindak  sebagai penjam in  a ta s  k e g ia ta n /p ek e rja an /p e n ju a la n  
te rse b u t yang anggarannya  d ibebankan  p ad a  APBD.

(1) P engurus B arang  Pengguna d ite tapkan  oleh B upati a ta s  u su l
Pengguna Barang.

(2) P engurus B arang  Pengguna sebagaim ana d im aksud  pada  ayat
(1) m em punyai tu g as  dan  tanggung  jaw ab :
a. m em b an tu  m enyiapkan  dokum en ren can a  k eb u tu h a n  dan  

penganggaran  BMD;
b. m enyiapkan u su la n  perm ohonan  penetapan  s ta tu s  

penggunaan  BMD yang diperoleh d ari beban  APBD dan  
perolehan lainnya yang sah;

c. m elak san ak an  p en ca ta tan  d an  inven tarisasi BMD;
d. m em b an tu  m engam ankan  BMD yang berada  pada  

Pengguna Barang;
e. m enyiapkan dokum en pengajuan  u su la n  pem anfaa tan  dan  

pem in d ah tan g an an  BMD beru p a  ta n a h  d a n /a ta u  b an g u n an  
yang tidak  m em erlukan  p e rse tu ju an  DPRD d an  BMD selain 
ta n a h  d a n /a ta u  bangunan ;

f. m enyiapkan dokum en penyerahan  BMD b e ru p a  tan ah  
d a n /a ta u  b an g u n an  yang tidak  d igunakan  u n tu k  
kepentingan  penyelenggaraan  tu g as  dan  fungsi Pengguna 
B arang d an  sedang  tidak  d im anfaa tkan  p ihak  lain;

g. m enyiapkan dokum en pengajuan  u su la n  p e m u sn ah a n  dan  
p en g h ap u san  BMD;

h. m eny u su n  laporan  barang  BMD;
i. m enyiapkan S u ra t Perm in taan  ba ran g  b e rd asa rk an  no ta  

p erm in taan  barang;
j. m engajukan  S u ra t Perm in taan  B arang kepada Pejabat 

P e n a ta u sa h aa n  B arang  Pengguna;
k. m enyerahkan  ba ran g  b e rd asa rk an  S u ra t Perin tah  

penyalu ran  B arang  yang d itu an g k an  dalam  berita  acara  
penyerahan  barang;

l. m em buat KIR;
m. m em beri label BMD;
n . m e n g a ju k a n  p e rm o h o n a n  p e r s e tu ju a n  k e p a d a  P e ja b a t 

P e n a ta u sa h a a n  Pengguna ba ran g  a ta s  p e ru b a h an  kondisi 
fisik BMD b e rd asa rk an  pengecekan fisik barang;

o. m elakukan  stock opnam e ba ran g  persed iaan ;
p. m enyim pan dokum en, a n ta ra  lain  fo tokop i/sa linan

Bagian K etujuh 
P engurus B arang  Pengguna

Pasal 11
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dokum en kepem ilikan BMD d an  m enyim pan a s li/  fotokopi/ 
sa linan  dokum en p e n a tau sah a an ;

q. m elakukan  rekonsiliasi dalam  rangka  p e n y u su n an  laporan  
ba ran g  Pengguna B arang d an  laporan  BMD; dan

r. m em buat laporan  m u tasi ba ran g  se tiap  bu lan  yang 
d isam paikan  kepada Pengelola barang  sete lah  diteliti oleh 
Pejabat p e n a ta u sa h a a n  Pengguna Barang.

(3) P engurus B arang  pengguna sebagaim ana d im aksud  ay a t (2) 
secara  ad m in istra tif  bertanggungjaw ab kepada Pengguna 
B arang  d an  secara  fungsional bertanggungjaw ab a ta s  
p e lak san aan  tugasnya  kepada pengelola b aran g  m elalui Pejabat 
P e n a ta u sa h aa n  Barang.

(4) D alam  hal m elak san ak an  tu g as  dan  fungsi adm in istrasi 
P engurus B arang  pengguna d a p a t d ib an tu  oleh Pem ban tu  
P engurus B arang  pengguna yang  d ite tapkan  oleh pengguna 
Barang.

(5) P engurus B arang  Pengguna d ilarang  m elakukan  kegiatan  
perdagangan , pekerjaan  pem borongan d an  pen jua lan  ja s a  a ta u  
b ertin d ak  sebagai penjam in  a ta s  k e g ia ta n /p ek e rja an /p e n ju a la n  
te rseb u t yang anggarannya  d ibebankan  p ad a  APBD.

Bagian K edelapan 
P engurus B arang  Pem ban tu

Pasal 12

(1) B upati m ene tapkan  P engurus barang  P em ban tu  a ta s  u su l 
K uasa Pengguna B arang  m elalui Pengguna Barang.

(2) P em ben tukan  P engurus B arang  pem b an tu  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) d ilakukan  b e rd asa rk an  pertim bangan  
ju m lah  ba ran g  yang dikelola, beban  kerja, lokasi, kom petensi 
d a n /  a ta u  ren tan g  kendali dan  pertim bangan  obyektif lainnya.

(3) P engurus B arang  P em ban tu  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat
(1) berw enang d an  b ertan g g u n g jaw ab  u n tuk :
a. m enyiapkan  dokum en ren can a  k e b u tu h a n  dan  

penganggaran  BMD;
b. m enyiapkan  u su la n  perm ohonan  penetapan  s ta tu s  

penggunaan  BMD yang diperoleh dari beban  APBD dan  
pero lehan  lainnya yang sah;

c. m elak san ak an  p en ca ta tan  d an  inven tarisasi BMD;
d. m em ban tu  m engam ankan  BMD yang berada  pada  K uasa 

Pengguna Barang;
e. m enyiapkan  dokum en  pengajuan  u su la n  pem anfaa tan  dan  

pem in d ah tan g an an  BMD b e ru p a  ta n a h  d a n /a ta u  ban g u n an  
yang  tidak  m em erlukan  p e rse tu ju an  DPRD d an  BMD selain 
ta n a h  d a n /a ta u  bangunan ;

f. m e n y ia p k a n  d o k u m e n  p e n y e r a h a n  BM D b e r u p a  ta n a h  
d a n /a ta u  b an g u n an  yang tidak  d igunakan  u n tu k  
kepen tingan  penyelenggaraan  tugas d an  fungsi K uasa 
Pengguna B arang d an  sedang  tidak  d im anfaa tkan  p ihak  
lain;
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g. m enyiapkan  dokum en  pengajuan  u su la n  p em u sn ah an  dan  
p en g h ap u san  BMD;

h. m eny u su n  laporan  barang;
i. m enyiapkan  S u ra t Perm in taan  barang  b e rd asa rk an  no ta  

p erm in taan  barang;
j. m engajukan  S u ra t Perm in taan  B arang  kepada  K uasa 

Pengguna Barang;
k. m enyerahkan  ba ran g  b e rd asa rk an  S u ra t Perin tah  

penyalu ran  B arang  (SPPB) yang d itu an g k an  dalam  berita  
a c a ra  penyerahan  barang;

l. m em buat KIR;
m. m em beri label BMD;
n. m engajukan  perm ohonan  p e rse tu ju an  kepada Pejabat 

P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang  m elalui K uasa pengguna 
B arang a ta s  p e ru b a h an  kondisi fisik BMD b erd asa rk an  
pengecekan fisik barang;

o. m elakukan  stock opname b a ran g  persed iaan ;
p. m enyim pan dokum en, a n ta ra  lain  fo tokop i/sa linan  

dokum en kepem ilikan BMD dan  m enyim pan asli/fo tokop i/ 
sa linan  dokum en p e n a tau sah a an ;

q. m elakukan  rekonsiliasi dalam  ran g k a  p e n y u su n an  laporan  
ba ran g  K uasa Pengguna B arang dan  laporan  BMD; dan

r. m em buat laporan  m u ta s i ba ran g  setiap  bu lan  yang
d isam paikan  kepada  Pengelola B arang m elalui K uasa 
pengguna B arang  se telah  diteliti oleh Pejabat
P e n a ta u sa h aa n  Pengguna B arang d an  P engurus B arang 
Pengguna.

BAB IV
TATA CATA PENATAUSAHAAN

Bagian K esatu 
U m um

Pasal 13

P e n a ta u sa h aa n  BMD, m eliputi :
a. pem bukuan ;
b. inventarisasi; d an
c. pelaporan.

Bagian K edua 
P em bukuan

Pasal 14

(1) P e n g g u n a  d a n / a t a u  K u a sa  P e n g g u n a  m e n c a ta t  BM D y a n g  
diperolehnya, baik  pero lehannya berasa l dari APBD m au p u n  
berasa l dari pero lehan lainnya yang  sa h  ke dalam  DBP/DBKP 
m en u ru t penggolongan d an  kodefikasi barang .

(2) Pengguna d a n /a ta u  K uasa Pengguna sebagaim ana d im aksud
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p ad a  ayat (1) m elakukan  p en ca ta tan  b e rd asa rk an  dokum en 
pero lehannya a ta u  kepem ilikannya.

(3) D okum en sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2), berupa:
a. sertifikat a ta u  su ra t  ke te rangan  kepem ilikan /  pen g u asaan  

yang  d itan d a tan g an i oleh pejabat yang berw enang;
b. B uku  Pemilik K endaraan  Berm otor (BPKB) dan  S u ra t 

T anda Nomor K endaraan  (STNK);
c. berita  a ca ra  h ib ah  d an  perjan jian  h ibah;
d. k o n trak  dan  berita  aca ra  penerim aan;
e. berita  a ca ra  penyerahan;
f. fak tu r pem belian; dan
g. dokum en lainnya yang sah .

(4) U ntuk  m elak san ak an  k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  pada 
ay a t (1), Pengguna m enyerahkan  dokum en sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (3) kepada  p en g u ru s barang.

(5) Penggolongan d an  kodefikasi BMD sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1), berpedom an p ada  P e ra tu ran  Perundang- 
u n d an g an  yang  berlaku.

Pasal 15

(1) P encata tan  BMD sebagaim ana d im aksud  p ad a  Pasal 14 ay a t (1) 
d im uat dalam  BI, Rekap BI, KIB dan  KIR sesua i dengan  Form at 
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  L am piran P e ra tu ran  B upati ini;

(2) BI sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m em uat se lu ru h  
golongan ba ran g  yang b e rad a  dalam  penggunaan  a ta u  
p en g u asaan  Pengguna.

(3) KIB sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m em uat ca ta tan  
ba ran g  b e rd asa rk an  golongan dari setiap  barang .

(4) KIR sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) m em uat c a ta tan  
se lu ru h  ba ran g  yang b e rad a  a ta u  d item patkan  dalam  setiap  
ru an g an  d an  ditem pel p ad a  bagian  ru an g  yang m udah  dilihat.

(5) Golongan sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (2) dan  ay a t (3) 
terdiri dari:
a. golongan A u n tu k  Tanah;
b. golongan B u n tu k  Perala tan  d an  Mesin;
c. golongan C u n tu k  G edung d an  B angunan;
d. golongan D u n tu k  Ja la n , Ja rin g a n  d an  Irigasi;
e. golongan E u n tu k  Aset te tap  lainnya;
f. golongan F u n tu k  k o n stru k si dalam  pengerjaan;
g. golongan a se t tidak  berw ujud;
h. golongan a se t kem itraan  p ih ak  ketiga; dan
i. golongan a se t lain-lain.

(6) Kepala Perangkat D aerah  se laku  Pengguna d an  Kepala Unit 
Kerja se laku  K uasa Pengguna m engaw asi dan  m engendalikan  
se rta  m engam ankan  BMD yang berada  dalam  ru an g an  sesuai 
dengan  ju m lah  b aran g  yang te rc a ta t da lam  KIR sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ay a t (4).

#  ( r
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Pasal 16

(1) Pem ban tu  pengelola m eny u su n  rekap itu lasi a ta s  p en ca ta tan  
dan  pendafta ran  ba ran g  milik d aerah  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 14 ayat (1) dalam  D aftar BMD.

(2) R ekapitu lasi D aftar BMD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
d ib u a t b e rd asa rk an  laporan  DBP/DBKP yang d isam paikan  oleh 
se tiap  Perangkat D aerah.

(3) P em ban tu  pengelola m elakukan  koordinasi dalam  p en ca ta tan  
dan  pendafta ran  BMD sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) ke 
dalam  D aftar BMD.

Pasal 17

(1) P en g g u n a /K u asa  Pengguna m enyim pan dokum en kepem ilikan 
BMD selain tan a h  d an  k en d araan  berm otor.

(2) Pengelola m enyim pan se lu ru h  dokum en kepem ilikan ta n a h  dan  
k en d araan  berm otor milik Pem erin tah  D aerah.

Bagian Kedua 
Inventarisasi

Pasal 18

Inven tarisasi m eliputi keg iatan  a ta u  tin d ak an  u n tu k  m elakukan:
a. perh itungan ;
b. p engu rusan ;
c. penyelenggaraan;
d. pengatu ran ;
e. p en ca ta tan  data ; dan
f. pelaporan  BMD dalam  u n it pem akaian .

Pasal 19

(1) Pengguna B arang m elakukan  inven tarisasi BMD sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 18 paling sedikit 1 (satu) kali dalam  5 
(lima) tah u n ;

(2) D alam  hal BMD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) berupa  
persed iaan  d an  k o n stru k si dalam  pengerjaan , inventarisasi 
d ilakukan  oleh Pengguna B arang setiap  tah u n ;

(3) Pengguna B arang  m enyam paikan  laporan  hasil Inventarisasi 
sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dan  ayat (2) kepada  
pengelola barang  paling lam a 3 (tiga) b u lan  setelah  selesainya 
inven tarisasi.

Pasal 20

Pengelola B arang  m elakukan  inven tarisasi BMD b eru p a  tan ah  
d a n /a ta u  b an g u n an  yang berada  dalam  p en g u asaan n y a  paling 
sedikit 1 (satu) kali dalam  5 (lima) tah u n .

0  b
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B agan Ketiga 
Pelaporan

Pasal 21

(1) K uasa Pengguna B arang  h a ru s  m en y u su n  dan  m enyam paikan 
laporan  b aran g  K uasa Pengguna u n tu k  d isam paikan  kepada 
Pengguna B arang.

(2) Pengguna B arang m enghim pun lapo ran  ba ran g  K uasa 
Pengguna sebagaim ana d im aksud  ayat (1) sebagai b ah an  
p en y u su n an  laporan  barang  pengguna.

(3) Laporan barang  pengguna sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 
(2) d igunakan  sebagai b a h an  u n tu k  m eny u su n  n eraca  
Perangkat D aerah  u n tu k  d isam paikan  kepada Pengelola 
B arang.

Pasal 22

(1) Pengelola B arang h a ru s  m en y u su n  laporan  ba ran g  Pengelola.
(2) Pengelola B arang  h a ru s  m enghim pun lapo ran  barang  Pengguna 

sebagaim ana d im aksud  Pasal 21 ayat (2) se rta  laporan  barang  
Pengelola sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) sebagai b ah an  
p e n y u su n an  laporan  BMD.

(3) Laporan BMD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) d igunakan  
sebagai b a h an  u n tu k  m eny u su n  n e raca  Pem erin tah  D aerah.

(4) laporan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1), m eliputi:
a. laporan  tah u n an ;
b. lapo ran  5 (lima) tah u n a n ;
c. insidentil.

BAB V
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 23

B arang  Inventaris Perangkat D aerah  yang d igunakan  oleh pegawai 
sesua i dengan  tu g asn y a  seperti, k en d araan , laptop dan  lain-lain  
h a ru s  d id asark an  dengan  dokum en  pem akaian  yang 
d itan d atan g an i oleh Pengguna Barang.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 24

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

✓  G-
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Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  
K abupaten  T ulungagung.

D itetapkan  di T ulungagung 
p ad a  tanggal "7 2022

& MARYOTO BIROWO

Pem bina U tam a M adya 
NIP. 19640119 198508 1 003

B erita D aerah  K abupaten  T ulungagung  
T ahun  2022 Nomor ^ o^

&



LAMPIRAN : PERATURAN BUPATI TULUNGAGUNG
NOMOR : TAHUN 2022
TANGGAL : 2022

BUKU INVENTARIS

SKP D  NO. KOOE L O K A S I: 28.10.

KABUPATEN/KOTA
PROVINSI

Ha'anar,1 aar *  Hafam an

UnnuLifio ino r Spaaffikaai Barang

Bahan
Aaal/Cara
Perolahan

Barang

Tahun
Perolahan

Ukuran
Barang/

Konstrukei
(P .a .0 )

Satuan
Keadaan
Barang

(B, KB. RBJ

Jumlah

KsteranganNo.
U n it KoCe Barang Register JoniB Barang/ 

Nama Barang
M ark!
Typa

No. Sertifikat 
No. Pabrik 
No. Chaaia 
No Meain

Barang Harga

1 2 3 4 3 fl 8 e 10 11 12 13 14 15

TOTAL

Mengetahui
Pengurus Barang

NIP NIP.........
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Petun juk  Pengisian Form ulir B uku Inventaris

Pada su d u t kiri a ta s  n am a K abupaten /  Kota, Provinsi dan  Nomor Kode Lokasi p ada  su d u t 

k an an  a tas . B uku Inventaris terdiri dari 12 kolom yang datanya  dari KIB (A,B,C,D,E dan  F) 
dan  cara  pengisiannya adalah  sebagai beriku t :

Kolom 1 : Nomor U rut

Kolom 2

Nomor u ru t p enca ta tan  setiap  jen is barang, kecuali dalam  hal 

barang  te rseb u t sam a  jen isnya, sam a harganya dan  sam a lokasinya, 

m aka kelom pok barang  te rseb u t diberi sebuah  nom or u ru t  (bukan 

per barang).

: Nomor Kode Barang

Nomor Kode B arang diisi dengan nom or kode barang  yang telah 

d ite tapkan  sesuai dengan m asing-m asing barang  seperti te rcan tum  

dalam  Tabel Kode Barang.

Kolom 3 : Nomor Register

Nomor Register diisi nom or u ru t  p en ca ta tan  dari setiap barang  yang 

sejenis, kecuali dalam  hal barang  te rseb u t sam a jen isnya  sam a 

harg a  dan  sam a lokasinya m aka nom or register barang  te rseb u t 

d itulis dengan nom or 000001 sam pai dengan sejum lah barang  jenis 

te rsebu t. Dari nom or register ini d ap a t d iketahui berapa  banyak 

barang  dari setiap barang  yang sejenis m isalnya ku rsi (000001) 

sam pai (999999) dan  sebagainya. B ilam ana ada  sa tu  jen is  barang 

yang lebih dari 999999, m aka d ipergunakan  h u ru f  A u n tu k  jum lah  

1000000 jad i d itu liskan  A00000, bila lebih dari 199999 ditulis 

B00000 dan  seterusnya.

Kolom 4 : N am a/Jen is  Barang.

Diisi w am a/jen is barang  yang dim aksud.

Kolom 5 : M erk/Type.

Diisi m erek /type barang  yang bersangku tan , sepanjang barang- 

barang  te rseb u t m em punyai m erek se rta  type barang  m aka data  

te rseb u t ditulis di dalam  kolom ini, sedangkan barang -barang  yang 

tidak  m em punyai m erek dan  type barang, kolom ini dikosongkan 

a tau  tidak  diisi (di Strip).

Kolom 6 : Nomor Sertifikat /P ab rik /C h asis/M esin .

Pada kolom 6 tu liskan  Nomor Sertifikat, Nomor 

P ab rik /C hasis/M esin  dari barang  bersangkutan .

Contoh : HP. 10 (un tuk  Nomor sertifikat), 1<.357608 (un tuk  Nomor 

pabrik) dan  sebagainya.

Kolom 7 : Bah an.

Diisi b ah an  dari barang  b ersangku tan  m isalnya dari kayu, besi, 
ro tan , p lastik  dan  Iain-lain. U ntuk  barang-barang  yang bahannya 

tidak  dapat d iten tukan  secara  pasti bahannya, m aka kolom ini

S 6r



-  3 -

Kolom 8
dikosongkan a tau  tidak  diisi (diStrip).

: A sal/ C ara Perolehan Barang.

Diisi a sa l/c a ra  perolehan barang, m isalnya dari pem belian m elalui 

proyek dan  a tau  ru tin , h ibah , sum bangan  dan  Iain-lain.
Kolom 9 : T ahun  pem belian /pero lehan .

Diisi ta h u n  saa t barang  itu  dibeli a tau  saa t diperoleh.

Kolom 10 : U kuran  B arang /K onstruksi (P,SP,D).

Diisi u k u ra n  gedung kantor, ru m ah  dan  sebagainya ditulis 

P,SP,D u n tu k  bangun an -b an g u n an  yang sifatnya Perm anen, Semi 

Perm anen a tau  D arurat, sedangkan jcn isnya  d ap a t ditu lis tidak  

bertingkat sa tu , d u a  dan  selanjutnya.

Kolom 11 : S atu  an.

Kolom 12

Diisi sa tu a n  barang  bersangku tan , m isalnya sekian u n it dan  

sebagainya.

: K eadaan Barang.

Diisi keadaan  barang  bersan g k u tan  ditu lis B, KB, RB u n tu k  barang  

yang keadaannya baik, ku rang  baik  a tau  ru sa k  berat.

Kolom 13 : Ju m lah  Barang.

Diisi ju m lah /b an y ak n y a  barang  bersangkutan .

Kolom 14 : Harga.

Diisi harga  barang  yang bersangku tan  pada  saa t dibeli/diperoleh. 

Bagi barang  yang sam ajenisnya, sam a barangnya dan  sam a 

lokasinya m ak a  diisi ju m lah  harg a  barangnya.

Kolom 15 : Keterangan.

Diisi dengan keterangan  yang d ipandang  perlu.

Setelah diisi se lu ruhnya  m ak a  p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itan  datangan i oleh Pengurus Bar an  /  Pengurus B arang Pem bantu 

dan  d iketahui (kiri baw ah ) oleh Kepala Perangkat D aerah /U n it Kerja.

Or
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REKAPITULASI BUKU INVENTARIS

SKPD

KABUPATEN / KOTA 

PROVINSI

NO. KODE LOKASI :

N o .

Urut.
G o l o n g a n

K o d e

B id a n g

B a r a n g

N a m a  B id a n g  

B a ra n g

Ju m lah

B a ra n g

Ju m lah  H a r g a
K e t e r a n g a n

1 2 3 4 5 6 7

1 01. T A N A H

01. 1.3.1.01. T A N A H

2 02. P E R A L A T A N  D A N  M E S I N

02. 1.3.2.01. A L A T  B E S A R

02. 1.3.2.02. A L A T  A N G K U T A N

02. 1.3.2.03. A L A T  B E N G K E L  D A N  A L A T  U K U R

02. 1.3.2.04. A L A T  P E R T A N IA N

02. 1.3.2.06. A L A T  ST U D IO , K O M U N IK A S I DAN  P E M A N C A R

02. 1.3.2.07. A L A T  K E D O K T E R A N  D A N  K E S E H A T A N

02. 1.3.2.08. A L A T  L A B O R A T O R IU M

02. 1.3.2.09. A L A T  P E R S E N J A T A A N

02. 1.3.2.10. K O M P U T E R

02. 1.3.2.15. A L A T  K E S E L A M A T A N  K E R J A

02. 1.3.2.18. R A M B U  - R A M B U

02. 1.3.2.19. P E R A L A T A N  O L A H  R A G A

03 G E D U N G  D A N  B A N G U N A N

03. 1.3.3.01. B A N G U N A N  G E D U N G

03. 1.3.3.02. M O N U M E N

03. 1.3.3.03. B A N G U N A N  M E N A R A

03. 1.3.3.04. T U G U  T IT IK  K O N TRO L/PAST I

0 4 J A L A N ,  I R I G A S I  D A N  J A R I N G A N

04. 1.3.4.01. JA LA N  D AN  JE M B A T A N

04. 1.3.4.02. B A N G U N A N  A IR

04. 1.3.4.03. IN S T A L A S I

04. 1.3.4.04. J A R IN G A N

05 A S E T  T E T A P  L A I N N Y A

05. 1.3.5.01. BA H A N  P E R P U S T A K A A N

05. 1.3.5.02. B A R A N G  B E R C O R A K  K ESE N IA N / K E B U D A Y A A N /O LA H R A G A

05. 1.3.5.03. H E W A N

05. 1.3.5.05. T A N A M A N

0 6 K O S T R U K S I  D A L A M  P E N G E R J A A N

06. 1.3.6.01. K O N S T R U K S I D A L A M  P E N G E R JA A N

0 7 A S E T  T ID A K  B E R W U J U D

0 7 . 1.5.3. A S E T  T ID A K  B E R W U J U D

07. 1.5.3.01. A S E T  T ID A K  B E R W U J U D

T O T A L

Mengetahui

NIP. 0  <*rNIP.
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Petun juk  Pengisian D aftar Rekapitulasi B uku Inventaris

Pada su d u t kiri a tas  diisikan Nama SK PD, K abupaten/K ota, Provinsi yang 
bersan g k u tan  dan  Nomor Kode Lokasi p ad a  su d u t k an an  atas.

Form ulir D aftar R ekapitulasi ini d ipergunakan u n tu k  m encata t R ekapitulasi 

ju m lah  B arang Hasil S ensus (Buku Inventaris).

Form ulir D aftar Rekapitulasi ini terdiri dari 7 kolom yang cara  pengisiannya 
adalah  sebagai berikut:

Kolom 1 : Nomor Urut.

Kolom 2 

Kolom 3 

Kolom 4 

Kolom 5

Kolom 6 

Kolom 7

: Klasifikasi /  Golongan 

: Kode Bidang Barang 

: Nama Bidang Barang.

: Ju m lah  Barang.

Pada kolom 5 d itu liskan  jum lah  barang  yang ada  dalam  

bidang barang  yang bersangkutan .

: Ju m lah  Harga.

Pada kolom 6 d itu liskan  ju m lah  harg a  dari b idang barang 

yang b ersangku tan  dan  dibaw ah tu liskan  ju m lah  total 

P encata tannya adalah  dalam  ribuan  rupiah.

: Keterangan.

Pada kolom 7 d itu liskan  ke terangan  yang dianggap perlu 

yang ad a  hubung an n y a  dengan bidang barang  yang 

bersangkutan .

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B arang /P engurus B arang 

Pem bantu  dan  d iketahui (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 

Kerja.

£
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SKPD

KABUPATEN/KOTA

PROVINSI

KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) A 
TANAH NO. KODE LOKASI:

No. Jenis Barang/ 
Nama Barang

Nomor Luas
M2

Tahun Letak/
Alamat

Status Tanah

Penggunaan Asal-usul
Harga

(Rp)
Keterangan unit

Hak
Sertifikat

Kode
Barang Noreg Tanggal Nomor

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

TOTAL

Mengetahui

NIP. NIP.

^  fi-
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Pengisian KIB — A (Tanah) KIB-A (Tanah) terdiri dari 14 kolom.

Sebelum  kolom-kolom te rsebu t, diisikan du lu  pada  su d u t kiri a ta s  nom or kode 
lokasi (lihat Tabel Kode Lokasi).

Lihat Kartu Inventaris B arang (KIB) A Tanah 

Kolom 1 : Nomor u ru t p en ca ta tan

Kolom 2 Jen is  B arang /N am a Barang.

Pada kolom 2 d itu liskan  dengan je las jen is  tan ah  yang 
m erupakan  barang  inventaris Contoh : - T anah  Perkantoran 
- T anah  Perkebunan, - T anah Tegalan, T anah  Hu tan , - 
T anah  Tam an - Dan sebagainya.

Kolom 3 Nomor Kode B arang (lihat lam piran Tabel Kode Barang)

Kolom 4 Nomor Register

Kolom 5 Luas tan ah

Kolom 6 T ahun  pengadaan  tan ah

Kolom 7 L etak/ Alamat.

Pada Kolom 7 tu liskan  letak  a lam at lengkap lokasi dari 
ta n a h  te rsebu t. Contoh Ja la n  Kayu J a ti  II R aw angun a tau  
nam a K elurahan, k ecam atan /N am a Kota dan  sebagainya

Kolom 8 Hak

Diisi jen is h ak  a tas  ta n ah  te rseb u t m isalnya : H ak G una 
B angunan, H ak Pakai, H ak Pengelolaan dan  Iain-lain.

Kolom 9 Tanggal Sertifikat.

Pada kolom 9 tu liskan  tanggal d ikeluarkannya Sertifikat 
dari ta n ah  tersebu t.

Kolom 10 Nomor Sertifikat.

Pada kolom 10 tu liskan  Nomor Sertifikat dari T anah 
tersebu t.

Kolom 11 Penggunaan.

Pada kolom 11 d itu liskan  dengan je las  p e ru n tu k an  dari 
ta n ah  te rseb u t dalam  kolom 1. M isalnya Perkam pungan - 
Tam an - Perkebunan - Saw ah - dan  sebagainya.

Kolom 12 Asal Usui

Pada kolom 12 tu liskan  asa l u su l perolehan dari barang  
tersebu t. M isalnya : a. dibeli b. H ibah c. Dan sebagainya.

Kolom 13 Harga.

Pada kolom 13 d itu liskan  nilai pem belian dari tan ah  
te rseb u t a tau  perk iraan  nilai ta n ah  te rseb u t apabila  berasal 
dari su m b an g an /h ib ah , pem bukaan  h u ta n  dan  sebagainya.

Kolom 14 Keterangan.

Pada kolom 14 tu liskan  keterangan  yang dianggap perlu 
dan  yang b erhubungan  dengan ta n a h  tersebu t.

Penjelasan

a. Apabila ada  d a ta  ta n a h  yang tidak  je las, d ap a t diisi ke dalam  kolom atau  
la ju r m aka u n tu k  tidak  m cngham bat p en ca ta tan  (Sensus B arang Daerah),
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kolom a tau  la ju r te rseb u t dap a t dikosongkan a tau  di strip , kecuali 2 (dua) 

ha l yang tidak  boleh dikosongkan dan  h a ru s  d itaksir a tau  diperkirakan, 

yakni .

a) T ahun  Perolehan, karen a  ta h u n  perolehan te rm asu k  dalam  Kode Lokasi.

b) Harga, oleh karen a  m enyatakan /m enggam barkan  besam ya a se t/ 

kekayaan  yang ad a  p ad a  Perangkat D aerah, dan  m enggam barkan 

se lu ru h  a se t/k ek ay aan  dan  m asing-m asing D aerah Provinsi/ 
K abupaten /  Kota.

b. K husus m engenai harga, yang d iis i/d ican tu m k an  H arga B eli/sesuai 

k e ten tu an  yang berlaku.

Setelah diisi se lu ruhnya  m ak a  pada  sebelah k an an  baw ah d ib u b u h k an  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B aran /P en g u ru s  B arang 

P em bantu  dan  d iketahui (kiri baw ah ) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 

Kerja.
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KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) B
SKPD PERALATAN DAN MESIN NO. KODE LOKASI:

KABUPATEN/KOTA :

PROVINSI

No
Unit

Kode
Barang

Nama Barang / 
Jenis Barang

Nomor
Register

Merk/
Type

Ukuran
Icc Bahan

T a h u n

P e m b e l i a n
Nomor Asal-usul

Cara Kondisi Harga Keterangan kdunit
Pabrik Rangka Mesin Polisl BPKB

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

TOTAL

Mengetahui

NIP. NIP.
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Pengisian KIB-B Mesin dan  Peralatan

Pada KIB ini terlebih dah u lu  diisikan nom or kode lokasi pada  su d u t kiri a tas. 

KIB ini d ipergunakan u n tu k  m enca ta t .

A lat-alat B esar D arat, A lat-alat B esar Apung. A lat-alat B antu , Alat A ngkutan 
D arat Bermotor, Alat A ngkutan D arat Tak Bermotor, Alat A ngkut Apung 
Berm otor, Alat A ngkut Apung ta k  Bermotor, Alat Angkut Berm otor U dara, Alat 
Bengkel, a lat pertan ian , a la t kan to r dan  rum ah  tangga, alat studio , alat 
kedokteran, a lat laboratorium , dan  lain-lain  sejenisnya.

KIB ini terdiri dari 16 kolom yang cara  pengisiannya adalah  sebagai beriku t :

Kolom 1 : Nomor Urut.

Pada kolom 1 tu liskan  Nomor U rut dari setiap jen is 
barang.

Kolom 2 : Nomor Kode Barang.

Pada kolom 2 tu liskan  Nomor Kode B arang yang 
bersangkutan .

Kolom 3 : Nam a B aran g /Jen is  Barang.

Pada kolom 3 tu liskan  jen is barang  a tau  n am a secara  
je las  seperti : K endaraan, Alat Besar, Mesin Tik, Filling 
C abinet dan  sebagainya. U ntuk  barang-barang  yang 
m em punyai nom or pabrik, ca ra  p enca ta tannya  h a ru s  
sa tu  persatu . Jad i sa tu  baris u n tu k  sa tu  barang  saja, 
sedangkan barang- barang  yang tidak  m em punyai nom or 
pabrik  seperti : Kursi, Meja dan  sebagainya dapat 
d igabungkan dalam  sa tu  baris  dengan syarat bahw a 
barang  te rseb u t m em punyai karak teristik  yang sam a 
(ukuran, bah  an  baku , ta h u n  pem belian dan  sebagainya).

Kolom 4 : Nomor Register.

Pada kolom 4 tu liskan  nom or register dari barang  yang 
bersangkutan .

Kolom 5 : M erk/Type.

Pada kolom 5 tu liskan  m erk dan  type barang  yang 
dim aksud. Apabila tidak  ada  typenya kolom ini diberi 
ta n d a  strip  (-). Contoh : - Mobil: m erk Toyota Kijang 
dengan type LGX - Komputer: Merek IBM dengan type 
Pentium  4, dan  sebagainya.

Kolom 6 : U kuran /  CC

Pada kolom 6 tu liskan  u k u ra n  a tau  cc dari barang  yang 
bersangku tan , kalau  tidak  ada  u k u ran n y a  diberi tan d a  
strip  (-) Contoh : - Mobil : 2000 cc - Kom puter . dengan 
spesifikasi besa ran  layar, kapasitas, dan  sebagainya.

Kolm 7 : Bah an.

Pada kolom 7 tu liskan  dari bah  an  ap a  barang  yang 
b ersangku tan  d ibuat. Apabila bah  an yang d igunakan 
lebih dari 1 (satu) m acam , m ak a  tu liskan  b ah an  a tau  
b ah an  yang paling banyak digunakan. Contoh : Besi 
(un tuk  filling cabinet). Besi,Plastik (un tuk  kursi).

Kolom 8 : T ahun  Pembelian.

^ 6
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Kolom 9

Pada kolom 8 tu liskan  ta h u n  pem belian dari barang  yang 
bersangku tan , Apabila tidak  d iketahui tah u n  
pem beliannya supaya tu lisk an  ta h u n  p en erim aan / u n it 
pem akaiannya.

: Nomor Pabrik.

Kolom 10

Pada kolom 9 tu liskan  nom or pabrik  barang  yang 
bersangku tan . Apabila tidak  d iketahui nom or pabrik  
m aka kolom ini diberi ta n  da  strip  (-).

: Nomor Rangka

Kolom 11

Pada kolom 10 tu liskan  Nomor R angka/C hasis  dari a lat 
A ngkutan yang bersan g k u tan  ka lau  tidak  ada  nom or 
chasis  berikan ta n d a  strip  (-). Contoh K .3576()8 dan 
sebagainya.

: Nomor Mesin.

Kolom 12

Pada kolom 11 tu liskan  Nomor Mesin dari Alat A ngkutan 
yang bersangku tan , nom or ini d ap a t d ilihat p ad a  Alat 
A ngkutan yang bersan g k u tan  p ada  fak tu r /kw itansi 
pem beliannya, ka lau  tidak  ad a  nom or m esin  berikan 
ta n d a  strip  (-).

: Nomor Polisi

Kolom 13

Pada kolom 12 tu liskan  nom or polisi Alat A ngkutan yang 
bersangku tan . Contoh: B 8165 LE dan  seterusnya. U ntuk 
jen is  Alat A ngkutan te rten tu  yang tidak  m em punyai 
Nomor Polisi, m ak a  kolom ini diberi ta n d a  strip  (-) .

: B P K B .

Kolom 14

Pada kolom 13 tu liskan  nom or BPKB. 

: A sal-usul

Kolom 15

Pada kolom 14 tu liskan  asa l u su l dari barang  yang 
bersangku tan . Contoh Pembelian, had iah  dan 
sebagainya.

: Kondisi

Kolom 16

Pada kolom 15 tu liskan  kondisi dari p ad a  pera la tan  
m esin  tersebu t.

: Harga

Kolom 17

Pada kolom 16 tu liskan  harga  barang  yang bersangku tan  
b erdasarkan  fa c tu r/k u ita n s i pem belian apab ila  barang  
yang b ersangku tan  berasal dari pem belian. Apabila 
barang  yang bersan g k u tan  berasa l dari su m b an g an / 
had iah  supaya d iperk irakan  dengan harg a  yang wajar.

: Keterangan

Pada kolom 17 tu liskan  ke terangan  yang dianggap perlu 
yang ad a  hubung an n y a  dengan barang  yang 
bersangkutan .

Contoh : D ipinjam kan dan  sebagainya.

Setelah diisi se lu ruhnya  m ak a  p ada  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 
p en ca ta tan  dan  d itanda tangan i oleh Pengurus B aran /P en g u ru s  B arang 

P em bantu  dan  d iketahu i (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /U n it Kerja.
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KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) C
GEDUNG DAN BANGUNAN  NO. KODE LOKASI:

KABUPATEN/KOTA

PROVINSI

N o . J e n i s  B a r a n g /
N o m e r

Tahun
Kondlel

B an gu n an

(B .K B .R B )

K on stru k s i B an gu n an
Luaa L e t a k / L o k a s i D okum en  G edu ng

L u a s S t a t u s N o m o r
A s a l

U s u iU ru t
N a m a  B a r a n g

K od e

B aran g
Register Bertingkat/

Tidak

B aton  / 

T idak

Lantai (M2) A la m a t
Tangga l N o m o r

(M 2 ) T a n a h H a r g a K o d e

T a n a h
K e t e ra n g a n

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

T O T A L

Mengetahui

NIP. NIP.

0
&
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Pengisian KIB-C (Gedung dan  Bangunan)

Pada KIB-C G edung dan  B angunan, terlebih dah u lu  diisikan Nomor Kode 
Lokasi p ada  su d u t kiri a tas.

KIB ini d ipergunakan ju g a  u n tu k  m encata t setiap ban g u n an  gedung dan 
b an g u n an  m onum en.

KIB Gedung dan  B angunan  ini terdiri dari 17 kolom yang cara  pengisiannya 
adalah  sebagai beriku t :

Kolom 1 : Nomor Urut.

Pada kolom 1 tu liskan  Nomor U rut dari setiap jen is 
barang.

Kolom 2 : Jen is  B arang /  nam a B arang

Pada kolom 2 tu liskan  jen is gedung/m onum en.

Pengisian ten tang  Gedung d iartikan  sebagai bangunan  
yang berdiri sendiri a tau  dap a t p u la  m erupakan  su a tu  
k esa tu an  b angunan  yang tidak  dap a t dip isahkan. 
Misalnya: Gedung Kantor G ubem ur, K abupaten, 
Kecam atan, K elurahan, Gedung Sekolah, Puskesm as, 
Olah Raga, M onum en dan  sebagainya.

Kolom 3 : Diisi Nomor Kode B arang

Kolom 4 : Diisi Nomor Register

Kolom 5 : Kondisi B angunan.

Pada kolom 5 tu liskan  kondisi dari p a d a  bangunan  
g ed u n g /b an g u n an  m onum en p ada  saa t pelaksanaan  
Inventrisasi.

Kondisi fisik b isa dalam  k eadaan  baik, ku ran g  baik  dan  
ru sa k  berat.

Kolom 6 : K onstruksi B angunan.

Pada kolom 6 tu lisk an  "bertingkat" apab ila  bangunan  
te rseb u t bertingkat.

Sebaliknya jik a  tidak  bertingkat tu lisk an  "tidak"

Kolom 7 : Pada Kolom 7 tu lisk an  : beton" apabila  b angunan  
te rseb u t se lu ruhnya  berkonstruksi beton. Sebaliknya 
apabila  tidak  berkonstruksi beton isikan

"tidak"

Kolom 8 : T ahun  Perolehan.

Pada kolom 8 tu lisk an  ta h u n  pem belian dari barang  
yang bersangku tan , Apabila tidak  d ikctahui tah u n  
pem beliannya supaya tu liskan  ta h u n  p en erim aan / un it 
pem akaiannya.

Kolom 9 : Luas Lantai ( M 2 )

Pada kolom 8 tu liskan  lu as  dari ban g u n an  yang 
te rcan tu m  dalam  kolom 1, dengan bilangan bulat. 
P erh itungan lu as  lan ta i te rseb u t te rm asu k  luas teras
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Kolom 10

dan u n tu k  gedung bertingkat d ih itung dari lu as  lantai 
sa tu  dan  dijum lah dengan luas lan ta i bertingkat 
berikutnya.

: L etak/ Lokasi.

Pada kolom 9 tu liskan  letaT/ a lam at lengkap lokasi dari 
ban g u n an  tersebu t. M isalnya : - JI. M erdeka Selatan  8-9 
- JI. Pem uda No. 9 - JI. Pahlaw an No. 18 dan  
sebagainya.

Kolom 11-12 : Dokum en Gedung.

Yang d im aksud dengan dokum en gedung d ap a t berupa 
su ra t- su ra t pem ilikan. Seperti : Sertifikat a tas  tan ah  
bangunan  gedung, S u ra t Ijin B angunan dan  sebagainya.

Pada kolom 10 diisikan tanggal d ikeluarkannya 
dokum en te rseb u t di a tas, sedangkan  p ada  kolom 1 1 
diisikan Nomor Dokum en.

Kolom 13, 14, 15 : T anah B angunan

Pada kolom 12 tu liskan  luas dari tan ah  bangunan  
dengan u k u ra n  IV1 2 , dengan bilangan bulat. Kalau 
m em ang ad a  b a tas  m ak a  b isa  d igunakan  sebagai d asa r 
perh itungan  luas ta n ah  bangunan . Pada kolom 13 isikan 
s ta tu s  ta n ah  dari ta n a h  bangunan  te rseb u t dapat 
berupa.

a. T anah  milik Pem da

b. T anah Negara (tanah yang d ikuasai langsung oleh 
Negara)

c. T anah Hak Ulayat (Tanah m asyaraka t H ukum  Adat)

d. T anah Hak (tanah  kepunyaan  perorangan a tau  B adan 
Hukum ), H ak G una B angunan, H ak Pakai a tau  Hak 
Pengelolaan

Pada kolom 14 isikan Nomor Kode Tanah

Kolom 16 : Asal Usul

Tuliskan asa l perolehan dari barang  tersebu t, m isalnya

a. APBD

b. hibah

c. dan  lain-lain

Dalam  hal b a n g u n a n / barang  yang dibiayai dari 
beberapa sum ber anggaran, d icatat sebagai milik 
kom ponen pem ilikan pokok, m isalnya ban g u n an  Pemda 
d iban tu  dari anggaran  P usat m aka s ta tu sn y a  tetap  
d icatat sebagai milik Pemda.

Kolom 17 : Harga

Pada kolom 17 tu liskan  harga  yang sebenam ya u n tu k  
b an g u n an  gedung /m onum en  tersebu t.

Apabila nilai gedung /m onum en  te rseb u t tidak  dapat

Ĉ  O'
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diketahui b erdasarkan  dokum en yang ada, m aka 
perk irakan  nilai gedung berdasarkan  harga  yang berlaku 
dilingkungan te rseb u t pada  w aktu pencata tan .

Kolom 18 Keterangan.

Tuliskan keterangan  yang dianggap perlu yang ada 
hubung an n y a  dengan bangunan  tersebut.

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus Bar a n /  Pengurus B arang 

Pem bantu  dan  d iketahui (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 

Kerja.

£  Sr
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KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) D 
JALAN, IRIGASI DAN JARINGAN

SKPD NO. KODE LOKASI:
KABUPATEN/KOTA :
PROVINSI :

Halaman 1 dari 1 Halaman

No. Jenis Barang/ 
Nama Barang

Nomor
Konstruksi Panjang

(Km)
Lebar
(M)

Luas
(M2)

Letak1 
Lokasi

Dokumen
Status
Tanah

Nomor 
Kode Tanah

Asal-usul Harga Kondisi 
(B, KB, RB)Unit Tahun Kode

Barang Register Tanggal Nomor
Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

TOTAL

Mengetahui

NIP. NIP.
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Pengisian KIB-D (JALAN, IRIGASI DAN JARINGAN)

Pada KIB-D (Jalan, Irigasi Dan Jaringan), terlebih dah u lu  diisikan Nomor Kode 

Lokasi KIB ini d ipergunakan ju g a  u n tu k  m enca ta t setiap  ja lan  dan  jem batan , 

bangunan  a ir/irigasi, instalasi, dan  jaringan .

KIB ini terdiri dari 17 kolom yang cara  pengisiannya adalah  sebagai berikut.
Kolom 1 : Nomor U rut
Kolom 2 : Jen is  B arang

Pada kolom 2 tu liskan jen is Ja la n , Irigasi Dan Jarin g an  
yang m erupakan  B arang Inventaris. Misalnya: Ja lan , 
Jem b atan , terowongan, B angunan  Air Irigasi, B angunan 
Air P asang,B angunan Air Pengem bangan Rawa dan  Polde, 
B angunan  Air Pengam an Surya dan  Penanggul, B angunan 
Air Minum, B angunan  Air Kotor, Instalasi Air Minum, 
Insta lasi Air Kotor, Insta lasi Pengolahan Sam pah, Instalasi 
Pengolahan B ahan B angunan, Insta lasi Pem bangkit 
Listrik, Insta lasi G ardu Listrik, Ja rin g an  Air Minum, 
Ja rin g an  Listrik dan  lain-lain  sejenisnya.

Kolom 3 : Pada kolom 3 diisi nom or kode barang.
Kolom 4 : Pada kolom 4 diisi nom or register (pencatatan)
Kolom 5 : Konstruksi.

Pada kolom 5 tu liskan  k o n struksi dari Ja lan , Irigasi Dan 
Jarin g an . Misalnya: aspal, beton, dan  lain sebagainya.

Kolom 6 : Panjang
Pada kolom 6 tu liskan  panjangnya ja lan , irigasi dan 
jaringan .

Kolom 7 : Lebar
Pada Kolom 7 tu liskan  lebar dari Ja lan , Irigasi Dan 
Jaringan .

Kolom 8 : Luas
Pada kolom 8 tu liskan  luas dari Ja lan , Irigasi Dan 
Jaringan .

Kolom 9 : T ahun  perolehan.
Pada kolom 9 tu liskan  ta h u n  pem belian dari barang  yang 
bersangku tan , Apabila tidak  d iketahu i tah u n  
pem beliannya su paya  tu lisk an  ta h u n  p en erim aan / u n it 
pem akaiannya.

Kolom 10 : L etak/ Lokasi.
Pada kolom 10 tu liskan  le tak /lo k asi luas dari Ja lan , Irigasi 
dan  Jaringan .

Kolom 11-12 : Dokum en dari Ja lan , Irigasi Dan Jaringan .
Yang d im aksud  dengan dokum en dari Ja lan , Irigasi Dan 
Ja rin g an  b e ru p a  su ra t-su ra t pem ilikan.

Kolom 13 : S ta tu s  tanah .
Pada kolom 13 diisikan s ta tu s  a tas  tan ah , ja lan , irigasi 
dan  ja ringan  berupa
a. T anah  milik Pem erintah daerah
b. T anah Negara (Tanah yang d ikuasai langsung  oleh 

Negara).
c. T anah  Hak Ulayat (Tanah m asyaraka t H ukum  Adat)
d. T anah H ak (Tanah kepunyaan  perorangan a tau  B adan 

Hukum), H ak G una B angunan, Hak Pakai a tau  Hak 
Pengelolaan.

Kolom 14 : Nomor kode ta n ah
Pada kolom 14 isikan  Nomor Kode B arang (tanah).

Kolom 15 : A sal-usul
Pada kolom 15 tu liskan  asa l perolehan dari barang
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Kolom 16

tersebu t, m isalnya :
a. dibeli
b. h ibah
c. dan  lain-lain  Dalam hal ja lan , irigasi dan  ja ringan  yang 
dibiayai dari beberapa sum ber anggaran, d icatat sebagai 
m ilik kom ponen pem ilikan pokok, m isalnya jaan , irigasi 
dan  ja ringan  Pem da d iban tu  dari anggaran  P usat m aka 
s ta tu sn y a  te tap  d icatat sebagai m ilik Pemda.

: H arga
Pada kolom 15 tu liskan  harg a  yang sebenam ya u n tu k  
ja lan , irigasi dan  jaringan .
Apabila nilai ja lan , irigasi dan  ja ringan  te rseb u t tidak 
dap a t d iketahui b erdasarkan  dokum en yang ada, m aka 
perk irakan lah  nilai ja lan , irigasi dan  jaringan  berdasarkan  
harg a  yang berlaku dilingkungan te rseb u t pada  w aktu 
pencata tan .

Kolom 17 
Kolom 18

: Kondisi Baik, k u rang  baik  dan  ru sa k  berat 
: K eterangan

Tuliskan ke terangan  yang dianggap perlu yang ada 
h u b u n g an n y a  dengan ja lan , irigasi dan  ja ringan  tersebu t.

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itanda tangan i oleh Pengurus B aran g / Pengurus Barang 

Pem bantu  dan  d iketahui (kiri baw ah ) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 

Kerja.

*0  Or
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KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) E 
ASET TETAP LAINNYA

SKPD : NO. KODE LOKASI:
KABUPATEN/KOTA
PROVINSI :

No. Jenis Barang/
Nomor Buku/Perpustakaan

Barang Bercorak 
Kesenian/Kebudayaan

Hewan/Temak 
dan Tumbuhan Tahun

CAtak/
Asal-usul

Tara
Unit. Nama Barang Kode

Barang Register Judul / 
Pencipta Spesifikasi Asal

Daerah Pencipta Bahan Jenis Ukuran
Jumlah Pembelia Perolehan Harga Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

TOTAL

Mengetahui

NIP. NIP.
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Pengisian KIB-E Aset Tetap lainnya

Pada KIB ini terlebih dah u lu  diisikan nom or kode lokasi p ada  su d u t kiri a tas. 

KIB ini d ipergunakan u n tu k  m encata t : Buku dan  perpustakaan , barang 

bercorak kebudayaan, h ew an /tem ak  dan  tu m b u h  tu m b u h an  dan  sebagainya. 

KIB ini terdiri dari 16 kolom yang cara  pengisiannya adalah  sebagai beriku t .

Kolom 1 : Nomor U rut
Pada kolom 1 tu liskan  Nomor U rut dari setiap  jen is  barang, 
dim ulai dari Nomor U rut 1,2,3 dan  seterusnya.

Kolom 2 : Jen is  B arang / Nama Barang.
Pada kolom 2 tu liskan  jen is barang  a tau  n am a secara  je las 
seperti : B uku dan  p erp ustakaan , barang  bercorak 
kebudayaan, h ew an /tem ak  dan  tu m b u h tu m b u h an  dan 
sebagainya. B uku /  barang  bercorak k esen ian /hew an  dan 
tu m b u h an  pen ca ta tan n y a  dapat d igabungkan dalam  satu  
baris dengan syarat bahw a baran g  te rseb u t m em punyai 
karak teristik  yang sam a (judul, u k u ran , b ahan  baku, tah u n  
pem belian dan  sebagainya).

Kolom 3 : Nomor Kode Barang.
Pada kolom 3 tu liskan  Nomor Kode B arang yang
b ersangku tan  (lihat tabel Kode
Barang).

Kolom 4 : Nomor Register.
Pada kolom 4 tu liskan  nom or register dari barang  yang 
bersangkutan .

Kolom 5-6 B uku dan  perp u stak aan
Pada kolom 5 tu liskan  ju d u l/p e n c ip ta  buku.
Kolom 6 diisi m engenai b ah an  pem buatan  buku  (kertas, CD 
dan  lain  sebagainya).

Kolom 7,8,9 : B arang bercorak kesen ian /kebudayaan .
Pada Kolom 7 diisi m engenai asal daerah, Kolom 8 diisi 
n am a pencipta, Kolom 9 diisi spesifikasi.

Kolom 10-11 : H ew an/Tem ak dan  Tum buhan.
Pada kolom 10 diisi m engenai jen is h ew an /tem ak  a tau  
tu m buhan .
Kolom 11 diisi u k u ra n  ( kg, cm, m, dan  sebagainya).

Kolom 12 Ju m lah
Pada kolom 12 diisi jum lah  barang.

Kolom 13 T ahun  cetak  /  pem belian
Pada kolom 13 diisi tah u n  cetak  dan  pem belian

Kolom 14 A sal-usul
Pada kolom 14 tu lisk an  asal u su l dari barang  yang 
bersangkutan .

Kolom 15 Harga
Pada kolom 15 tu liskan  harga  barang  yang bersangku tan  
b erdasarkan  fa c tu r/ k u itansi pem belian apabila  barang 
yang b ersangku tan  berasal dari pem belian.
Apabila barang  yang b ersangku tan  berasal dari 
su m b an g an /h ad iah  su paya  d iperk irakan  dengan harga  
yang wajar. Pencata tannya dalam  ribuan  rup iah

Kolom 16 : Keterangan
Pada kolom 16 tu liskan  keterangan  yang dianggap perlu 
yang ada  hubung an n y a  dengan barang  yang bersangkutan . 
Contoh : D ipinjam kan dan  sebagainya

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B arang /P engurus B arang
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Pem bantu  dan  d iketahu i (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 
Kerja.



KARTU INVENTARIS BARANG (KIB) F
SKPD KONSTRUKSI DALAM PENGERJAAN
KABUPATEN/KOTA :
PROVINSI

-  22 -

Halaman 1 dari 1 Halaman

No.
Urut.

Jenis Barang/ 
Nama Barang

Bangunan
Kostruksi Bangunan

Luas Letak/Lokasi
Dokumen

Tgl.Bln, Status Nomor Asaksul
Nilai

Kontrak Ket(P,SP,D) Bertingkat/
Tidak Beton/tidak

(M2) Alamat
Tanggal Nomor

Thn mulai Tanah Kode Tanah Pembiayaan (ribuan Rp)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

TOTAL

Mengetahui

NIP.
i f -----■ • ■: ,•■■■ ■ ■

NIP..................
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Pada KIB-F (K onstruksi dalam  pengerjaan), terlebih dah u lu  diisikan Nomor 

Kode Lokasi pada  su d u t kiri a tas  serta  Nomor Register dan  Nomor Kode B arang 

p ada  su d u t k an an  atas.

KIB ini d ipergunakan  ju g a  u n tu k  m enca ta t setiap  barang  dalam  proses 
pengeijaan.

KIB ini terdiri dari 14 kolom yang cara  pcngisiannya adalah  sebagai b e riku t . 

Lihat Kartu Inventaris B arang KIB-F (Konstruksi dalam  pengeijaan).

Kolom 1 : Nomor U rut
Kolom 2 : Jen is  B arang /N am a Barang.

Pada kolom 2 diisi jen is barang  dalam  proses pengeijaan. 
Misalnya: Gedung, B angunan, Ja lan , Irigasi, Instalasi, 
Ja rin g an , dan  Iain sebagainya.

Kolom 3 : B angunan
Pada kolom 3 diisi fisik b an g u n an  (perm anen, semi 
perm anen, darurat)

Kolom 4-5 : K onstruksi B angunan
Pada kolom 4 diisi ben tu k  b an g u n an  (bertingkat a tau  
tidak)
Pada kolom 5 diisi b ah an  b an g u n an  (beton a ta u  tidak)

Kolom 6 : Luas
Pada kolom 6 diisi lu as  dari bangunan , ja lan , irigasi dan  
jaringan .

Kolom 7 : L etak / Lokasi
Pada kolom 7 diisi le tak /lokasi, a lam at dari bangunan  
ja lan , irigasi dan  ja ringan  dan  Iain sebagainya.

Kolom 8-9 : Dokum en
Pada kolom 8,9 diisi tanggal dan  nom or dokum en kon trak  
ke ija  (SPK, S u ra t Peijanjian, Kontrak dan  Iain sebagainya).

Kolom 10 : Tanggal, Bulan, dan  T ahun  m ulai
Pada kolom 10 diisi tanggal, bu lan  dan  ta h u n  dim ulainya 
pekerjaan.

Kolom 11 : S ta tu s  Tanah
Pada kolom 11 diisi s ta tu s  ta n ah  dari ta n ah  bangunan  
te rseb u t d ap a t b e ru p a  :
a. T anah  milik Pem erintah Daerah.
b. T anah  Negara (Tanah yang d ikuasai langsung oleh 

Negara).
c. T anah Hak Ulayat (Tanah m asyaraka t H ukum  Adat)
d. T anah H ak (Tanah kepunyaan  perorangan a tau  Badan 

Hukum), Hak G una B angunan, Hak Pakai a tau  Hak 
Pengelolaan

Kolom 12 : Nomor kode ta n ah
Pada kolom 12 diisi Nomor Rode T anah ( liha t Tabel Kode 
Barang).

Kolom 13 : A sal-usul
Pada kolom 13 diisi asa l u su l pem biayaan dari barang  
te rsebu t, m isalnya dari APBD, APBN, b an tu an , h ibah  dan 
Iain sebagainya.

Kolom 14 : Nilai kon trak
Pada kolom 14 diisi n ila i/h a rg a  sesuai dengan kontrak.

Kolom 15 : K eterangan
Tuliskan ke terangan  yang dianggap perlu yang ada 
h u b u n g an n y a  dengan barang  dalam  proses pengerjaan.

4 0 $
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Setelah diisi se lu ruhnya  m ak a  p ada  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B arang /P engurus B arang 

Pem bantu dan  d iketahui (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /U nit 

Keija.



-  25 -

KARTU INVENTARIS BARANG 
ASET TIDAK BERWUJUD

SKPD : NO. KODE LOKASI:
KABUPATEN/KOTA :
PROVINSI :

Halaman 1 dan 1 Halaman

No.
Urut.

Jenis Barang/ 
Nama Barang

Nomor
Pencipta Spesifikasi Jenis Ukuran

Tahun Cetak/ 
Pembelian

Asakisul Cara 
Perolehan Harga Ket

Kode
Barang

Register

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

TOTAL

Mengetahui

NIP. NIP.
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Pengisian KIB ASET TAK BERWUJUD

Pada KIB ASET TAK BERWUJUD, terlebih d ah u lu  diisikan Nomor Kode 

Lokasi p ada  su d u t kiri a tas  se rta  Nomor Register dan  Nomor Kode 

B arang p ada  su d u t k an an  atas.

KIB ini d ipergunakan ju g a  u n tu k  m encata t setiap barang  yang tidak 

berw ujud, contoh : Aplikasi, Software.

KIB ini terdiri dari 12 kolom yang cara  pengisiannya adalah  sebagai 

beriku t .

Lihat K artu Inventaris B arang KIB ASET TAK BERWUJUD.

Kolom 1 : Nomor u ru t
Pada kolom 1 tu liskan  Nomor U rut dari setiap jenis 
barang, dim ulai dari Nomor U rut 1,2 ,3 dan 
seterusnya.

Kolom 2 : Jen is  b a ra n g / N am a barang
Diisi sesua i dengan jen is b a ra n g /n am a  barang.

Kolom 3 : Nomor Kode Barang
Pada kolom 3 tu liskan  Nomor Kode B arang yang 
bersangku tan  (lihat tabel Kode Barang).

Kolom 4 : Nomor Register
Pada kolom 4 tu liskan  nom or register dari barang  yang 
bersangkutan .
Dalam hal KIB ini d ipergunakan u n tu k  m enca ta t lebih 
dari sa tu  barang  yang sejenis , diberi nom or register 
m ulai dari 0001 s /d  nom or register te rakh ir dari 
barang  dim aksud.

Kolom 5 : Pencipta
Kolom 6 : Spesifikasi

Diisi spesifikasi barang  dim aksud. Apabila tidak 
d iketahui spesifikasinya m ak a  kolom ini diberi tan d a  
strip  (-).

Kolom 7 : Jen is
Diisi jen is  barang  dim aksud. Apabila tidak  d iketahui 
jen isnya  m aka kolom ini diberi ta n d a  strip  (-).

Kolom 8 : U kuran
Diisi u k u ra n  barang  dim aksud. Apabila tidak 
d iketahui u k u ra n  m ak a  kolom ini diberi ta n d a  strip  (-).

Kolom 9 : T ahun  c e ta k / Pem belian
Diisi ta h u n  cetak  barang  te rseb u t a tau  ta h u n  w aktu 
pem belian.

Kolom 10 A sal-usul cara  perolehan
Diisi asal u su l pem biayaan dari barang  tersebu t, 
m isalnya dari APBD, APBN, b an tu an , h ibah  dan  lain 
sebagainya.

Kolom 11 : Harga
Pada kolom 11 tu liskan  harg a  barang  yang 
bersangku tan  b erdasarkan  fa c tu r/k u ita n s i pem belian 
apabila  barang  yang bersangku tan  berasa l dari 
pem belian.
Apabila barang  yang b ersangku tan  berasa l dari 
su m b an g an / h ad iah  supaya d iperk irakan  dengan 
harga  yang wajar. P encata tannya dalam  ribuan  
rupiah.

Kolom 12 : K eterangan
Pada kolom 12 tu liskan  keterangan  yang dianggap

*  0-
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perlu yang ada  hubung an n y a  dengan barang  yang 
bersangkutan .

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka pada  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  tanggal 

p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B arang /  Pengurus B arang 

P em bantu  dan  d iketahui (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat D aerah /  Unit 

Kerja.
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SKPD
KABUPATEN/KOTA
PROV1NSI
RUANG
No Urut Nama Barang/Jenis 

Baranq
No. Kode Barang Merk/Model No. Seri Pabrik Ukuran Bahan Tahun Pembuatan 

/Pembelian
Jumlah Barang / 

Reqister
Harga Beli 
/Perolehan

Kondisi B/KB/RB Keterangan Mutasi 
dll

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

KARTU INVENTARIS RUANGAN
NO. KODE LOKASI:

Mengetahui

NIP..................  .................................
NIP..................

Penanggung Jawab Ruangan

NIP.

/
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Petun juk  Pengisian KIR

Pada su d u t kiri a tas  diisi n am a D aerah Provinsi dan  K abupaten/K ota, 

Unit, Satu  an  Kerja dan  ruangan .

Kartu Inventaris R uangan ini terdiri dari 14 kolom, d im ana setiap 

kolom m em uat datajen is barang  yang bersangkutan .

Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3

Kolom 4 

Kolom 5

Kolom 6 

Kolom 7

Kolom 8

Kolom 9

Kolom 10 
Kolom 11

Kolom 12

Diisi sesuai dengan Nomor U rut Pencatatan  Barang.
Diisi dengan jen is, nam a barang.
Contoh : - Meja Tulis - AC - Mesin Tik, - Kom puter - Dan 
sebagainya.
No. Kode B arang
Pada kolom 3 tu liskan  Nomor Kode B arang yang 
b ersangku tan  (lihat tabel Kode Barang).
Diisi dengan Merk a tau  Model Barang.
Contoh : Olivetti m anual IBM.
Diisi Nomor Seri pabrik  yang b iasanya  su d ah  te rcan tum  
p ada  B arang yang bersangkutan .
Mesin Tik No. 7471475 Kalau bukan  b u a tan  pabrik  
dikosongkan /d is trip  (-).
Diisi u k u ran , yang ten tu n y a  berla inan  u n tu k  tiap jen is 
barang  yang berbeda. Contoh : Mesin Tik " 18"
Diisi b ah an  dari jen is barang  yang bersangkutan .
Contoh : Kursi kayu ditu lis " Kayu" Kursi Besi ditulis " 
B e s i"
B arang-barang te rten tu  yang d ipandang tidak  perlu 
d isebu tkan  nam a b ah an n y a  a tau  m ungkin  sulit 
m enyebutkan  bahannya, m aka dalam  kolom ini dapat 
d ikosongkan/d istrip  (-).
Diisi tah u n  p em buatan  a tau  ta h u n  pem belian.
Apabila tidak  di ke tahu i ta h u n  pem buatan  a tau  
pem beliannya dapat d iperkirakan.
Diisi banyak  barang  yang m em punyai karak teristik  yang 
sam a jen is, m e rk / model, u k u ran , b ah an  dan  ta h u n  
pem buatan .
Diisi harga  pem belian /pero lehan .
Diisi sesuai dengan keadaan  barang  p ad a  w aktu 
pencata tan .
Diisi ke terangan  B arang ap akah  p indahan , b a ru  dan 
Iain-lain

Setelah diisi se lu ruhnya  m aka p ad a  sebelah k an an  baw ah d ibubuhkan  

tanggal p en ca ta tan  dan  d itandatangan i oleh Pengurus B arang /  Pengurus 

B arang Pem bantu  dan  d iketahui (kiri bawah) oleh Kepala Perangkat 

D aerah /U n it Kerja.

MARYOTO BIROWO


