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M e n i m b a n g : b a h w a d a l a m r a n g k a m e l a k s a n a k a n k e t e n t u a n P a s a l 8 7 a y a t 
( 2 ) , P a s a l 9 2 a y a t ( 3 ) , P a s a l 9 5 a y a t ( 4 ) , d a n P a s a l 1 1 4 a y a t ( 7 ) 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 7 T a h u n 
2 0 1 9 t e n t a n g P a j a k D a e r a h , m a k a p e r l u m e n e t a p k a n P e r a t u r a n 
B u p a t i T u l u n g a g u n g t e n t a n g S i s t e m d a n P r o s e d u r P e m u n g u t a n 
B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n B a n g u n a n d i K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g ; 

M e n g i n g a t : 1 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 7 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g K e u a n g a n 
N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 3 
N o m o r 4 7 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 4 2 8 7 ) ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g 
P e r b e n d a h a r a a n N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 N o m o r 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 3 5 5 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g 
P e m e r i k s a a n P e n g e l o l a a n d a n T a n g g u n g j a w a b K e u a n g a n 
N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 
N o m o r 6 6 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 4 4 0 0 ) ; 

4 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 8 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g P a j a k 
D a e r a h d a n R e t r i b u s i D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 9 N o m o r 1 3 0 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 0 4 9 ) ; 

5 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 N o m o r 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 5 8 7 ) s e b a g a i m a n a t e l a h 
d i u b a h b e b e r a p a k a l i , t e r a k h i r d e n g a n U n d a n g - U n d a n g 
N o m o r 9 T a h u n 2 0 1 5 ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 5 N o m o r 5 8 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 8 7 9 ) ; 

6 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 1 3 5 T a h u n 2 0 0 0 t e n t a n g T a t a 
C a r a P e n y i t a a n D a l a m R a n g k a P e n a g i h a n P a j a k D e n g a n 
S u r a t P a k s a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 
2 0 0 0 N o m o r 1 3 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
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I n d o n e s i a N o m o r 4 0 4 9 ) ; 
7 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 5 5 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g 

K e t e n t u a n U m u m D a n T a t a C a r a P e m u n g u t a n P a j a k 
D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 6 
N o m o r 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a N o m o r 5 9 5 0 ) ; 

8 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 1 2 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g 
P e n g e l o l a a n K e u a n g a n D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 9 N o m o r 4 2 T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 6 3 2 2 ) ; 

9 . I n s t r u k s i P r e s i d e n N o m o r 5 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g P e m b e r i a n 
P e n g u r a n g a n d a n / a t a u K e r i n g a n a n a t a u P e m b e b a s a n P a j a k 
B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n B a n g u n a n d a n 
R e t r i b u s i I j i n M e n d i r i k a n B a n g u n a n R u m a h U m u m B a g i 
M a s y a r a k a t B e r p e n g h a s i l a n R e n d a h ; 

1 0 . P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m N e g e r i N o m o r 1 3 T a h u n 2 0 0 6 
t e n t a n g P e d o m a n P e n g e l o l a a n K e u a n g a n D a e r a h 
s e b a g a i m a n a t e l a h b e b e r a p a k a l i d i u b a h , t e r a k h i r d e n g a n 
P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m N e g e r i N o m o r 2 1 T a h u n 2 0 1 1 ; 

1 1 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 1 4 
T a h u n 2 0 0 7 t e n t a n g P o k o k - P o k o k P e n g e l o l a a n K e u a n g a n 
D a e r a h ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 
2 0 0 7 N o m o r 3 S e r i E ) ; 

1 2 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 2 0 
T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t 
D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g ( L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 6 N o m o r 1 S e r i D ) 
s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 1 0 
T a h u n 2 0 1 9 ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g 
T a h u n 2 0 1 9 N o m o r 2 S e r i D ) ; 

1 3 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 7 T a h u n 
2 0 1 9 t e n t a n g P a j a k D a e r a h ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 9 N o m o r 1 S e r i B ) ; 

1 4 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r 7 5 T a h u n 2 0 1 9 
t e n t a n g K e d u d u k a n , S u s u n a n O r g a n i s a s i , T u g a s d a n 
F u n g s i s e r t a T a t a K e r j a B a d a n P e n d a p a t a n D a e r a h 
K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g ( B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 9 N o m o r 7 6 ) ; 

M e n e t a p k a n : P E R A T U R A N B U P A T I T E N T A N G S I S T E M D A N P R O S E D U R 
P E M U N G U T A N B E A P E R O L E H A N H A K A T A S T A N A H D A N 
B A N G U N A N D I K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G . 

D a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i y a n g d i m a k s u d d e n g a n : 
1 . D a e r a h a d a l a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g . 
2 . P e m e r i n t a h D a e r a h a d a l a h P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 

T u l u n g a g u n g . 

M E M U T U S K A N : 

B A B I 
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1 4 . P e j a b a t P e m b u a t A k t a T a n a h , s e l a n j u t n y a d i s e b u t P P A T , 
a d a l a h p e j a b a t u m u m y a n g d i b e r i k e w e n a n g a n u n t u k 
m e m b u a t a k t a - a k t a o t e n t i k m e n g e n a i p e r b u a t a n h u k u m 
t e r t e n t u m e n g e n a i h a k a t a s t a n a h a t a u H a k M i l i k A t a s 
S a t u a n R u m a h S u s u n . 

1 5 . P e j a b a t P e m b u a t A k t a T a n a h S e m e n t a r a , y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s i n g k a t P P A T S a d a l a h P e j a b a t P e m e r i n t a h y a n g d i t u n j u k 
k a r e n a j a b a t a n n y a u n t u k m e l a k s a n a k a n t u g a s P P A T 
d e n g a n m e m b u a t A k t a P P A T d i d a e r a h y a n g b e l u m c u k u p 
t e r d a p a t P P A T . 

1 6 . P e j a b a t L e l a n g a d a l a h o r a n g y a n g b e r d a s a r k a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n d i b e r i w e w e n a n g k h u s u s u n t u k 
m e l a k s a n a k a n p e n j u a l a n b a r a n g s e c a r a l e l a n g . 

1 7 . B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n y a n g 
s e l a n j u t n y a d i s e b u t t e m p a t p e m b a y a r a n a d a l a h t e m p a t 
p e m b a y a r a n p a j a k y a n g d i t u n j u k o l e h B u p a t i u n t u k 
m e n e r i m a s e t o r a n p a j a k d a e r a h d a n m e l i m p a h k a n k e 
B a n k U m u m P e m e g a n g R e k e n i n g K a s U m u m D a e r a h . 

1 8 . R e k e n i n g K a s U m u m D a e r a h y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 
R K U D a d a l a h r e k e n i n g t e m p a t p e n y i m p a n a n u a n g d a e r a h 
y a n g d i t e n t u k a n o l e h B u p a t i u n t u k m e n a m p u n g s e l u r u h 
p e n e r i m a a n d a e r a h d a n m e m b a y a r s e l u r u h p e n g e l u a r a n 
d a e r a h . 

1 9 . P a j a k B u m i d a n B a n g u n a n P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n y a n g 
s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t P B B P - 2 a d a l a h p a j a k a t a s b u m i 
d a n / a t a u b a n g u n a n y a n g d i m i l i k i , d i k u a s a i , d a n / a t a u 
d i m a n f a a t k a n o l e h o r a n g p r i b a d i a t a u B a d a n , k e c u a l i 
k a w a s a n y a n g d i g u n a k a n u n t u k k e g i a t a n u s a h a 
p e r k e b u n a n , p e r h u t a n a n , d a n p e r t a m b a n g a n . 

2 0 . S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k T e r h u t a n g , y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s i n g k a t S P P T , a d a l a h s u r a t y a n g d i g u n a k a n u n t u k 
m e m b e r i t a h u k a n b e s a r n y a P a j a k B u m i d a n B a n g u n a n 
P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n . 

2 1 . E l e k t r o n i k B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n / a t a u 
B a n g u n a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t e - B P H T B a d a l a h 
s e r a n g k a i a n p e r a n g k a t d a n p r o s e d u r e l e k t r o n i k y a n g 
b e r f u n g s i m e n g u m p u l k a n , m e n g o l a h , m e n g a n a l i s a , 
m e n y i m p a n , m e n a m p i l k a n , m e n g u m u m k a n , m e n g i r i m k a n , 
d a n / a t a u m e n y e b a r k a n i n f o r m a s i e l e k t r o n i k B P H T B . 

2 2 . User Name e - B P H T B y a n g s e l a n j u t n y a d i s e b u t User Name 
a d a l a h p e n g g u n a a p l i k a s i e - B P H T B y a n g d a p a t m e l a k u k a n 
p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S P D B P H T B m a u p u n p e l a p o r a n 
s e c a r a o n l i n e s e s u a i d e n g a n h a k a k s e s y a n g d i b e r i k a n 
o l e h B a p e n d a . 

2 3 . S u r a t S e t o r a n P a j a k D a e r a h B e a P e r o l e h a n H a k A t a s 
T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 
S S B , a d a l a h s u r a t y a n g o l e h W a j i b P a j a k d i g u n a k a n u n t u k 
m e l a k u k a n p e m b a y a r a n a t a u p e n y e t o r a n p a j a k t e r u t a n g 
k e K a s D a e r a h a t a u t e m p a t l a i n y a n g d i t e t a p k a n o l e h 
B u p a t i d a n s e k a l i g u s u n t u k m e l a p o r k a n d a t a p e r o l e h a n 
h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n . 
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p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n p e r p a j a k a n d a e r a h . 
3 5 . P e m e r i k s a P a j a k a d a l a h P e g a w a i N e g e r i S i p i l d i l i n g k u n g a n 

B a p e n d a a t a u t e n a g a a h l i a t a u P e j a b a t P e m e r i k s a y a n g 
d i t u n j u k o l e h B u p a t i y a n g d i b e r i t u g a s , w e w e n a n g , d a n 
t a n g g u n g j a w a b u n t u k m e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n p a j a k . 

3 6 . P e m e r i k s a a n K a n t o r a d a l a h P e m e r i k s a a n y a n g d i l a k u k a n 
d i B a p e n d a . 

3 7 . P e m e r i k s a a n L a p a n g a n a d a l a h p e m e r i k s a a n y a n g 
d i l a k u k a n d i t e m p a t k e d u d u k a n , d i t e m p a t o b j e k p a j a k , 
t e m p a t k e g i a t a n u s a h a , t e m p a t t i n g g a l W a j i b P a j a k , a t a u 
t e m p a t l a i n y a n g d i t e n t u k a n o l e h B a p e n d a . 

3 8 . B e r i t a A c a r a H a s i l P e m e r i k s a a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s e b u t 
B A H P a d a l a h l a p o r a n y a n g b e r i s i t e n t a n g p e l a k s a n a a n d a n 
h a s i l p e m e r i k s a a n y a n g d i s u s u n o l e h p e m e r i k s a s e c a r a 
r i n g k a s d a n j e l a s s e r t a s e s u a i d e n g a n r u a n g l i n g k u p d a n 
t u j u a n P e m e r i k s a a n . 

3 9 . S u r a t P e r i n t a h P e m e r i k s a a n a d a l a h y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s e b u t d e n g a n S P 2 a d a l a h s u r a t p e r i n t a h u n t u k 
m e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n . 

4 0 . N o m o r P e r o l e h a n O b y e k P a j a k y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 
N P O P a d a l a h b e s a r a n n i l a i / h a r g a o b y e k p a j a k y a n g 
d i p e r g u n a k a n s e b a g a i d a s a r p e n g e n a a n p a j a k . 

4 1 . N o m o r P e r o l e h a n O b y e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k y a n g 
s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t N P O P T K P a d a l a h b e s a r a n n i l a i y a n g 
m e r u p a k a n b a t a s t e r t i n g g i n i l a i / h a r g a o b y e k p a j a k y a n g 
t i d a k d i k e n a k a n p a j a k . 

4 2 . D a l a m J a r i n g a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t D a r i n g a d a l a h 
c a r a b e r k o m u n i k a s i d i m a n a p e n y a m p a i a n d a n 
p e n e r i m a a n p e s a n d i l a k u k a n d e n g a n a t a u m e l a l u i 
j a r i n g a n i n t e r n e t . 

( 1 ) S i s t e m d a n P r o s e d u r P e m u n g u t a n B P H T B m e n c a k u p 
s e l u r u h r a n g k a i a n p r o s e s y a n g h a r u s d i l a k u k a n d a l a m 
m e n e r i m a , m e n a t a u s a h a k a n , d a n m e l a p o r k a n p e n e r i m a a n 

( 2 ) P r o s e d u r s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) m e l i p u t i : 
a . p r o s e d u r p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B ; 
b . p r o s e d u r p e m b a y a r a n B P H T B ; 
c . p r o s e d u r p e l a p o r a n B P H T B ; 
d . p r o s e d u r p e n a g i h a n ; 
e . p r o s e d u r k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a 

S K P D K B / S K P D K B T / S K P D B L B / S K P D B N ; 
f . p r o s e d u r p e n g u r a n g a n ; d a n 
g . p r o s e d u r p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n B P H T B . 

( 3 ) P r o s e d u r p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d p a d a a y a t ( 2 ) h u r u f a a d a l a h p r o s e d u r v e r i f i k a s i 
y a n g d i l a k u k a n B a p e n d a a t a s k e b e n a r a n d a n k e l e n g k a p a n 
S S B d a n d o k u m e n p e n d u k u n g n y a . 

B A B I I 
R U A N G L I N G K U P 

P a s a l 2 

B P H T B . 



5 

2 4 . S u r a t K e t e t a p a n P a j a k D a e r a h K u r a n g B a y a r , y a n g 
s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t S K P D K B a d a l a h s u r a t k e t e t a p a n 
p a j a k B P H T B y a n g m e n e n t u k a n b e s a r n y a j u m l a h p o k o k 
p a j a k , j u m l a h k r e d i t p a j a k , j u m l a h k e k u r a n g a n 
p e m b a y a r a n p o k o k p a j a k , b e s a r n y a s a n k s i a d m i n i s t r a t i f , 
d a n j u m l a h p a j a k y a n g m a s i h h a r u s d i b a y a r . 

2 5 . S u r a t K e t e t a p a n P a j a k D a e r a h K u r a n g B a y a r T a m b a h a n , 
y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t S K P D K B T a d a l a h s u r a t 
k e t e t a p a n p a j a k B P H T B y a n g m e n e n t u k a n t a m b a h a n a t a s 
j u m l a h p a j a k y a n g d i t e t a p k a n . 

2 6 . S u r a t K e t e t a p a n P a j a k D a e r a h N i h i l , y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s i n g k a t S K P D N a d a l a h s u r a t k e t e t a p a n p a j a k B P H T B 
y a n g m e n e n t u k a n b e s a r n y a j u m l a h p o k o k p a j a k s a m a 
b e s a r n y a d e n g a n j u m l a h k r e d i t p a j a k a t a u p a j a k t i d a k 
t e r u t a n g d a n t i d a k a d a k r e d i t p a j a k . 

2 7 . S u r a t K e t e t a p a n P a j a k D a e r a h L e b i h B a y a r , y a n g 
s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t S K P D L B a d a l a h s u r a t k e t e t a p a n 
p a j a k B P H T B y a n g m e n e n t u k a n b e s a r n y a j u m l a h 
k e l e b i h a n p e m b a y a r a n p a j a k k a r e n a j u m l a h k r e d i t p a j a k 
l e b i h b e s a r d a r i p a d a p a j a k y a n g t e r u t a n g a t a u s e h a r u s n y a 
d i b a y a r . 

2 8 . S u r a t T a g i h a n P a j a k D a e r a h , y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 
S T P D a d a l a h s u r a t u n t u k m e l a k u k a n t a g i h a n p a j a k 
B P H T B d a n / a t a u s a n k s i a d m i n i s t r a t i f b e r u p a b u n g a 
d a n / a t a u d e n d a . 

2 9 . N o m o r T r a n s a k s i P e n e r i m a a n D a e r a h y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s i n g k a t N T P D a d a l a h n o m o r t a n d a b u k t i p e m b a y a r a n 
a t a u p e n y e t o r a n k e K a s U m u m D a e r a h y a n g t e r t e r a p a d a 
B u k t i P e n e r i m a a n D a e r a h d a n d i t e r b i t k a n o l e h s i s t e m 
settlement y a n g d i k e l o l a B a p e n d a . 

3 0 . K o d e B i l l i n g / K o d e B a y a r B P H T B , y a n g s e l a n j u t n y a d i s e b u t 
K o d e B a y a r a d a l a h k o d e i d e n t i f i k a s i y a n g d i t e r b i t k a n 
m e l a l u i S i s t e m B i l l i n g B a p e n d a a t a s s u a t u j e n i s 
p e m b a y a r a n a t a u p e n y e t o r a n p a j a k B P H T B . 

3 1 . A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n 
a d a l a h d o k u m e n l e g a l p e n e t a p a n p e m i n d a h a n h a k a t a s 
t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n d a r i s a t u p i h a k k e p i h a k l a i n . 

3 2 . R i s a l a h L e l a n g a d a l a h b e r i t a a c a r a p e l a k s a n a a n l e l a n g 
y a n g d i b u a t o l e h P e j a b a t L e l a n g y a n g m e r u p a k a n a k t a 
o t e n t i k d a n m e m p u n y a i k e k u a t a n p e m b u k t i a n s e m p u r n a . 

3 3 . P e m u n g u t a n a d a l a h s u a t u r a n g k a i a n k e g i a t a n m u l a i d a r i 
p e n g h i m p u n a n d a t a o b y e k d a n s u b y e k p a j a k , p e n e n t u a n 
b e s a r n y a p a j a k y a n g t e r u t a n g s a m p a i k e g i a t a n p e n a g i h a n 
p a j a k k e p a d a W a j i b P a j a k s e r t a p e n g a w a s a n 
p e n y e t o r a n n y a . 

3 4 . P e m e r i k s a a n a d a l a h s e r a n g k a i a n k e g i a t a n m e n g h i m p u n 
d a n m e n g o l a h d a t a , k e t e r a n g a n , d a n / a t a u b u k t i y a n g 
d i l a k s a n a k a n s e c a r a o b j e k t i f d a n p r o f e s i o n a l b e r d a s a r k a n 
s u a t u s t a n d a r p e m e r i k s a a n u n t u k m e n g u j i k e p a t u h a n 
p e m e n u h a n k e w a j i b a n p e r p a j a k a n d a e r a h d a n / a t a u 
t u j u a n l a i n d a l a m r a n g k a m e l a k s a n a k a n k e t e n t u a n 
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( 4 ) P r o s e d u r p e m b a y a r a n B P H T B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
p a d a a y a t ( 2 ) h u r u f b a d a l a h p r o s e d u r p e m b a y a r a n p a j a k 
t e r u t a n g y a n g d i l a k u k a n o l e h W a j i b P a j a k d e n g a n 
m e n g g u n a k a n S S B . 

( 5 ) P r o s e d u r p e l a p o r a n B P H T B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a 
a y a t ( 2 ) h u r u f c a d a l a h p r o s e d u r p e l a p o r a n r e a l i s a s i 
p e n e r i m a a n B P H T B d a n a k t a p e m i n d a h a n h a k . 

( 6 ) P r o s e d u r p e n a g i h a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 2 ) 
h u r u f d a d a l a h p r o s e d u r p e n a g i h a n a t a s S K P D K B 
/ S K P K B T , S T P D d a n S u r a t T e g u r a n . 

( 7 ) P r o s e d u r k e b e r a t a n a t a s K e t e t a p a n B P H T B p a d a 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d p a d a a y a t ( 2 ) h u r u f e a d a l a h p r o s e d u r 
p e l a y a n a n a t a s p e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n 
B P H T B y a n g t e r t u a n g d a l a m 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N . 

( 8 ) P r o s e d u r p e n g u r a n g a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t 
( 2 ) h u r u f f a d a l a h p r o s e d u r p e n e t a p a n 
p e r s e t u j u a n / p e n o l a k a n a t a s p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n 
B P H T B y a n g d i a j u k a n o l e h W a j i b P a j a k . 

( 9 ) P r o s e d u r p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n B P H T B 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 2 ) h u r u f g a d a l a h 
p r o s e d u r p e l a y a n a n a t a s p e r m o h o n a n p e m b a y a r a n 
k e m b a l i a t a s k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B . 

( 1 ) S t r u k t u r O r g a n i s a s i B a p e n d a d a l a m r a n g k a 
m e l a k s a n a k a n s i s t e m d a n p r o s e d u r s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 2 , a d a l a h s e b a g a i b e r i k u t : 
a . K e p a l a B a p e n d a ; 
b . S e k r e t a r i a t ; 
c . B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D ; 
d . B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D ; d a n 
e . U P T . 

( 2 ) K e p a l a B a p e n d a s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) 
h u r u f a b e r t u g a s u n t u k m e l a k u k a n f u n g s i k o o r d i n a s i d a n 
l e g a l i s a s i p e m u n g u t a n B P H T B . 

( 3 ) S e k r e t a r i a t s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) h u r u f b 
b e r t u g a s u n t u k m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B m e l a l u i 
B e n d a h a r a P e n e r i m a a n , m e n y i a p k a n b e r k a s d a n 
p e n c a i r a n a t a s S K P D L B s e r t a P e m b a y a r a n K e m b a l i 
K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B . 

( 4 ) B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a 
a y a t ( 1 ) h u r u f c b e r t u g a s u n t u k m e n g h i t u n g d a n 
m e n d i s t r i b u s i k a n S K P D K B , S K P D K B T , S K P D L B d a n 
S K P D N , m e n e r i m a p e l a p o r a n p e m b u a t a n A k t a , m e n g e l o l a 
d a t a b a s e t e r k a i t o b y e k p a j a k , m e l a k u k a n p e m e r i k s a a n 
l a p a n g a n t e r k a i t d e n g a n k e b e n a r a n a t a s i n f o r m a s i y a n g 
d i b e r i k a n w a j i b p a j a k s e r t a p e m e l i h a r a a n a p l i k a s i 
S I S M I O P d a n a p l i k a s i e - B P H T B . 

( 5 ) B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a 
a y a t ( 1 ) h u r u f d b e r t u g a s u n t u k m e n y i a p k a n L a p o r a n 
R e a l i s a s i P e n e r i m a a n B P H T B b e r d a s a r k a n d a t a d a n 
l a p o r a n d a r i p i h a k - p i h a k l a i n y a n g d i t u n j u k s e b a g a i 

P a s a l 3 
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p e n e r i m a p e m b a y a r a n d a n m e m b e r i k a n p e l a y a n a n a t a s 
p e r m o h o n a n p e n g u r a n g a n , k e b e r a t a n d a n b a n d i n g s e r t a 
m e l a k u k a n p e n a g i h a n . 

( 6 ) U P T s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) h u r u f e 
b e r t u g a s m e l a k u k a n p e l a y a n a n d a n i n t e r a k s i d e n g a n 
w a j i b p a j a k d a l a m t a h a p a n - t a h a p a n p e m u n g u t a n B P H T B 
s e p e r t i d a l a m p r o s e s p e n e l i t i a n S S B . 

B A B I I I 
S I S T E M D A N P R O S E D U R 

P E M U N G U T A N B P H T B 

B a g i a n K e s a t u 
P e n e l i t i a n S S B 

P a s a l 4 

( 1 ) B a p e n d a m e l a k u k a n p e n e l i t i a n a d m i n i s t r a s i a t a s S S B 
y a n g d i s a m p a i k a n o l e h w a j i b p a j a k s e c a r a o n l i n e m e l a l u i 
user name a p l i k a s i e - B P H T B . 

( 2 ) A p l i k a s i e - B P H T B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d a y a t ( 1 ) h a n y a 
d a p a t d i a k s e s o l e h user name y a n g t e l a h m e n d a p a t k a n 
p e r s e t u j u a n d a r i B a p e n d a , y a i t u : 
a . User name P P A T ; 

b . User name P P A T S ; 

c . User name P e j a b a t L e l a n g N e g a r a ; 

d . User name K a n t o r P e r t a n a h a n ; d a n 
e . User name U P T . 

( 3 ) U n t u k k e p e r l u a n p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B , user name 
m e n g i s i f o r m p e n d a f t a r a n s e r t a meng-upload h a s i l s c a n 
p e r s y a r a t a n a d m i n i s t r a s i d a l a m b e n t u k j p g / g a m b a r 
d e n g a n u k u r a n m a k s i m a l 2 M b p e r f i l e . 

( 4 ) P e r s y a r a t a n a d m i n i s t r a s i s e b a g a i m a n a d i m a k s u d a y a t ( 3 ) 
m e l i p u t i : 
a . A s l i / F o t o c o p y S P P T p a d a t a h u n b e r k e n a a n ( D a l a m 

h a l S P P T b e l u m t e r b i t d a p a t d i g a n t i d e n g a n S u r a t 
K e t e r a n g a n N J O P d a r i B a p e n d a y a n g d i a j u k a n o l e h 
W a j i b P a j a k / K u a s a n y a a t a u D a t a O b y e k P a j a k P B B 
y a n g d a p a t d i c e t a k d a r i a p l i k a s i e - P B B ) ; 

b . A s l i / F o t o c o p y k a r t u i d e n t i t a s / K T P W a j i b P a j a k ; 
c . A s l i / F o t o c o p y b u k t i k e p e m i l i k a n t a n a h / b a n g u n a n ; 
d . A s l i / F o t o c o p y b u k t i p e n d u k u n g l a i n n y a s e s u a i 

d e n g a n j e n i s p e r o l e h a n h a k ; d a n 
e . A s l i / F o t o c o p y k a r t u i d e n t i t a s / K T P p e l e p a s h a k . 

P a s a l 5 

( 1 ) D a l a m h a l k e t e n t u a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 
4 a y a t ( 4 ) t e l a h t e r p e n u h i , d i l a n j u t k a n p e n e l i t i a n 
a d m i n i s t r a s i y a n g d i l a k s a n a k a n d e n g a n : 
a . m e n c o c o k a n N O P y a n g t e r c a n t u m d a l a m S S B d e n g a n 

N O P y a n g t e r c a n t u m d a l a m S P P T ; 
b . m e n c o c o k a n N J O P b u m i d a n / a t a u b a n g u n a n p e r 

m e t e r p e r s e g i y a n g d i c a n t u m k a n d a l a m S S B d e n g a n 
N J O P b u m i d a n / a t a u b a n g u n a n p a d a B a s i s D a t a P B B ; 
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c . m e n c o c o k a n d a t a t u n g g a k a n P B B a t a s o b j e k B P H T B ; 
d . m e n e l i t i k e b e n a r a n p e n g h i t u n g a n B P H T B y a n g 

m e l i p u t i N P O P , N P O P T K P , t a r i f , p e n g e n a a n a t a s o b j e k 
p a j a k t e r t e n t u , b e s a r n y a B P H T B y a n g t e r u t a n g , d a n 
B P H T B y a n g h a r u s d i b a y a r ; d a n 

e . k e l e n g k a p a n d o k u m e n p e n d u k u n g S S B . 
( 2 ) S S B y a n g b e l u m m e m p e r o l e h N T P D b u k a n m e r u p a k a n 

S S B y a n g s a h s e b a g a i s a l a h s a t u p e r s y a r a t a n p e n g u r u s a n 
A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n . 

( 3 ) O b j e k p a j a k t e r t e n t u s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) 
h u r u f d m e l i p u t i p e r o l e h a n h a k k a r e n a w a r i s , h i b a h 
w a s i a t , a t a u p e m b e r i a n H a k P e n g e l o l a a n . 

( 1 ) P e n e l i t i a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 4 a y a t ( 1 ) 
d a p a t d i l a n j u t k a n d e n g a n P e n e l i t i a n L a p a n g a n S S B 
a p a b i l a d i p e r l u k a n . 

( 2 ) H a s i l P e n e l i t i a n L a p a n g a n S S B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
p a d a a y a t ( 1 ) d i t u a n g k a n d a l a m B A H P . 

P a s a l 7 

( 1 ) K e p a l a B a p e n d a h a r u s m e n y e l e s a i k a n P e n e l i t i a n S S B 
d a l a m j a n g k a w a k t u : 
a . p a l i n g l a m a 1 ( s a t u ) h a r i k e r j a s e j a k t a n g g a l 

p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B p a d a a p l i k a s i e - B P H T B 
d a l a m h a l t i d a k m e m e r l u k a n P e n e l i t i a n L a p a n g a n 
S S B ; 

b . p a l i n g l a m a 7 ( t u j u h ) h a r i k e r j a s e j a k t a n g g a l 
p e n g a j u a n k l a r i f i k a s i p a d a a p l i k a s i e - B P H T B d a l a m 
h a l m e m e r l u k a n P e n e l i t i a n L a p a n g a n S S B . 

( 2 ) T a t a c a r a p e n e l i t i a n S S B s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m 
L a m p i r a n I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

( 1 ) W a j i b P a j a k m e l a k u k a n p e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g 
d e n g a n m e n g g u n a k a n S S B . 

( 2 ) S S B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) d i c e t a k m e l a l u i 
a p l i k a s i e - B P H T B . 

( 3 ) P e m b a y a r a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) 
d i l a k u k a n o l e h W a j i b P a j a k m e l a l u i B a n k / P o s P e r s e p s i 
a t a u B e n d a h a r a P e n e r i m a a n d e n g a n m e n u n j u k k a n K o d e 
B a y a r . 

( 4 ) T a t a c a r a p e m b a y a r a n B P H T B s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m 
d a l a m L a m p i r a n I I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

P a s a l 6 

B a g i a n K e d u a 
P e m b a y a r a n B P H T B 

P a s a l 8 



1 0 

B a g i a n K e t i g a 
P e l a p o r a n B P H T B 

P a s a l 9 

( 1 ) P e j a b a t P e m b u a t A k t a T a n a h d a n K e p a l a K a n t o r y a n g 
m e m b i d a n g i p e l a y a n a n l e l a n g N e g a r a m e l a p o r k a n 
p e m b u a t a n a k t a a t a u R i s a l a h L e l a n g P e r o l e h a n H a k A t a s 
T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n y a n g d i l a y a n i n y a s e c a r a online 
k e p a d a B a p e n d a p a l i n g l a m b a t t a n g g a l 1 0 ( s e p u l u h ) b u l a n 
b e r i k u t n y a . 

( 2 ) B a n k / P o s P e r s e p s i d a n B e n d a h a r a P e n e r i m a a n 
m e l a p o r k a n p e n e r i m a a n B P H T B k e p a d a B a p e n d a p a l i n g 
l a m b a t 3 ( t i g a ) h a r i s e t e l a h d i l a k u k a n p e m b a y a r a n . 

( 3 ) T a t a c a r a p e l a p o r a n B P H T B s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m 
d a l a m L a m p i r a n I I I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

B a g i a n K e e m p a t 
P r o s e d u r P e n a g i h a n B P H T B 

P a s a l 1 0 

( 1 ) P r o s e d u r p e n a g i h a n d i l a k u k a n u n t u k m e n a g i h B P H T B 
t e r u t a n g y a n g b e l u m d i b a y a r a t a u k u r a n g b a y a r o l e h 
W a j i b P a j a k . 

( 2 ) P r o s e d u r p e n a g i h a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) 
d i l a k s a n a k a n m e l a l u i p e n e t a p a n S K P D K B / S K P D K B T 
d a n / a t a u p e n e r b i t a n S T P D . 

( 3 ) S K P D K B / S K P D K B T d a n / a t a u S T P D s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d p a d a a y a t ( 2 ) d a p a t d i i k u t i d e n g a n S u r a t 
T e g u r a n d a n / a t a u S u r a t P a k s a j i k a d i p e r l u k a n . 

( 4 ) B u p a t i d a l a m m e l a k u k a n p e n a g i h a n B P H T B m e l i m p a h k a n 
k e w e n a n g a n n y a k e p a d a K e p a l a B a p e n d a . 

( 5 ) T a t a c a r a p e n a g i h a n B P H T B s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m 
d a l a m L a m p i r a n I V P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

B a g i a n K e l i m a 
P r o s e d u r K e b e r a t a n B P H T B 

P a s a l 1 1 

( 1 ) W a j i b P a j a k d a p a t m e n g a j u k a n k e b e r a t a n a t a s : 
a . S K P D K B ; 
b . S K P D K B T ; 
c . S K P D L B ; d a n 
d . S K P D N . 

( 2 ) K e b e r a t a n d i a j u k a n o l e h W a j i b P a j a k d a n d i s a m p a i k a n 
m e l a l u i U P T u n t u k d i t e l i t i d a n d i p r o s e s o l e h B a p e n d a . 

( 3 ) B u p a t i d a l a m m e m b e r i k a n k e p u t u s a n k e b e r a t a n B P H T B 
m e l i m p a h k a n k e w e n a n g a n n y a k e p a d a K e p a l a B a p e n d a . 

( 4 ) K e b e r a t a n B P H T B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m a y a t ( 1 ) 
d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u d a n 
t a t a c a r a p e n g a j u a n k e b e r a t a n B P H T B s e b a g a i m a n a 
t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n V P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 



1 1 

B a g i a n K e e n a m 
P r o s e d u r P e n g u r a n g a n B P H T B 

P a s a l 1 2 

( 1 ) P e n g u r a n g a n B P H T B d i a j u k a n o l e h W a j i b P a j a k s e c a r a on 
line m e l a l u i user name b e r s a m a a n d e n g a n p e n g a j u a n 
p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B . 

( 2 ) B u p a t i d a l a m m e m b e r i k a n p e n g u r a n g a n B P H T B 
m e l i m p a h k a n k e w e n a n g a n n y a k e p a d a K e p a l a B a p e n d a . 

( 3 ) P e n g u r a n g a n B P H T B s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m a y a t 
( 1 ) d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u 
d a n t a t a c a r a p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n B P H T B 
s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n V I P e r a t u r a n 
B u p a t i i n i . 

B a g i a n K e t u j u h 
P r o s e d u r P e m b a y a r a n K e m b a l i 

K e l e b i h a n B P H T B 

P a s a l 1 3 

( 1 ) P e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B 
d i a j u k a n o l e h W a j i b P a j a k d a n d i s a m p a i k a n m e l a l u i U P T 
u n t u k d i t e l i t i d a n d i p r o s e s o l e h B a p e n d a . 

( 2 ) P e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n B P H T B s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m a y a t ( 1 ) d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n 
k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u . 

( 3 ) B u p a t i d a l a m m e m b e r i k a n k e p u t u s a n k e m b a l i k e l e b i h a n 
B P H T B m e l i m p a h k a n k e w e n a n g a n n y a k e p a d a K e p a l a 
B a p e n d a . 

( 4 ) T a t a c a r a p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n B P H T B 
t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n V I I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

( 1 ) K e p a l a B a p e n d a m e l a k u k a n f a s i l i t a s i P e l a k s a n a a n 
P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

( 2 ) F a s i l i t a s i s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m a y a t ( 1 ) 
m e n c a k u p m e n g k o o r d i n a s i k a n , m e l a k s a n a k a n s o s i a l i s a s i , 
s u p e r v i s i d a n b i m b i n g a n t e k n i s s e r t a m e m b e r i k a n 
a s i s t e n s i u n t u k k e l a n c a r a n p e n e r a p a n P e r a t u r a n B u p a t i 
i n i . 

D o k u m e n a d m i n i s t r a s i y a n g d i p e r l u k a n d a l a m r a n g k a 
p e l a y a n a n B P H T B t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n V I I I P e r a t u r a n 
B u p a t i i n i . 

B A B I V 
F A S I L I T A S I 

P a s a l 1 4 

B A B V 
D O K U M E N A D M I N I S T R A S I P E L A Y A N A N B P H T B 

P a s a l 1 5 



1 2 

B A B V I 
K E T E N T U A N P E N U T U P 

P a s a l 1 6 

P a d a s a a t P e r a t u r a n B u p a t i i n i b e r l a k u , P e r a t u r a n B u p a t i 
T u l u n g a g u n g N o m o r 1 0 T a h u n 2 0 1 7 t e n t a n g S i s t e m d a n 
P r o s e d u r P e m u n g u t a n B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n 
B a n g u n a n d i c a b u t d a n d i n y a t a k a n t i d a k b e r l a k u . 

P a s a l 1 7 

P e r a t u r a n B u p a t i i n i m u l a i b e r l a k u p a d a t a n g g a l d i u n d a n g k a n . 

A g a r s e t i a p o r a n g m e n g e t a h u i n y a , m e m e r i n t a h k a n 
p e n g u n d a n g a n P e r a t u r a n B u p a t i i n i d e n g a n p e n e m p a t a n n y a 
d a l a m B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g . 

D i t e t a p k a n d i T u l u n g a g u n g 
p a d a t a n g g a l 3 P e b r u a r i 2 0 2 0 
B U P A T I T U L U N G A G U N G , 

M A R Y O T O B I R O W O 

D i u n d a n g k a n d i T u h m g a g u n g 
P a d a t a n g g a l 3 P e b n a r i 2 0 2 0 

D r s . S u k a i h M . S i 
P e m b i n a U t a m a M u d a 
N I P . 1 9 6 4 0 1 1 9 1 9 8 5 0 8 1 0 0 3 

B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g 
T a h u n 2 0 1 9 N o m o r 1 0 



L A M P I R A N I : P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PENELITIAN SSB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r p e n e l i t i a n S S B m e r u p a k a n p r o s e s v e r i f i k a s i k e l e n g k a p a n 

d o k u m e n d a n k e b e n a r a n d a t a t e r k a i t o b j e k p a j a k y a n g t e r c a n t u m d a l a m S S B . 
P r o s e d u r i n i d i l a k u k a n s e b e l u m W a j i b P a j a k m e l a k u k a n p e m b a y a r a n B P H T B 
t e r u t a n g d e n g a n m e n g g u n a k a n S S B m e l a l u i B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a 
P e n e r i m a a n B a p e n d a d a l a m r a n g k a p e n i n g k a t a n p e n g a w a s a n p a j a k d a e r a h 
u n t u k l e b i h o p t i m a l d e n g a n d i l a k u k a n s e c a r a p r e v e n t i f d a n k o r e k t i f u n t u k 
m e n g e l i m i n i r i m p l e m e t a s i d i l a p a n g a n a d a n y a k e s a l a h a n d a l a m p e n g h i t u n g a n 
b e r b e n t u k K u r a n g B a y a r a t a u L e b i h B a y a r , s e h i n g g a h a r u s d i t e r b i t k a n 
S K P D K B a t a u S K P D L B . P e n e l i t i a n S S B d i l a k u k a n o l e h U P T . J i k a s e m u a 
k e l e n g k a p a n d a n k e s e s u a i a n d a t a o b j e k p a j a k t e r p e n u h i m a k a a t a s n a m a 
K e p a l a B a p e n d a , K e p a l a U P T m e m v a l i d a s i S S B s e c a r a e l e t r o n i k u n t u k 
s e l a n j u t n y a b i s a d i c e t a k o l e h user name d e n g a n t a n d a t a n g a n d a n s t e m p e l 
s e c a r a p r a c e t a k . 

P r o s e d u r p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B d i l a k u k a n s e c a r a d a r i n g m e l a l u i 
user name a p l i k a s i e - B P H T B y a n g d i t e t a p k a n o l e h K e p a l a B a p e n d a . 

B. PIHAK TERKAIT 
1. Wajib Pajak selaku Penerima Hak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n g a j u k a n p e r m o h o n a n p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n 
S S B m e l a l u i user name s e b e l u m m e m b a y a r p a j a k B P H T B t e r h u t a n g 
m a u p u n S S B N i h i l . 

2. UPT Bapenda 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e m e r i k s a k e b e n a r a n i n f o r m a s i t e r k a i t o b j e k p a j a k 
y a n g t e r c a n t u m d a l a m S S B , b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k : 
a . m e n c o c o k k a n N O P y a n g t e r c a n t u m d a l a m S S B d e n g a n N O P y a n g 

t e r c a n t u m d a l a m S P P T y a n g s u d a h d i u n g g a h d a l a m a p l i k a s i ; 
b . m e n c o c o k k a n N J O P b u m i d a n / a t a u b a n g u n a n p e r m e t e r p e r s e g i y a n g 

d i c a n t u m k a n d a l a m S S B d e n g a n N J O P b u m i d a n / a t a u b a n g u n a n p a d a 
B a s i s D a t a P B B P 2 ; 

c . m e n e l i t i k e b e n a r a n p e n g h i t u n g a n B P H T B y a n g m e l i p u t i N P O P , N P O P T K P , 
t a r i f , p e n g e n a a n a t a s o b j e k p a j a k t e r t e n t u , b e s a r n y a B P H T B y a n g 
t e r u t a n g , d a n B P H T B y a n g h a r u s d i b a y a r y a n g d i i s i k a n d a l a m S S B ; 

d . m e n c o c o k k a n a p a k a h a d a t u n g g a k a n P B B a t a s o b j e k B P H T B ; 
e . m e m v e r i f i k a s i k e l e n g k a p a n d o k u m e n p e n d u k u n g S S B ; d a n 
f . m e n a n d a t a n g a n i S S B s e c a r a pre printed d a n m e n e r b i t k a n k o d e b a y a r 

s e c a r a a p l i k a t i f s e b a g a i I D W a j i b P a j a k u n t u k p e m b a y a r a n B P H T B k e 
B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a a t a u m e n e r b i t k a n 
N T P D u n t u k S S B N i h i l . 
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3. Bidang Pengembangan PAD Bapenda 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n y i m p a n database 
o b j e k p a j a k d a n / a t a u database A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k 
B P H T B y a n g b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k : 
a . m e n g e l o l a database o b j e k p a j a k ; 
b . m e n g e l o l a database A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k ; d a n 
c . m e l a k u k a n p e m e r i k s a a n K a n t o r d a n P e m e r i k s a a n L a p a n g a n a p a b i l a 

d i p e r l u k a n . 

4 . User Name 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e m p u n y a i h a k a k s e s a p l i k a s i e - B P H T B u n t u k 
m e m b a n t u W a j i b P a j a k d a l a m p r o s e s p e n g a j u a n p e r m o h o n a n p e n d a f t a r a n 
p e n e l i t i a n S S B s e c a r a d a r i n g s e s u a i d e n g a n j e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h 
d a n / a t a u b a n g u n a n . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
Langkah 1 
W a j i b P a j a k s e l a k u p e n e r i m a h a k m e n y i a p k a n p e r s y a r a t a n a d m i n i s t r a s i y a n g 
d i b u t u h k a n u n t u k p e n e l i t i a n S S B , t e r d i r i a t a s : 

a . A s l i / F o t o c o p y S P P T p a d a t a h u n b e r k e n a a n ( D a l a m h a l S P P T b e l u m t e r b i t 
d a p a t d i g a n t i d e n g a n S u r a t K e t e r a n g a n N J O P d a r i B a p e n d a y a n g d i a j u k a n 
o l e h W a j i b P a j a k / K u a s a n y a a t a u D a t a O b y e k P a j a k P B B y a n g d a p a t 
d i c e t a k d a r i a p l i k a s i e - P B B ) ; 

b . A s l i / F o t o c o p y k a r t u i d e n t i t a s / K T P W a j i b P a j a k ; 
c . A s l i / F o t o c o p y b u k t i k e p e m i l i k a n t a n a h / b a n g u n a n ; 
d . A s l i / F o t o c o p y b u k t i p e n d u k u n g l a i n n y a s e s u a i d e n g a n j e n i s p e r o l e h a n 

h a k ; d a n 

e . A s l i / F o t o c o p y k a r t u i d e n t i t a s / K T P p e l e p a s h a k . 

Langkah 2 
W a j i b P a j a k m e n y e r a h k a n P e r s y a r a t a n A d m i n i s t r a s i P e r m o h o n a n P e n e l i t i a n 
S S B k e p a d a User Name s e s u a i d e n g a n j e n i s t r a n s a k s i p e r o l e h a n h a k a t a s 
t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n . 
Langkah 3 
User Name m e n e r i m a P e r s y a r a t a n A d m i n i s t r a s i P e r m o h o n a n P e n d a f t a r a n 
P e n e l i t i a n S S B d a r i W a j i b P a j a k d a n m e l a k s a n a k a n p e n d a f t a r a n m e l a l u i 
a p l i k a s i e - B P H T B s e s u a i d e n g a n password m a s i n g - m a s i n g s e c a r a online 
d e n g a n m e n g i s i f o r m i s i a n s e r t a m e n g u n g g a h b e r k a s p e r s y a r a t a n y a n g s u d a h 
d i scan. 

Langkah 4 
U P T m e l a k u k a n p e n e l i t i a n b e r k a s / d a t a a t a s p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B y a n g 
m a s u k d a r i User Name : 
a . A p a b i l a s u d a h l e n g k a p d a n s e s u a i d e n g a n p e r s y a r a t a n a k a n d i l a n j u t k a n k e 

V a l i d a s i K e p a l a U P T . 
b . J i k a b e r k a s / d a t a t i d a k l e n g k a p d a n b e l u m s e s u a i m a k a a k a n m e n g i r i m 

n o t i f i k a s i k e k u r a n g a n b e r k a s k e User Name. 
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Langkah 5 
K e p a l a U P T m e l a k u k a n v a l i d a s i a t a s h a r g a t r a n s a k s i d a r i User Name d e n g a n 
m e m p e r t i m b a n g k a n D a t a B a s e A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k B P H T B 
d a r i B a p e n d a . 
a . J i k a h a r g a s a m a a t a u l e b i h t i n g g i d a r i d a t a b a s e A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n 

W a j i b P a j a k B P H T B a k a n d i s e t u j u i o l e h K e p a l a U P T d a n m e n e r b i t k a n K o d e 
b a y a r u n t u k S S B T e r u t a n g a t a u m e n e r b i t k a n N T P D u n t u k S S B N i h i l d a n 
User Name d a p a t m e n c e t a k S S B . 

b . J i k a h a r g a d i b a w a h d a t a b a s e A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k 
B P H T B d a n t i d a k d i s e t u j u i K e p a l a U P T m a k a s e c a r a a p l i k a t i f a k a n 
d i k e m b a l i k a n k e User Name d e n g a n p i l i h a n : 
1) M e n y e t u j u i d a t a b a s e A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k B P H T B d a n 

a k a n m e n e r b i t k a n K o d e b a y a r u n t u k S S B T e r u t a n g a t a u m e n e r b i t k a n 
N T P D u n t u k S S B N i h i l d a n User Name dapat m e n c e t a k S S B . 

2 ) T i d a k m e n y e t u j u i d a t a b a s e A n a l i s a R e s i k o K e p a t u h a n W a j i b P a j a k 
B P H T B d a n h a r u s m e n g a j u k a n K l a r i f i k a s i d e n g a n m e n g i s i f o r m i s i a n 
s e r t a menz-upload b u k t i p e n d u k u n g s e c a r a a p l i k a t i f t e r k i r i m k e 
P e m e r i k s a P a j a k . 

Langkah 6 
P e m e r i k s a P a j a k p a d a B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D a k a n m e l a k u k a n 
p e m e r i k s a a n k a n t o r a t a u l a p a n g a n a t a s p e n g a j u a n K l a r i f i k a s i H a r g a d a r i User 
Name dan m e n g i s i B A H P k e a p l i k a s i e - B P H T B d a n s e c a r a a p l i k a t i f d i k i r i m k e 
K e p a l a U P T u n t u k d i v a l i d a s i . 

Langkah 7 
K e p a l a U P T m e n e r u s k a n B A H P d a r i P e m e r i k s a P a j a k k e p a d a User Name m a k a 
s e c a r a a p l i k a t i f a k a n m e n e r b i t k a n K o d e b a y a r u n t u k S S B T e r u t a n g a t a u 
m e n e r b i t k a n N T P D u n t u k S S B N i h i l d a n User Name d a p a t m e n c e t a k S S B . 

Langkah 8 
W a j i b P a j a k m e n e r i m a S S B ( l e m b a r 1 , 2 , 3 , 4 , 5 d a n 6 ) y a n g s e c a r a a p l i k a t i f 
t e l a h d i t e r b i t k a n K o d e b a y a r u n t u k S S B T e r u t a n g a t a u m e n e r b i t k a n N T P D 
u n t u k S S B N i h i l d a n User Name d a p a t m e n c e t a k S S B u n t u k p e m b a y a r a n 
B P H T B . 

MARYOTO BIROWO 
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L A M P I R A N I I : P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PEMBAYARAN BPHTB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r p e m b a y a r a n B P H T B o l e h p e n e r i m a h a k t a n a h d a n / a t a u 

b a n g u n a n m e r u p a k a n p r o s e s p e m b a y a r a n y a n g d i l a k u k a n W a j i b P a j a k a t a s 
B P H T B t e r u t a n g m e l a l u i t e m p a t p e m b a y a r a n y a n g d i t e t a p k a n o l e h B u p a t i . 

D a l a m p r o s e d u r i n i W a j i b P a j a k d a p a t m e l a k u k a n p e m b a y a r a n d e n g a n 
m e m i l i h m e n y e t o r k e r e k e n i n g K a s U m u m D a e r a h , B e n d a h a r a P e n e r i m a a n 
B a p e n d a a t a u m e l a l u i B a n k / P o s P e r s e p s i d e n g a n m e n u n j u k a n K o d e B a y a r 
s e b a g a i i d e n t i t a s W a j i b P a j a k . 

B. PIHAK TERKAIT 
1. Wajib Pajak selaku Penerima Hak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e m i l i k i k e w a j i b a n m e m b a y a r B P H T B t e r u t a n g a t a s 
p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n . 

2. Bank/Pos Persepsi/ Bendahara Penerimaan Bapenda. 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g d a r i W a j i b 
P a j a k . D a l a m p r o s e d u r i n i B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n 
B a p e n d a b e r w e n a n g u n t u k : 
a . m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g d a r i W a j i b P a j a k ; 
b . m e m e r i k s a k e l e n g k a p a n p e n g i s i a n S S B ; 
c . m e n g e m b a l i k a n S S B y a n g p e n g i s i a n n y a t i d a k / k u r a n g l e n g k a p a t a u b e l u m 

a d a K o d e B a y a r n y a ; 
d . m e n e r i m a s e t o r a n , m e n a n d a t a n g a n i S S B y a n g t e l a h l e n g k a p p e n g i s i a n n y a , 

d a n m e m b e r i k a n N T P D s e b a g a i b u k t i p e n y e t o r a n r a n g k a p 4 d e n g a n 
d i s t r i b u s i l e m b a r 1 k e p a d a W a j i b P a j a k , l e m b a r 2 k e p a d a B a p e n d a , L e m b a r 
3 k e p a d a B P K A D d a n l e m b a r 4 p a d a a r s i p ; d a n 

e . m e n g a m b i l S S B l e m b a r 3 d a n 5 u n t u k d i k i r i m k e B a p e n d a d a n l e m b a r 4 
u n t u k a r s i p . 

3. Bapenda 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n g e l u a r k a n K o d e B a y a r u n t u k B P H T B t e r h u t a n g 
d a n m e n e r i m a S S B l e m b a r k e 3 d a n 5 d a r i P e m e g a n g R e k e n i n g K a s U m u m 
D a e r a h d a n B a n k / P o s P e r s e p s i . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
Langkah 1 
W a j i b P a j a k m e n e r i m a S S B d a r i User Name a p l i k a s i e - B P H T B y a n g t e l a h 
m e m i l i k i K o d e B a y a r u n t u k m e l a k u k a n p e m b a y a r a n d e n g a n m e m i l i h m e n y e t o r 
k e R e k e n i n g K a s U m u m D a e r a h , B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a a t a u m e l a l u i 
B a n k P o s P e r s e p s i d e n g a n m e n u n j u k a n K o d e B a y a r s e b a g a i i d e n t i t a s W a j i b 
P a j a k . 

S S B t e r h u t a n g y a n g d i c e t a k o l e h user name t e r d i r i a t a s 6 l e m b a r , d e n g a n 
p e r i n c i a n s e b a g a i b e r i k u t : 



• L e m b a r 2 : U n t u k K a n t o r P e r t a n a h a n s e b a g a i l a m p i r a n p e r m o h o n a n 
p e n d a f t a r a n a t a u m u t a s i p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h ; 

• L e m b a r 3 : U n t u k B a p e n d a m e l a l u i B a n k y a n g d i t u n j u k u n t u k B P H T B 
T e r h u t a n g d a n d i s a m p a i k a n W a j i b P a j a k y a n g B P H T B N i h i l ; 

• L e m b a r 4 : U n t u k B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n s e b a g a i 
a r s i p ; 

• L e m b a r 5 : U n t u k B a p e n d a s e b a g a i l a p o r a n d a t a p e r o l e h a n h a k a t a s 
t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n d a n j u g a b e r f u n g s i s e b a g a i S u r a t 
P e m b e r i t a h u a n O b j e k ( S P O P ) P B B P - 2 . 

• L e m b a r 6 : U n t u k P P A T / K a n t o r P e r t a n a h a n / K a n t o r L e l a n g . 

S S B N i h i l y a n g d i c e t a k o l e h : 
1 . usemame t e r d i r i a t a s l e m b a r , d e n g a n p e r i n c i a n s e b a g a i b e r i k u t : 

• L e m b a r 1 : U n t u k W a j i b P a j a k ; 
• L e m b a r 2 : U n t u k K a n t o r P e r t a n a h a n s e b a g a i l a m p i r a n p e r m o h o n a n 

p e n d a f t a r a n a t a u m u t a s i p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h ; 
• L e m b a r 6 : U n t u k P P A T / K a n t o r P e r t a n a h a n / K a n t o r L e l a n g . 

2 . U P T t e r d i r i a t a s l e m b a r , d e n g a n p e r i n c i a n s e b a g a i b e r i k u t : 

• L e m b a r 4 : U n t u k B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n s e b a g a i 
a r s i p ; 

• L e m b a r 5 : U n t u k B a p e n d a s e b a g a i l a p o r a n d a t a p e r o l e h a n h a k a t a s 
t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n d a n j u g a b e r f u n g s i s e b a g a i S u r a t 
P e m b e r i t a h u a n O b j e k ( S P O P ) P B B P - 2 . 

Langkah 2 
W a j i b P a j a k m e n y e r a h k a n S S B T e r h u t a n g k e p a d a B a n k / P o s P e r s e p s i / 
B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a . P a d a s a a t y a n g b e r s a m a a n , W a j i b P a j a k 
k e m u d i a n m e m b a y a r k a n B P H T B t e r u t a n g m e l a l u i B a n k / P o s 
P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a d e n g a n m e n u n j u k a n K o d e B a y a r . 

Langkah 3 
B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a m e n e r i m a S S B d a n u a n g 
p e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g d a r i W a j i b P a j a k , k e m u d i a n m e m e r i k s a 
k e l e n g k a p a n p e n g i s i a n S S B d a n k e s e s u a i a n b e s a r a n n i l a i B P H T B t e r u t a n g 
d e n g a n u a n g p e m b a y a r a n y a n g d i t e r i m a d a r i W a j i b P a j a k . 

Langkah 4 
B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a m e n a n d a t a n g a n i S S B d a n 
m e n c e t a k b u k t i N T P D t e r s e n d i r i r a n g k a p 4 , u n t u k d i d i s t r i b u s i k a n : 
1 . S S B : 

a . L e m b a r 3 d a n 4 d i k i r i m k e B a p e n d a b e r s a m a a n p e n g i r i m a n N o t a D e b e t 
b . L e m b a r 1 , 2 d a n 6 d i k e m b a l i k a n k e W a j i b P a j a k . 

2 . B u k t i N T P D 
a . L e m b a r 1 d i s a m p a i k a n k e W a j i b P a j a k 
b . L e m b a r 2 d a n 3 d i s a m p a i k a n k e B a p e n d a b e r s a m a a n d e n g a n a n g k a 1 

h u r u f a 

BUPATI TULUNGAGUNG, 
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L A M P I R A N I I I : P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PELAPORAN BPHTB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r i n i m e l i p u t i p r o s e s p e l a p o r a n y a n g d i l a k u k a n o l e h T e m p a t 

P e m b a y a r a n y a n g d i t u n j u k B u p a t i , P e j a b a t P e m b u a t A k t a T a n a h d a n K a n t o r 
L e l a n g . 

T e m p a t P e m b a y a r a n m e l a p o r k a n p e n e r i m a a n B P H T B d a r i W a j i b P a j a k 
d e n g a n m e n y a m p a i k a n r e k e n i n g k o r a n d a n d i l a m p i r i l e m b a r S S B d i s e r t a i b u k t i 
N T P D k e B a p e n d a . 

P e j a b a t P e m b u a t A k t a T a n a h d a n K a n t o r L e l a n g m e l a p o r k a n a t a s s e t i a p 
a k t a / r i s a l a h p e m i n d a h a n h a k y a n g t e l a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i l a p o r k a n 
d e n g a n m e n g e n t r i t a n g g a l d a n n o m o r a k t a / r i s a l a h s e c a r a d a r i n g m e l a l u i 
a p l i k a s i e - B P H T B . 

P r o s e d u r i n i m e l i b a t k a n t e m p a t p e m b a y a r a n y a n g d i t u n j u k a t a s 
p e n e r i m a a n p e m b a y a r a n B P H T B d a r i W a j i b P a j a k y a n g m e l a l u i m e k a n i s m e 
p e n y e t o r a n k e r e k e n i n g p e n e r i m a a n K a s U m u m D a e r a h . 

B. PIHAK TERKAIT 
1. Tempat Pembayaran 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B d a r i W a j i b P a j a k 
m e l a l u i m e k a n i s m e p e n y e t o r a n d a n p e l i m p a h a n k e r e k e n i n g K a s U m u m 
D a e r a h . T e m p a t p e m b a y a r a n b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k : 
- m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B t e r h u t a n g d a r i W a j i b P a j a k d a n m e n o l a k 

p e m b a y a r a n B P H T B b a g i w a j i b p a j a k y a n g t i d a k d a p a t m e n u n j u k a n K o d e 
B a y a r ; 

- m e m e r i k s a k e l e n g k a p a n p e n g i s i a n S S B ; 
- m e n g e m b a l i k a n S S B y a n g p e n g i s i a n n y a t i d a k l e n g k a p / k u r a n g ; 
- m e n e r i m a u a n g d a n m e n a n d a t a n g a n i S S B y a n g t e l a h l e n g k a p 

p e n g i s i a n n y a s e r t a m e n c e t a k N T P D ; 
- m e n g a m b i l S S B l e m b a r 3 d a n 5 u n t u k d i s e r a h k a n k e B a p e n d a 

b e r s a m a a n d e n g a n m e n g i r i m R e k e n i n g K o r a n d a n m e n g a r s i p l e m b a r 4 ; 
- m e n e r b i t k a n d a n m e n y a m p a i k a n N o t a K r e d i t k e p a d a B a p e n d a d a n 

B P K A D a t a s s e t i a p p e m b a y a r a n B P H T B m e l a l u i r e k e n i n g p e n e r i m a a n k a s 
u m u m d a e r a h ; d a n 

2. Bendahara Penerimaan Bapenda 
M e r u p a k a n p e j a b a t f u n g s i o n a l y a n g d i t u n j u k u n t u k m e n e r i m a , m e n y i m p a n , 
m e n y e t o r k a n , m e n a t a u s a h a k a n , d a n m e m p e r t a n g g u n g - j a w a b k a n u a n g 
p e n d a p a t a n d a e r a h d a l a m r a n g k a p e l a k s a n a a n A P B D p a d a B a p e n d a . D a l a m 
p r o s e d u r i n i B e n d a h a r a P e n e r i m a a n B a p e n d a b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s 
u n t u k : 
- m e n e r i m a p e m b a y a r a n B P H T B t e r h u t a n g d a r i W a j i b P a j a k d a n m e n o l a k 

p e m b a y a r a n B P H T B b a g i w a j i b p a j a k y a n g t i d a k b i s a m e n u n j u k a n K o d e 
B a y a r ; 

- m e m e r i k s a k e l e n g k a p a n p e n g i s i a n S S B ; 
- m e n g e m b a l i k a n S S B y a n g p e n g i s i a n n y a t i d a k l e n g k a p / k u r a n g ; 
- m e n e r i m a u a n g d a n m e n a n d a t a n g a n i S S B y a n g t e l a h l e n g k a p 

p e n g i s i a n n y a s e r t a m e n c e t a k N T P D ; 
- m e n g a m b i l S S B l e m b a r 3 u n t u k d i s e r a h k a n k e B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D 

b e r s a m a a n d e n g a n p e n g i r i m a n S T S d a n l e m b a r 5 u n t u k d i s e r a h k a n k e 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D d a n m e n g a r s i p l e m b a r 4 ; 

- m e n y e t o r k a n p e n e r i m a a n B P H T B k e K a s D a e r a h . 

f X ' 



- m e n c a t a t p e n e r i m a a n B P H T B d a l a m B u k u P e n e r i m a a n d a n P e n y e t o r a n 
k e K a s U m u m D a e r a h ; 

3. Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT) 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n y i a p k a n d a n m e n a n d a t a n g a n i D r a f t A k t a 
P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n . D a l a m p r o s e d u r i n i 
P P A T b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k m e m b u a t L a p o r a n P e n e r b i t a n A k t a 
P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n s e c a r a o n l i n e m e l a l u i 
a p l i k a s i e - B P H T B . 

4 . Bidang Pengelolaan PAD pada Bapenda 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r t u g a s u n t u k 
m e n y i a p k a n L a p o r a n R e a l i s a s i P A D b e r d a s a r k a n d o k u m e n - d o k u m e n y a n g 
d i t e r i m a d a r i B a n k / P o s P e r s e p s i / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n . D a l a m p r o s e d u r 
i n i B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e m p u n y a i w e w e n a n g d a n t u g a s u n t u k : 
- m e n e r i m a S S B l e m b a r 5 d a r i B a n k y a n g d i t u n j u k / B e n d a h a r a 

P e n e r i m a a n 
- m e n e r i m a R e g i s t e r S S B B P H T B d a r i B e n d a h a r a P e n e r i m a a n ; 
- m e n e r i m a B u k u P e n e r i m a a n & P e n y e t o r a n d a r i B e n d a h a r a P e n e r i m a a n ; 
- m e n e r i m a N o t a K r e d i t d a r i B a n k y a n g d i t u n j u k a t a s s e t i a p p e m b a y a r a n 

B P H T B m e l a l u i r e k e n i n g p e n e r i m a a n k a s d a e r a h ; d a n 
- m e n y i a p k a n L a p o r a n R e a l i s a s i P A D . 

5. Bidang Pengembangan PAD pada Bapenda 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r t u g a s u n t u k 
m e l a k u k a n p e m e r i k s a a n l a p a n g a n u n t u k m e n g e c e k k e b e n a r a n d a t a s e c a r a 
riil t e r k a i t d e n g a n p e n g i s i a n S S B B P H T B d a n p e n e l i t a n L a p o r a n P e n e r b i t a n 
A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n d a r i P P A T d a n 
b e r w e w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k : . 
- m e m b u a t p e r h i t u n g a n B P H T B b e r d a s a r k a n P e n e l i t i a n L a p a n g a n S S B 

B P H T B t e r n y a t a k u r a n g B P H T B u n t u k d i k o n f i r m a s i k e W a j i b P a j a k a g a r 
m e l u n a s i k e k u r a n g a n t e r s e b u t ; 

- m e n e r i m a L a p o r a n P e n e r b i t a n A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h 
d a n / a t a u B a n g u n a n d a r i P P A T d a n m e l a k u k a n p e n e l i t i a n l a p o r a n 
t e r s e b u t . 

- m e n e r b i t k a n S u r a t T e g u r a n . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
1. Pelaporan BPHTB yang diterima di Tempat Pembayaran 

Langkah 1 
B a n k y a n g d i t u n j u k m e n y a m p a i k a n S S B l e m b a r 3 d a n l e m b a r 5 k e B a p e n d a 
d a n m e n g a r s i p S S B l e m b a r 4 a t a s s e t i a p p e n e r i m a a n p e m b a y a r a n B P H T B d a r i 
W a j i b P a j a k y a n g m e l a l u i m e k a n i s m e p e n y e t o r a n k e r e k e n i n g p e n e r i m a a n K a s 
U m u m D a e r a h . 

Langkah 2 
B a n k y a n g d i t u n j u k m e n e r b i t k a n N o t a K r e d i t d a n m e m b u a t R e g i s t e r S S B a t a s 
s e t i a p p e n e r i m a a n p e m b a y a r a n B P H T B d a r i W a j i b P a j a k . 

Langkah 3 
B a n k y a n g d i t u n j u k k e m u d i a n m e n y e r a h k a n N o t a K r e d i t k e B a p e n d a a t a s 
s e t i a p p e n e r i m a a n p e m b a y a r a n B P H T B m e l a l u i r e k e n i n g p e n e r i m a a n k a s 
u m u m d a e r a h d i l a m p i r i S S B l e m b a r 3 d a n l e m b a r 5 . 

Langkah 4 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D p a d a B a p e n d a m e n e r i m a N o t a K r e d i t d a r i B a n k y a n g 
d i t u n j u k , k e m u d i a n m e n c a t a t p e n e r i m a a n B P H T B k e B u k u P e n e r i m a a n 
d a n / a t a u e n t r i p e n e r i m a a n p e r n o t a k r e d i t p a d a a p l i k a s i S I M P A T D A y a n g 
t e r i n t e g r a s i d e n g a n a p l i k a s i S I P K D s e b a g a i d a s a r m e m b u a t l a p o r a n P A D . 

2 



Langkah 5 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D p a d a B a p e n d a m e n d i s t r i b u s i k a n S S B l e m b a r 5 
b e r f u n g s i s e b a g a i S P O P k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D s e l a n j u t n y a d i k i r i m k e 
U P T . 
Langkah 6 
U P T m e n e r i m a S S B l e m b a r 5 u n t u k d i p i l a h a n t a r a m u t a s i p e n u h d e n g a n 
m u t a s i p e c a h . U n t u k m u t a s i p e n u h d i l a k u k a n entri k e a p l i k a s i S I S M I O P 
u n t u k m e m u t a k h i r k a n d a t a w a j i b p a j a k / s u b j e k p a j a k , s e d a n g k a n m u t a s i 
p e c a h d i k i r i m k e m b a l i k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 
Langkah 7 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e n e r i m a S S B l e m b a r 5 m u t a s i p e c a h u n t u k 
d i b u a t k a n s u r a t k e p a d a W P y a n g b e r s a n g k u t a n d a n W P N O P i n d u k u n t u k 
m e n g a j u k a n m u t a s i p e c a h . 

2. Pelaporan Penerbitan Akta oleh PPAT 
Langkah 1 
P P A T m e m b u a t L a p o r a n P e n e r b i t a n A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h 
d a n / a t a u B a n g u n a n s e c a r a online m e l a l u i a p l i k a s i e - B P H T B d e n g a n c a r a k l i k 
m e n u P e l a p o r a n P P A T s e h i n g g a m u n c u l m e n u L a p o r a n D a t a p i l i h I n p u t A k t a 
B a r u . M a s u k k a n N o m o r A k t a d a n T a n g g a l A k t a p a d a m e n u t e r s e b u t d a n 
d i l a n j u t k a n k l i k L a p o r k a n . 
Langkah 2 
P P A T p a d a b u l a n b e r i k u t n y a m e n c e t a k l a p o r a n p e n e r b i t a n a k t a m e l a l u i m e n u 
P e l a p o r a n u n t u k d i t a n d a t a n g a n i d a n d i s t e m p e l s e l a n j u t n y a d i k i r i m k e 
B a p e n d a p a l i n g l a m b a t t a n g g a l 1 0 ( s e p u l u h ) . 
Langkah 3 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D p a d a B a p e n d a m e n e r i m a L a p o r a n P e n e r b i t a n 
A k t a P e m i n d a h a n H a k a t a s T a n a h d a n / a t a u B a n g u n a n . 
Langkah 4 
L a p o r a n P e n e r b i t a n A k t a y a n g d i t e r i m a d i r e k a p p e r d e s a / k e l u r a h a n d a n 
s e l a n j u t n y a d i k i r i m k e d e s a / k e l u r a h a n , t e m b u s a n k e c a m a t a n s e s u a i d e n g a n 
l o k a s i o b j e k p a j a k . 

BUPATI TULU 

MARYOTO BIROWO 

3 



L A M P I R A N I V P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PENAGIHAN BPHTB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r p e n a g i h a n B P H T B a d a l a h p r o s e s p e n a g i h a n t e r h a d a p 

S K P D K B / S K P D K B T y a n g s u d a h m e l a m p a u i j a t u h t e m p o . P r o s e d u r 
p e n e t a p a n S K P D K B / S K P D K B T m e r u p a k a n p r o s e s y a n g d i l a k u k a n B i d a n g 
P e n g e m b a n g a n P A D s e t e l a h m e n d a p a t k a n N o t a P e r h i t u n g a n d a r i B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D s e t e l a h d i l a k u k a n p e m e r i k s a a n S S B y a n g m a s i h k u r a n g 
d i b a y a r d a l a m j a n g k a w a k t u 5 ( l i m a ) t a h u n s e j a k d i b a y a r o l e h W a j i b P a j a k 
a t a u a t a s S K P D K B d a l a m j a n g k a w a k t u 5 ( l i m a ) t a h u n s e j a k d i t e r b i t k a n n y a 
S S B o l e h B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 

P r o s e d u r p e n e r b i t a n S T P D d a n / a t a u S u r a t T e g u r a n B P H T B 
m e r u p a k a n p r o s e s y a n g d i l a k u k a n B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a l a m 
m e l a k u k a n p e n a g i h a n B P H T B t e r u t a n g y a n g d i s e b a b k a n k a r e n a B P H T B 
t e r u t a n g m e n u r u t S S B t i d a k / k u r a n g d i b a y a r , s a l a h t u l i s , s a l a h h i t u n g , d a n 
k e n a b u n g a / d e n d a . 

B. PIHAK TERKAIT 
1. Wajib Pajak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e m i l i k i k e w a j i b a n m e m b a y a r B P H T B t e r u t a n g 
b e r d a s a r k a n S K P D K B d a n S K P D K B T B P H T B . A p a b i l a s a m p a i d e n g a n 
b a t a s j a t u h t e m p o p e m b a y a r a n S K P D K B / S K P D K B T b e l u m m e l u n a s i 
B P H T B t e r u t a n g , m a k a W a j i b P a j a k a k a n m e n e r i m a S u r a t T a g i h a n P a j a k 
D a e r a h d a n / a t a u S u r a t T e g u r a n . 

2. Bidang Pengelolaan PAD 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n d a p a t 
b e r t u g a s u n t u k : 
- m e m e r i k s a S S B ; 
- m e m b u a t b e r i t a a c a r a s e c a r a a p l i k a t i f ; 
- m e n e r b i t k a n S T P D d a n / a t a u ; 
- m e n e r b i t k a n S u r a t T e g u r a n . 

3. Bidang Pengembangan PAD 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n 
b e r t u g a s u n t u k m e n e r b i t k a n d a n m e n y a m p a i k a n : 
- S K P D K B ; d a n 
- S K P D K B T . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
1. Penetapan SKPKB DAN SKPDKBT 

Langkah 1 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a p a t m e m e r i k s a S S B / S K P D K B d a l a m j a n g k a 
w a k t u 5 ( l i m a ) t a h u n s e s u d a h s a a t t e r u t a n g n y a p a j a k . A t a s S S B / S K P D K B 
y a n g t e r n y a t a k u r a n g b a y a r a k a n d i t e r b i t k a n b e r i t a a c a r a s e c a r a a p l i k a t i f 
d i k i r i m k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 



Langkah 2 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e n e t a p k a n S K P D K B / S K P D K B T u n t u k 
d i s a m p a i k a n k e W a j i b P a j a k . 

Langkah 3 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e l a k u k a n p e n a g i h a n a t a s S K P D K B / S K P D K B T 
y a n g s a m p a i t a n g g a l j a t u h t e m p o p e m b a y a r a n b e l u m d i b a y a r o l e h W a j i b 
P a j a k , d e n g a n m e n e r b i t k a n S u r a t T a g i h a n P a j a k D a e r a h d a n / a t a u S u r a t 
T e g u r a n . 

2. Penetapan STPD 
Langkah 1 
B e r d a s a r k a n p r o s e d u r p e n e t a p a n S K P D K B / S K P D K B T , B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D m e m a n t a u s e t i a p S K P D K B / S K P D K B T y a n g t e l a h d i k i r i m 
k e p a d a w a j i b p a j a k 

Langkah 2 
S e t e l a h m e l a m p a u i b a t a s w a k t u j a t u h t e m p o p e m b a y a r a n 
S K P D K B / S K P D K B T b e l u m d i b a y a r o l e h w a j i b p a j a k , B i d a n g P e n g e l o l a a n 
P A D d a p a t m e n e r b i t k a n S T P D d i c e t a k r a n g k a p 2 . 
Langkah 3 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n g a r s i p S T P D B P H T B ( l e m b a r 2 ) . 

Langkah 4 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n g i r i m k a n S T P D B P H T B ( l e m b a r 1 ) k e p a d a 
W a j i b P a j a k . 
Langkah 5 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e m p e r b a r u i D a f t a r S T P D B P H T B a t a s s e t i a p 
S T P D B P H T B y a n g t e l a h d i k i r i m k a n k e p a d a W a j i b P a j a k . 
Langkah 5 
W a j i b P a j a k m e n e r i m a S T P D B P H T B d a n m e m b a y a r k a n B P H T B t e r u t a n g 
s e s u a i d e n g a n p r o s e d u r p e m b a y a r a n B P H T B . 

3. Penerbitan Surat Teguran 
Langkah 1 
B e r d a s a r k a n p r o s e d u r p e n e t a p a n S K P D K B / S K P D K B T , B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D m e m a n t a u s e t i a p S K P D K B / S K P D K B T y a n g t e l a h d i k i r i m 
k e p a d a w a j i b p a j a k 
Langkah 2 
S e t e l a h m e l a m p a u i b a t a s w a k t u j a t u h t e m p o p e m b a y a r a n 
S K P D K B / S K P D K B T b e l u m d i b a y a r o l e h w a j i b p a j a k , B i d a n g P e n g e l o l a a n 
P A D d a p a t m e n e r b i t k a n S u r a t T e g u r a n d i c e t a k r a n g k a p 2 . 
Langkah 3 
S e t e l a h 7 ( t u j u h ) h a r i s e j a k j a t u h t e m p o , a t a s p e r m i n t a a n p e n u n d a a n 
a t a u p e m b a y a r a n p a j a k s e c a r a m e n g a n g s u r o l e h W a j i b P a j a k y a n g t i d a k 
d i s e t u j u i , m a k a B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n e r b i t k a n S u r a t T e g u r a n 
( r a n g k a p 2 ) . 



Langkah 4 
W a j i b P a j a k m e n e r i m a S u r a t T e g u r a n d a n m e l a k u k a n p e m b a y a r a n 
B P H T B t e r h u t a n g s e s u a i d e n g a n p r o s e d u r p e m b a y a r a n B P H T B . 

BUPATI TULUNGAGUNG, 

MARYOTO BIROWO 

3 



L A M P I R A N V P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR KEBERATAN ATAS 
SKPDKB/SKPDKBT/SKPDLB/SKPDN 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 

S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N m e r u p a k a n p r o s e s y a n g d i l a k u k a n B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D d a l a m m e n e t a p k a n p e r s e t u j u a n / p e n o l a k a n p e n g a j u a n 
k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N d a r i W a j i b P a j a k . B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D 
k e m u d i a n m e n e l a a h d a n m e m e r i k s a p e n g a j u a n k e b e r a t a n b e r d a s a r k a n 
d o k u m e n p e n d u k u n g p e n g a j u a n d a n d a t a t e r k a i t o b j e k p a j a k . 

P e m b e r i a n p e r s e t u j u a n a t a s k e b e r a t a n d i l a k u k a n b e r d a s a r k r i t e r i a 
d a n k a t e g o r i k e b e r a t a n . P e r m o h o n a n k e b e r a t a n t i d a k m e n u n d a k e w a j i b a n 
p e m b a y a r a n p a l i n g s e d i k i t s e j u m l a h y a n g t e l a h d i s e t u j u i w a j i b p a j a k . 

B a t a s w a k t u p e n g a j u a n p e r m o h o n a n h a r u s d i a j u k a n d a l a m j a n g k a 
w a k t u p a l i n g l a m a 3 ( t i g a ) b u l a n s e j a k t a n g g a l d i t e r i m a n y a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N , k e c u a l i a p a b i l a w a j i b p a j a k d a p a t 
m e n u n j u k k a n b a h w a j a n g k a w a k t u i t u t i d a k d a p a t d i p e n u h i k a r e n a 
k e a d a a n d i l u a r k e m a m p u a n n y a . 

B. PIHAK TERKAIT KEBERATAN 
1. Wajib Pajak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n g a j u k a n p e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s 
k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N y a n g t e l a h 
d i t e r b i t k a n s e b e l u m n y a s e c a r a t e r t u l i s k e p a d a K e p a l a B a p e n d a m e l a l u i 
U P T d i s e r t a i a l a s a n y a n g j e l a s ( c o n t o h f o r m u l i r D P D . B P H T B . 2 t e r l a m p i r ) 
d e n g a n m e l a m p i r k a n : 
a . S u r a t K u a s a d a r i w a j i b p a j a k d a l a m h a l d i k u a s a k a n k e p a d a o r a n g / 

p i h a k l a i n . 
b . F o t o c o p y K T P / K a r t u K e l u a r g a a t a u i d e n t i t a s l a i n n y a . 
c . F o t o c o p y S S B B P H T B . 
d . A s l i S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N . 
e . F o t o c o p y A k t a / R i s a l a h L e l a n g / S K P e m b e r i a n H a k B a r u / P u t u s a n 

H a k i m . 
f. F o t o c o p y S P P T t a h u n t e r a k h i r u n t u k o b j e k p a j a k y a n g b e r s a n g k u t a n . 
g . F o t o c o p y S T T S t a h u n t e r a k h i r u n t u k o b j e k p a j a k y a n g b e r s a n g k u t a n . 
K e b e r a t a n y a n g t i d a k m e m e n u h i p e r s y a r a t a n s e p e r t i t e r s e b u t d i a t a s 
t i d a k d i a n g g a p s e b a g a i S u r a t P e r m o h o n a n K e b e r a t a n s e h i n g g a t i d a k 
d a p a t d i p e r t i m b a n g k a n d a n h a l t e r s e b u t a k a n d i b e r i t a h u k a n k e p a d a 
w a j i b p a j a k y a n g b e r s a n g k u t a n . 

2. UPT 
U P T m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g u n t u k m e n e r i m a p e r s y a r a t a n 
a d m i n i s t r a s i p e r m o h o n a n p e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B 
p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N d a n m e n e r b i t k a n T a n d a 
T e r i m a P e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B , s e l a n j u t n y a 
p e r m o h o n a n k e b e r a t a n d i s a m p a i k a n k e p a d a B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D . 



3. Bidang Pengelolaan PAD 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n 
b e r t u g a s u n t u k : 
a . m e n e r i m a , m e n e l a a h , d a n m e m e r i k s a p e r m o h o n a n p e n g a j u a n 

k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / 
S K P D L B / S K P D N , s e r t a m e n e r b i t k a n B e r i t a A c a r a P e m e r i k s a a n . 

b . B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a l a m j a n g k a w a k t u p a l i n g l a m a 1 2 ( d u a 
b e l a s ) b u l a n s e j a k t a n g g a l p e n g a j u a n k e b e r a t a n d i t e r i m a h a r u s 
m e m b e r i k e p u t u s a n a t a s k e b e r a t a n y a n g d i a j u k a n a p a b i l a t i d a k 
m e m b e r i s u a t u k e p u t u s a n , k e b e r a t a n y a n g d i a j u k a n t e r s e b u t 
d i a n g g a p d i k a b u l k a n . 

c . m e n e r b i t k a n S u r a t P e n o l a k a n P e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n 
B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N a t a u S u r a t 
K e p u t u s a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
Langkah 1 
W a j i b P a j a k m e n g i r i m k a n P e r m o h o n a n P e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n 
B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N y a n g d i l a m p i r i d e n g a n 
d o k u m e n p e n d u k u n g p e n g a j u a n k e b e r a t a n d a n S u r a t K e t e t a p a n B P H T B 
p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N m e l a l u i U P T d a n d i b e r i k a n 
T a n d a T e r i m a , s e l a n j u t n y a b e r k a s p e r m o h o n a n p e n g a j u a n d i t e r u s k a n k e 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D . 

Langkah 2 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n e r i m a d o k u m e n p e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s 
k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N . 

Langkah 3 

B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n e l a a h d a n m e m e r i k s a p e n g a j u a n k e b e r a t a n 
a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N 
b e r d a s a r k a n d a t a o b j e k p a j a k y a n g t e l a h d i t e r i m a . S e l a i n i t u , p e m e r i k s a a n 
j u g a d i l a k u k a n a t a s k e s e s u a i a n a n t a r a p e n g a j u a n d a n a l a s a n k e b e r a t a n 
y a n g d i a j u k a n . 

Langkah 4 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n y i a p k a n B e r i t a A c a r a P e m e r i k s a a n d a n S u r a t 
P e n o l a k a n P e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N ( u n t u k y a n g d i t o l a k ) a t a u , S u r a t 
K e p u t u s a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N ( u n t u k y a n g d i s e t u j u i ) . 

Langkah 5 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n g i r i m k a n S u r a t P e n o l a k a n P e n g a j u a n 
k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N ( b a g i y a n g d i t o l a k ) a t a u S u r a t K e p u t u s a n 
k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / 
S K P D N ( b a g i y a n g d i s e t u j u i ) k e p a d a W a j i b P a j a k m e l a l u i U P T . 



Langkah 6 
W a j i b P a j a k m e n e r i m a S u r a t P e n o l a k a n P e n g a j u a n k e b e r a t a n a t a s 
k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N ( b a g i y a n g 
d i t o l a k ) a t a u S u r a t K e p u t u s a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D B N ( b a g i y a n g d i s e t u j u i ) d a n 
s e l a n j u t n y a m e l a k u k a n p e m b a y a r a n s e s u a i d e n g a n p r o s e d u r p e m b a y a r a n 
B P H T B b i l a t e r d a p a t k u r a n g b a y a r a t a u m e n g a j u k a n p e r m o h o n a n 
p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B b i l a t e r d a p a t k e l e b i h a n 
p e m b a y a r a n . 
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Contoh Surat Keputusan Keberatan BPHTB 

PEMERINTAH KABUPATEN TULUNGAGUNG 
BADAN PENDAPATAN DAERAH 

J l . A . Y a n i T i m u r N o . 3 7 T e l p / F a x . 0 3 5 5 - 3 2 0 0 9 8 
e - m a i l b a p e n d a @ t u l u n g a g u n g . g o . i d 
TULUNGAGUNG Kode Pos 66217 

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH 
KABUPATEN TULUNGAGUNG 

TENTANG 

KEPUTUSAN KEBERATAN ATAS KETETAPAN BPHTB PADA 
SKPDKB/SKPDKBT/SKPDLB/SKPDN *) 

KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH KABUPATEN TULUNGAGUNG, 

M e m b a c a : s u r a t p e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N a t a s n a m a 

, N o m o r : , 
t a n g g a l ; 

M e n i m b a n g : a . h a s i l p e m e r i k s a a n a t a s p e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s 
k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / 
S K P B N y a n g t e r u t a n g d a l a m B e r i t a A c a r a P e m e r i k s a a n : 

N o m o r : 

T a n g g a l : ; 

b . b a h w a t e r d a p a t / t i d a k t e r d a p a t *) c u k u p a l a s a n u n t u k 
k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a S K P D K B / 
S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N y a n g t e r u t a n g ; 

M e n g i n g a t : 1 . P e r a t u r a n D a e r a h N o m o r 7 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g P a j a k 
D a e r a h ; 

2 . P e r a t u r a n B u p a t i N o m o r ... T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g S i s t e m 
d a n P r o s e d u r P e m u n g u t a n B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h 
d a n B a n g u n a n ; 

MEMUTUSKAN : 

M e n e t a p k a n : 
K E S A T U : M e n g a b u l k a n s e l u r u h n y a / m e n g a b u l k a n s e b a g i a n / m e n o l a k 

p e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s k e t e t a p a n B P H T B p a d a 
S K P D K B / S K P D K B T / S K P D L B / S K P D N y a n g t e r u t a n g k e p a d a 
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W a j i b P a j a k : 
N a m a W a j i b P a j a k : 
A l a m a t W a j i b P a j a k : 
L e t a k O b j e k P a j a k : 
T a h u n B P H T B : 
A t a s R i s a l a h L e l a n g / K e p u t u s a n P e m b e r i a n H a k / P u t u s a n 
H a k i m / D o k u m e n l a i n n y a **) : 

1 . N o m o r : 
2 . T a n g g a l : 

N O P : 
L e t a k O b j e k : 
D e s a / K e l u r a h a n : 
K e c a m a t a n : 
K a b u p a t e n : T u l u n g a g u n g 

D i k t u m K E S A T U , m a k a b e s a r n y a B P H T B y a n g s e h a r u s n y a 
d i b a y a r s e b a g a i b e r i k u t : 

K E D U A S e s u a i d e n g a n k e p u t u s a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 

a . B P H T B t e r h u t a n g : R p 
b . B e s a r n y a K e b e r a t a n ( ) : R p 
c . J u m l a h B P H T B y a n g s e h a r u s n y a : R p 

d i b a y a r 
s e b e s a r ( 

K E T I G A a . A s l i K e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n k e p a d a W a j i b P a j a k ; 
b . S a l i n a n K e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n s e b a g a i a r s i p . 

D i t e t a p k a n d i T u l u n g a g u n g 
p a d a t a n g g a l 
K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H 

K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G , 

N I P . 
*) C o r e t y a n g t i d a k p e r l u 
**) D i i s i s e s u a i k e p e r l u a n 

MARYOTO BIROWO 



L A M P I R A N V I P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PENGURANGAN BPHTB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r p e n g u r a n g a n B P H T B m e r u p a k a n p r o s e s y a n g d i l a k u k a n 

o l e h B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a l a m m e n e t a p k a n p e r s e t u j u a n / p e n o l a k a n 
a t a s p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n B P H T B t e r u t a n g d a r i W a j i b P a j a k . 

P e m b e r i a n p e n g u r a n g a n s e n d i r i d i l a k u k a n b e r d a s a r k r i t e r i a d a n 
k a t e g o r i p e n g u r a n g a n a t a s B P H T B y a n g s e h a r u s n y a t e r h u t a n g d a p a t 
d i b e r i k a n a t a s p e r m o h o n a n w a j i b p a j a k d a l a m h a l : 
a . K o n d i s i t e r t e n t u w a j i b p a j a k y a n g a d a h u b u n g a n n y a d e n g a n o b j e k p a j a k , 

y a i t u : 
1 ) W a j i b p a j a k o r a n g p r i b a d i m e m p e r o l e h h a k b a r u m e l a l u i p r o g r a m 

p e m e r i n t a h d a l a m r a n g k a p e m b e r i a n k e m u d a h a n / b a n t u a n 
p e m b a n g u n a n d a n p e r o l e h a n r u m a h u m u m b a g i m a s y a r a k a t 
b e r p e n g h a s i l a n r e n d a h , b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n 
s e b e s a r 5 0 % ( l i m a p u l u h p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g ; 

2 ) W a j i b p a j a k o r a n g p r i b a d i y a n g m e n e r i m a h i b a h d a r i o r a n g p r i b a d i 
y a n g m e m p u n y a i h u b u n g a n k e l u a r g a s e d a r a h d a l a m g a r i s k e t u r u n a n 
l u r u s s a t u d e r a j a t k e a t a s a t a u s a t u d e r a j a t k e b a w a h b e s a r a n 
p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n s e b e s a r 5 0 % ( l i m a p u l u h p e r s e n ) d a r i 
p a j a k y a n g t e r h u t a n g ; 

3 ) W a j i b p a j a k y a n g m e m p e r o l e h h a k k a r e n a w a r i s d a n / a t a u h i b a h 
w a s i a t b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n s e b e s a r 5 0 % ( l i m a 
p u l u h p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g . 

4 ) W a j i b p a j a k y a n g m e m p e r o l e h h a k k a r e n a w a r i s a t a u h i b a h y a n g a t a s 
p e r a l i h a n h a k t e r s e b u t t e l a h d i w a k a f k a n s e b e l u m p e w a r i s a t a u 
p e m b e r i h i b a h m e n i n g g a l d u n i a y a n g d i b u k t i k a n d e n g a n a k t a n o t a r i i l 
d a r i n o t a r i s a t a u s u r a t k e t e r a n g a n d a r i d e s a m e n g e t a h u i k e c a m a t a n , 
b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i b e r i k a n p a l i n g t i n g g i s e b e s a r 1 0 0 % 
( s e r a t u s p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g . 

b . K o n d i s i w a j i b p a j a k y a n g a d a h u b u n g a n n y a d e n g a n s e b a b - s e b a b 
t e r t e n t u , y a i t u : 
1) W a j i b P a j a k y a n g m e m p e r o l e h h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

m e l a l u i p e m b e l i a n d a r i h a s i l g a n t i r u g i p e m b e b a s a n t a n a h o l e h 
p e m e r i n t a h u n t u k k e p e n t i n g a n u m u m y a n g n i l a i g a n t i r u g i n y a 
d i b a w a h N J O P P B B d a n p e m b e l i a n t e r s e b u t d i l a k u k a n d a l a m j a n g k a 
w a k t u p a l i n g l a m a 6 ( e n a m ) b u l a n s e j a k p e m b a y a r a n g a n t i r u g i 
b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n s e b e s a r 5 0 % ( l i m a p u l u h 
p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g ; 

2 ) W a j i b P a j a k y a n g m e m p e r o l e h h a k a t a s t a n a h s e b a g a i p e n g g a n t i a t a s 
t a n a h y a n g d i b e b a s k a n o l e h p e m e r i n t a h u n t u k k e p e n t i n g a n u m u m 
y a n g m e m e r l u k a n p e r s y a r a t a n k h u s u s y a i t u r e h a b i l i t a s i p e m u k i m a n 
k u m u h , j a l a n u m u m , s a l u r a n p e m b u a n g a n a i r , w a d u k , b e n d u n g a n 



d a n b a n g u n a n p e n g a i r a n l a i n n y a , s a l u r a n i r i g a s i , p e l a b u h a n l a u t , 
b a n d a r u d a r a , f a s i l i t a s k e s e l a m a t a n u m u m s e p e r t i : t a n g g u l 
p e n a n g g u l a n g a n b a h a y a b a n j i r , l a h a r d a n b e n c a n a l a i n n y a , j a l u r 
h i j a u d a n f a s i l i t a s m i l i t e r / k e p o l i s i a n , s e p a n j a n g t i d a k b e r s i f a t t u k a r 
m e n u k a r (ruislag) b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n s e b e s a r 
5 0 % ( l i m a p u l u h p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g ; 

3 ) W a j i b P a j a k o r a n g p r i b a d i V e t e r a n , P N S , T N I , P O L R I , p e n s i u n a n P N S , 
p u r n a w i r a w a n T N I , p u r n a w i r a w a n P O L R I a t a u j a n d a / d u d a n y a y a n g 
m e m p e r o l e h h a k a t a s t a n a h d a n a t a u b a n g u n a n r u m a h d i n a s 
p e m e r i n t a h b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i t e t a p k a n s e b e s a r 7 5 % 
( t u j u h p u l u h l i m a p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g . 

c . T a n a h d a n a t a u b a n g u n a n d i g u n a k a n u n t u k k e p e n t i n g a n s o s i a l a t a u 
p e n d i d i k a n y a n g s e m a t a - m a t a t i d a k u n t u k m e n c a r i k e u n t u n g a n a n t a r a 
l a i n d i g u n a k a n u n t u k p a n t i a s u h a n , p a n t i j o m p o , r u m a h y a t i m p i a t u , 
s e k o l a h y a n g t i d a k d i t u j u k a n m e n c a r i k e u n t u n g a n , r u m a h s a k i t s w a s t a 
i n s t i t u s i p e l a y a n a n s o s i a l m a s y a r a k a t b e s a r a n p e n g u r a n g a n B P H T B 
d i t e t a p k a n s e b e s a r 5 0 % ( l i m a p u l u h p e r s e n ) d a r i p a j a k y a n g t e r h u t a n g . 

Catatan : 
Wajib pajak yang memenuhi persyaratan untuk mendapatkan pengurangan 
sebagaimana dimaksud pada huruf a, huruf b serta huruf c, dapat 
menghitung sendiri besarnya pengurangan sebelum melakukan pembayaran 
BPHTB yang seharusnya terhutang dikurangi dengan besarnya 
pengurangan. Namun demikian karena pada prinsipnya pengurangan hanya 
dapat diberikan atas permohonan wajib pajak, maka terhadap wajib pajak 
yang melakukan pembayaran BPHTB berdasarkan pengurangan yang 
dihitung sendiri tersebut, tetap diwajibkan mengajukan permohonan 
pengurangan dengan mengisi form permohonan pengurangan disertai bukti 
pendukungnya secara daring melalui user name bersamaan waktunya 
dengan pengajuan permohonan pendaftaran penelitian SSB, apabila wajib 
pajak tidak mengajukan permohonan pengurangan maka secara aplikatif 
juga tidak mendapatkan pengurangan. 

Walaupun secara aplikatif sudah disetujui namun Bidang Pengelolaan PAD 
dapat melakukan penelitian ulang atas pengajuan pengurangan dan 
mengeluarkan Berita Acara Pemeriksaan, dan menerbitkan Surat Penolakan 
Pengajuan Pengurangan BPHTB atau Surat Keputusan Pengurangan BPHTB 
untuk diproses lebih lanjut. 

B. PIHAK TERKAIT PENGURANGAN 
1. Wajib Pajak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n g a j u k a n p e r m o h o n a n p e n g u r a n g a n a t a s 
B P H T B T e r h u t a n g s e c a r a d a r i n g m e l a l u i user name b e r s a m a a n d e n g a n 
w a k t u p e n g a j u a n p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B . 
P e r m o h o n a n d i a j u k a n s e c a r a d a r i n g d i s e r t a i a l a s a n y a n g j e l a s ( c o n t o h 
f o r m u l i r D P D . B P H T B . 3 t e r l a m p i r ) d e n g a n m e l a m p i r k a n S u r a t 
K e t e r a n g a n K e p a l a D e s a / L u r a h a t a u k e t e r a n g a n / d o k u m e n l a i n n y a 
y a n g m e m p e r k u a t a l a s a n p e r m o h o n a n . 
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2. UPT 
Merupakan pihak yang memeriksa kebenaran informasi terkait 
p e r s y a r a t a n a d m i n i s t r a s i y a n g t e r c a n t u m d a l a m p e r m o h o n a n 
p e n g u r a n g a n B P H T B . 

3. Bidang Pengelolaan PAD 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n d a p a t b e r t u g a s u n t u k m e n e l a a h 
d a n m e m e r i k s a p e r m o h o n a n p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n B P H T B d e n g a n : 
a . M e n e r b i t k a n B e r i t a A c a r a P e m e r i k s a a n u n t u k m e n o l a k d e n g a n 

m e m b u a t N o t a P e r h i t u n g a n B P H T B y a n g h a r u s d i b a y a r . 
b . B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a p a t m e l a k u k a n p e m e r i k s a a n k a n t o r a t a u 

l a p a n g a n a t a s p e n g a j u a n p e r m o h o n a n p e n g u r a n g a n d a r i User Name 
dan m e n g i s i B A H P d e n g a n N o t a P e r h i t u n g a n k e a p l i k a s i e - B P H T B d a n 
s e c a r a a p l i k a t i f d i k i r i m k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 

c . B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a l a m j a n g k a w a k t u p a l i n g l a m a 1 2 ( d u a 
b e l a s ) b u l a n s e j a k t a n g g a l p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n d i t e r i m a h a r u s 
m e m b e r i k e p u t u s a n a t a s p e n g u r a n g a n y a n g d i a j u k a n a p a b i l a t i d a k 
m e m b e r i s u a t u k e p u t u s a n , p e n g u r a n g a n y a n g d i a j u k a n t e r s e b u t 
d i a n g g a p d i k a b u l k a n . 

4 . Bidang Pengembangan PAD 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n 
b e r t u g a s u n t u k m e n e r b i t k a n S K P D K B / S K P D K B T a p a b i l a p e r m o h o n a n 
p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n d i t o l a k . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
Langkah 1 
W a j i b P a j a k m e n g i r i m k a n F o r m P e n g a j u a n P e n g u r a n g a n B P H T B d a n 
d o k u m e n p e n d u k u n g p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n s e c a r a d a r i n g m e l a l u i user 
name b e r s a m a a n d e n g a n p e n g a j u a n p e n d a f t a r a n p e n e l i t i a n S S B . 

Langkah 2 
O p e r a t o r P e n e l i t i a n B e r k a s p a d a U P T m e m e r i k s a p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n 
B P H T B b e r d a s a r k a n d a t a o b j e k p a j a k y a n g t e l a h d i t e r i m a d a n m e n e l i t i 
k e s e s u a i a n a n t a r a p e n g a j u a n d e n g a n k r i t e r i a d a l a m P e r a t u r a n B u p a t i . 
A p a b i l a s u d a h s e s u a i m a k a p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n d a p a t d i s e t u j u i . 

Langkah 3 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a p a t m e l a k u k a n p e n e l i t i a n , m e n e l a a h d a n 
m e m e r i k s a p e r m o h o n a n p e n g a j u a n p e n g u r a n g a n B P H T B . 

Langkah 4 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a p a t m e n e r b i t k a n B e r i t a A c a r a P e m e r i k s a a n d a n 
m e n g i s i B A H P d e n g a n N o t a P e r h i t u n g a n k e a p l i k a s i e - B P H T B d a n s e c a r a 
a p l i k a t i f d i k i r i m k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 

Langkah 5 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D m e n e r b i t k a n S K P D K B / S K P D K B T u n t u k 
d i s a m p a i k a n k e p a d a W a j i b P a j a k . 

2f X , 



L A M P I R A N V I I P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

PROSEDUR PEMBAYARAN KEMBALI KELEBIHAN PEMBAYARAN BPHTB 

A. GAMBARAN UMUM 
P r o s e d u r p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B 

m e r u p a k a n p r o s e s y a n g d i l a k u k a n B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D d a l a m 
m e n e t a p k a n p e r s e t u j u a n / p e n o l a k a n a t a s p e n g a j u a n p e m b a y a r a n k e m b a l i 
k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g d a r i W a j i b P a j a k . B i d a n g P e n g e l o l a a n 
P A D k e m u d i a n m e n e l a a h d a n m e m e r i k s a d o k u m e n p e n d u k u n g p e n g a j u a n d a n 
d a t a t e r k a i t o b y e k p a j a k . 

P e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B d i l a k u k a n o l e h 
S e k r e t a r i a t s e t e l a h a d a n y a b e r k a s p e n g a j u a n d a r i B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D 
b e r d a s a r k a n k r i t e r i a d a n k a t e g o r i p e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n 
B P H T B d a p a t d i b e r i k a n d a l a m h a l : 
a . B P H T B y a n g d i b a y a r l e b i h b e s a r d a r i p a d a B P H T B y a n g s e h a r u s n y a 

t e r h u t a n g . 
b . B P H T B y a n g d i b a y a r t i d a k s e h a r u s n y a t e r h u t a n g . 
c . P e r m o h o n a n p e n g u r a n g a n B P H T B d i k a b u l k a n . 
d . P e r m o h o n a n k e b e r a t a n a t a s s u r a t k e t e t a p a n B P H T B d i k a b u l k a n s e b a g i a n 

a t a u s e l u r u h n y a . 
e . P e r m o h o n a n b a n d i n g a t a s k e p u t u s a n k e b e r a t a n d i k a b u l k a n s e b a g i a n a t a u 

s e l u r u h n y a . 
f . A d a n y a p e r u b a h a n p e r a t u r a n . 

B a t a s W a k t u P e n g a j u a n P e r m o h o n a n t i d a k d i b a t a s i w a k t u n a m u n 
d e m i k i a n p e r m o h o n a n y a n g d i t e r i m a p a d a a w a l t a h u n a n g g a r a n ( k h u s u s 
u n t u k p e n g e m b a l i a n t u n a i / p e m i n d a h b u k u a n ) p e n y e l e s a i a n n y a m e n u n g g u 
t e r s e d i a n y a d a n a p a d a r e k e n i n g K a s U m u m D a e r a h . 

A p a b i l a p e r m o h o n a n d i k a b u l k a n , K e p a l a B a p e n d a a n . B u p a t i 
m e n e r b i t k a n S u r a t P e r i n t a h M e m b a y a r K e l e b i h a n B P H T B ( S P M K B ) a t a u 
d i b a y a r k a n d a r i d a n a k e g i a t a n p e l a k s a n a a n a d m i n i s t r a s i p e r k a n t o r a n d e n g a n 
k o d e r e k e n i n g r e s t i t u s i P a j a k D a e r a h , s e t e l a h t e r l e b i h d a h u l u d i p e r h i t u n g k a n 
d e n g a n h u t a n g p a j a k l a i n n y a y a n g b e l u m d i b a y a r . 

B. PIHAK TERKAIT PEMBAYARAN KEMBALI KELEBIHAN PEMBAYARAN 
BPHTB. 
1. Wajib Pajak 

M e r u p a k a n p i h a k y a n g m e n g a j u k a n p e r m o h o n a n P e m b a y a r a n K e m b a l i 
K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B t e r u t a n g m e n u r u t k r i t e r i a d a n k a t e g o r i 
s e b a g a i m a n a P e r a t u r a n B u p a t i i n i s e c a r a t e r t u l i s d i s e r t a i a l a s a n y a n g j e l a s 
( c o n t o h f o r m u l i r D P D . B P H T B . 4 t e r l a m p i r ) d e n g a n m e l a m p i r k a n : 
a . S u r a t K u a s a d a r i w a j i b p a j a k d a l a m h a l d i k u a s a k a n k e p a d a o r a n g / 

p i h a k l a i n . 
b . S u r a t S e t o r a n B P H T B ( S S B ) . 
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c . S u r a t k e p u t u s a n k e b e r a t a n / p e n g u r a n g a n / p e m b e t u l a n a t a u p u t u s a n 
b a n d i n g . 

d . F o t o c o p y A k t a / R i s a l a h L e l a n g / S K P e m b e r i a n H a k B a r u / P u t u s a n H a k i m . 
e . F o t o c o p y K T P / K a r t u K e l u a r g a a t a u i d e n t i t a s l a i n n y a . 
f . F o t o c o p y S P P T P B B t a h u n t e r a k h i r u n t u k o b j e k p a j a k y a n g 

b e r s a n g k u t a n . 
g . F o t o c o p y S T T S P B B t a h u n t e r a k h i r u n t u k o b j e k p a j a k y a n g 

b e r s a n g k u t a n . 

2. UPT 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g m e n e r i m a b e r k a s d a n m e m b e r i t a n d a 
t e r i m a p e n g a j u a n P e m b a y a r a n K e m b a l i K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B 
k e p a d a w a j i b p a j a k , b e r k a s d i t e r u s k a n k e p a d a B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D . 

3. Bidang Pengelolaan PAD 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r w e n a n g d a n b e r t u g a s u n t u k : 
a . m e n e l a a h d a n m e m e r i k s a p e r m o h o n a n P e n g a j u a n P e m b a y a r a n K e m b a l i 

K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B ; 
b . m e n e r b i t k a n S u r a t P e n o l a k a n P e n g a j u a n P e m b a y a r a n K e m b a l i 

K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B ( u n t u k y a n g d i t o l a k ) a t a u m e n e r i m a 
p e r m o h o n a n d e n g a n m e m b u a t p e r h i t u n g a n k e l e b i h a n p e m b a y a r a n 
k e b a l i s e c a r a a p l i k a t i f d i k i r i m k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 

c . d e n g a n S K P D L B t e r s e b u t d i b u a t k a n S u r a t K e p u t u s a n P e m b a y a r a n 
k e m b a l i K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B d a n m e n y a m p a i k a n b e r k a s k e 
S e k r e t a r i a t . 

d . m e m b a y a r k a n k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B d i p e r h i t u n g k a n t e r l e b i h 
d a h u l u d e n g a n u t a n g p a j a k d a n / a t a u a t a s d a s a r p e r s e t u j u a n W a j i b 
P a j a k y a n g b e r h a k a t a s k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B , k e l e b i h a n 
t e r s e b u t d a p a t d i p e r h i t u n g k a n d e n g a n p a j a k y a n g a k a n t e r u t a n g a t a u 
d e n g a n u t a n g p a j a k a t a s n a m a w a j i b p a j a k l a i n d e n g a n c a r a 
p e m i n d a h b u k u a n . 

4 . Bidang Pengembangan PAD 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r t u g a s d a n b e r w e n a n g u n t u k m e n e t a p k a n 
S K P D L B d a n d i s a m p a i k a n k e B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D . 

5. Sekretariat 
M e r u p a k a n p i h a k y a n g b e r t u g a s d a n b e r w e n a n g m e n e r i m a b e r k a s 
p e n c a i r a n p e m b a y a r a n k e l e b i h a n B P H T B u n t u k d i t e l i t i d a n 
m e n g e m b a l i k a n b e r k a s a p a b i l a b e l u m l e n g k a p . J i k a s u d a h l e n g k a p 
m a k a d i b u a t k a n S P P / k w i t a n s i s e s u a i n o m i n a l y a n g d i a j u k a n . 

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS 
Langkah 1 
W a j i b P a j a k m e n g a j u k a n S u r a t P e r m o h o n a n P e m b a y a r a n K e m b a l i K e l e b i h a n 
P e m b a y a r a n B P H T B y a n g d i l a m p i r i s e s u a i d e n g a n f o r m u l i r D P D . B P H T B . 4 
m e l a l u i U P T s e r t a d i b e r i k a n T a n d a T e r i m a , d a n b e r k a s d i t e r u s k a n B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D . 



Langkah 2 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n e r i m a b e r k a s p e n g a j u a n p e r m o h o n a n 
P e m b a y a r a n k e m b a l i k e l e b i h a n p e m b a y a r a n B P H T B , m e n e l a a h d a n 
m e m e r i k s a p e n g a j u a n t e r s e b u t . S e l a n j u t n y a m e l a k u k a n p e m e r i k s a a n a t a s 
k e s e s u a i a n a n t a r a p e n g a j u a n y a n g d i a j u k a n o l e h w a j i b p a j a k d e n g a n 
k e t e t a p a n a t a u k r i t e r i a d a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i , d i t o l a k d a n d i b u a t k a n 
s u r a t p e n o l a k a n , a p a b i l a d i k a b u l k a n d i b u a t k a n n o t a p e r h i t u n g a n k e l e b i h a n 
p e m b a y a r a n B P H T B s e c a r a a p l i k a t i f d i k i r i m k e B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D . 

Langkah 3 
B i d a n g P e n g e m b a n g a n P A D b e r d a s a r k a n n o t a p e r a h i t u n g a n d a r i B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D m e n e t a p k a n S K P D L B d a n d i s a m p a i k a n k e B i d a n g 
P e n g e l o l a a n P A D . 

Langkah 4 
B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D b e r d a s a k a n S K P D L B m e n e r b i t k a n S u r a t K e p u t u s a n 
P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n R e s t i t u s i B P H T B u n t u k d i t a n d a t a n g a n K e p a l a 
B a d a n d a n m e n y i a p k a n b e r k a s p e n c a i r a n u n t u k d i s a m p a i k a n k e S e k r e t a r i a t . 

Langkah 4 
B e n d a h a r a P e n g e l u a r a n / B e n d a h a r a P e n e r i m a a n m e l a k u k a n p e m b a y a r a n a t a u 
m e l a k u k a n p e m i n d a h b u k u a n k e R e k e n i n g W a j i b P a j a k y a n g d i k a b u l k a n 
p e r m o h o n a n n y a . 

Langkah 5 
P e m b a y a r a n s e c a r a t u n a i B i d a n g P e n g e l o l a a n P A D m e n e r i m a u a n g d a r i 
B e n d a h a r a P e n g e l u a r a n s e s u a i d e n g a n k w i t a n s i p e n g a j u a n u n t u k d i s e r a h k a n 
k e W P m e l a l u i U P T . 
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Jl. A. Yani Timur Nomor 37 Telp / fax : 0355 - 320098 
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K E P U T U S A N 
K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

N O M O R : 1 8 8 . 4 5 / / 2 0 5 / 

T E N T A N G 
P E N G E M B A L I A N P E M B A Y A R A N ( R E S T I T U S I ) B P H T B 

K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

M e m p e r h a t i k a n S u r a t p e r m o h o n a n P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B a t a s 
n a m a t a n g g a l 

M e n i m b a n g a . H a s i l d a r i m e n e l i t i b e r k a s P e r m o h o n a n P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n 
( R e s t i t u s i ) B P H T B T a h u n t a n g g a l 

b . Bahwa terdapat / t i d a k t e r d a p a t c u k u p a l a s a n u n t u k m e l a k u k a n 
p e n g e m b a l i a n p e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B y a n g t e l a h d i s e t o r k e 
K a s D a e r a h . 

M e n g i n g a t : 1 . P e r a t u r a n D a e r a h N o m o r 7 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g P a j a k D a e r a h 
2 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r ... T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g S i s t e m 

d a n P r o s e d u r P e m u n g u t a n B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n 
B a n g u n a n d i K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g . 

M E M U T U S K A N 

M e n e t a p k a n 

P E R T A M A Mengabulkan seluruhnya / m e n g a b u l k a n s e b a g a i a n / m e n o l a k * ) 
p e r m o h o n a n p e n g e m b a l i a n p e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B y a n g t e l a h 
d i s e t o r o l e h W a j i b P a j a k : 

a N a m a W a j i b P a j a k : 
A l a m a t W a j i b P a j a k : 

L e t a k O b y e k P a j a k 

T a h u n B P H T B : 2 0 x x 

A t a s S u r a t S e t o r a n P a j a k D a e r a h ( S S P D ) : 

b . - K o d e P e n g e s a h a n : N o m o r K o h i r : x x x 
K o d e B a y a r x x x x x x x x x x x x x x x x x 

- T a n g g a l : 
- N O P : x x . x x . x x x . x x x . x x x - x x x x . x 
- L e t a k O b y e k P a j a k : 
- K e l u r a h a n / D e s a : 
- K e c a m a t a n : 
- K a b u p a t e n : T u l u n g a g u n g 
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K E D U A S e s u a i d e n g a n K e p u t u s a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d i k t u m P E R T A M A 
m a k a b e s a r n y a B P H T B y a n g s e h a r u s n y a d i b a y a r s e b a g a i b e r i k u t : 
a . D i b a y a r S S P D - B P H T B T a n g g a l : R p 
b . J u m l a h P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) : 

T e r b i l a n g : ( ) 

K E T I G A A p a b i l a d i k e m u d i a n h a r i t e r d a p a t k e k e l i r u a n d a l a m K e p u t u s a n i n i m a k a 
a k a n d i b e t u l k a n s e b a g a i m a n a m e s t i n y a 

K E E M P A T a . A s l i K e p u t u s a n d i s a m p a i k a n k e p a d a w a j i b p a j a k 
b . S a l i n a n k e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n s e b a g a i a r s i p 

D i t e t a p k a n d i T u l u n g a g u n g 
P a d a t a n g g a l , 

K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H 
K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

N I P . 
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PEMERINTAH KABUPATEN TULUNGAGUNG 
BADAN PENDAPATAN DAERAH 

Jl. A. Yani Timur Nomor 37 Telp / fax : 0355 - 320098 
e-mail: bapenda@tulungagung.go.id 

TULUNGAGUNG 
Kode Pos 66217 

S A L I N A N K E P U T U S A N 
K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

N O M O R : 1 8 8 . 4 5 / / 2 0 5 / 

T E N T A N G 
P E N G E M B A L I A N P E M B A Y A R A N ( R E S T I T U S I ) B P H T B 

K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

M e m p e r h a t i k a n : S u r a t p e r m o h o n a n P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B a t a s 
n a m a t a n g g a l 

M e n i m b a n g : a . H a s i l d a r i m e n e l i t i b e r k a s P e r m o h o n a n P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n 
( R e s t i t u s i ) B P H T B T a h u n t a n g g a l 

b . Bahwa terdapat / t i d a k t e r d a p a t c u k u p a l a s a n u n t u k m e l a k u k a n 
p e n g e m b a l i a n p e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B y a n g t e l a h d i s e t o r k e 
K a s D a e r a h . 

M e n g i n g a t 1 . P e r a t u r a n D a e r a h N o m o r 7 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g P a j a k D a e r a h 
2 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r ... T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g S i s t e m 

d a n P r o s e d u r P e m u n g u t a n B e a P e r o l e h a n H a k A t a s T a n a h d a n 
B a n g u n a n d i K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g . 

M E M U T U S K A N 

M e n e t a p k a n : 

P E R T A M A Mengabulkan seluruhnya / m e n g a b u l k a n s e b a g a i a n / m e n o l a k * ) 
p e r m o h o n a n p e n g e m b a l i a n p e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) B P H T B y a n g t e l a h 
d i s e t o r o l e h W a j i b P a j a k : 

a N a m a W a j i b P a j a k : 
A l a m a t W a j i b P a j a k : 

L e t a k O b y e k P a j a k 

T a h u n B P H T B : 2 0 x x 

A t a s S u r a t S e t o r a n P a j a k D a e r a h ( S S P D ) : 

b . - K o d e P e n g e s a h a n : N o m o r K o h i r : x x x 
K o d e B a y a r x x x x x x x x x x x x x x x x x 

- T a n g g a l : 
- N O P : x x . x x . x x x . x x x x x x - x x x x . x 
- L e t a k O b y e k P a j a k : 
- K e l u r a h a n / D e s a : 
- K e c a m a t a n : 
- K a b u p a t e n : T u l u n g a g u n g 
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K E D U A S e s u a i d e n g a n K e p u t u s a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d i k t u m P E R T A M A 
m a k a b e s a r n y a B P H T B y a n g s e h a r u s n y a d i b a y a r s e b a g a i b e r i k u t : 
a . D i b a y a r S S P D - B P H T B T a n g g a l : R p 
b . J u m l a h P e n g e m b a l i a n P e m b a y a r a n ( R e s t i t u s i ) : 

T e r b i l a n g : (. ) 

K E T I G A 

K E E M P A T 

A p a b i l a d i k e m u d i a n h a r i t e r d a p a t k e k e l i r u a n d a l a m K e p u t u s a n i n i m a k a 
a k a n d i b e t u l k a n s e b a g a i m a n a m e s t i n y a 

a . A s l i K e p u t u s a n d i s a m p a i k a n k e p a d a w a j i b p a j a k 
b . S a l i n a n k e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n s e b a g a i a r s i p 

D i t e t a p k a n d i T u l u n g a g u n g 
P a d a t a n g g a l , 

K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H 
K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 

t t d 

N I P . 

S a l i n a n s e s u a i d e n g a n a s l i n y a , 
a . n . K E P A L A B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H 

S e k r e t a r i s 

N I P . 

BUPATI TULUNGAGUNG, 

MARYOTO BIROWO 

« ^y 



L A M P I R A N V I I I : P E R A T U R A N B U P A T I T U L U N G A G U N G 
N O M O R : 1 0 T A H U N 2 0 2 0 
T A N G G A L : 3 P E B R U A R I 2 0 2 0 

Contoh formulir BPHTB sebagai berikut : 

No. 
Urut Kode Formulir Nama Formulir 

1 S S B S u r a t S e t o r a n B P H T B ( 6 l e m b a r ) 

2 D P D . B P H T B . 1 P e r m o h o n a n K e b e r a t a n B P H T B 

3 D P D . B P H T B . 2 P e r m o h o n a n P e n g u r a n g a n B P H T B 

4 D P D . B P H T B . 3 P e r m o h o n a n P e n g e m b a l i a n K e l e b i h a n P e m b a y a r a n B P H T B 

5 D P D . B P H T B . 4 L a p o r a n P e m b u a t a n A k t e P P A T / S 

6 D P D . B P H T B . 5 S u r a t T a g i h a n P a j a k D a e r a h B P H T B 

1 X 



PEMERINTAH KABUPATEN 
TULUNGAGUNG 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

Lembar 1 
U n t u k W a j i b P a j a k 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5. R T / R W 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

B . |. N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

• m c m c m c m nun • 
4 . R T / R W 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Dus luas tanah dan / atau bangunan >ang haknya 
diperoleh) 

NJOP PBB / m 2 
(Dua berdasarkan SPPT PBB tahun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x NJOP PBB / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 2 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

1 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2. N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

a- P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

| | b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T * ) 

| ~J c . P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : j 

• 
N o m o r T a n g g a l 

% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n g k a ) : ( d e n g a n h u r u f ) : 

Rp. 
(berdasarkan perhitungan D 4 dan pilihan di E) 

T u l u n g a g u n g , . . . 
WAJIB PAJAK / P E N Y E T O R 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

MENGETAHUI : 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

DITERIMA O L E H : TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayana n P B B P-2 dan BPHTB 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

H a n y a diisi o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B Baru n 



PEMERINTAH KABUPATEN 
TULUNGAGUNG 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
B E A P E R O L E H A N HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

Lembar 2 
Untuk Kantor Pertanahan 

Kabupaten 
No Kohir 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5 . R T / R W 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

B . 1 . N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

• 
4 . R T / R W : / 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Dii» luas tanah dan / atau bangunan yang haknya 
diperoleh) 

NJOP PBB / m 2 
(Diia berdasarkan SPPT PBB tahun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x NJOP PBB / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 2 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : j jj~ j 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

1 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2. N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

" ) a . P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

| b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T • ) N o m o r T a n g g a l 

| j c . P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : 
% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

• 
J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n g k a ) : ( d e n g a n h u r u f ) 

Rp. 

(berdasarkan perhitungan D.4 dan pilihan di E) 

T u l u n g a g u n g , . . . 
WAJIB PAJAK / P E N Y E T O R 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

M E N G E T A H U I : 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

DITERIMA O L E H : TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayanan PBB P-2 dan BPHTB 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

H a n y a diisi o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B B a n i n 
1 



PEMERINTAH KABUPATEN 
TULUNGAGUNG 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
BEA P E R O L E H A N HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5 . R T / R W 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

n B . 1 . N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

4 . R T / R W 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Doa h i u tanah dan / atau bangunan yang haknya 
diperoleh) 

N J O P P B B / m 2 
(Dini berdasarkan SPPT PBB tahun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x N J O P P B B / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 2 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

L N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

• a . P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

EU b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T * ) 

| | c. P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : I II I 

• 
N n m o r Tanggal 

% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n a k a ) : 

-KE*. 

( d e n g a n h u r u f ) : 

(berdasarkan perhitungan D 4 dan pilihan di E) 

Tu lungagung , ... 
WAJIB PAJAK / PENYETOR 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

MENGETAHUI : 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

DITERIMA O L E H . TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayanan PBB P-2 dan BPHTB 

Nama Lengkap, Stempel dan landa tangan 

H a n y a diisi o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B Baru 

1 



f-
PEMERINTAH KABUPATEN 

TULUNGAGUNG 
BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
BEA P E R O L E H A N HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5 . R T / R W : / 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

B . 1 . N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

n r r n n m m i n • 
4 . R T / R W : / 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Diisi hias tanah dan / atau bangunan yang haknya 
diperoleh) 

NJOP PBB / m 2 
(Doa berdasarkan SPPT PBB utaun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x N J O P P B B / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 1 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

1 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

J a . P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

j | b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T * ) 

J j c. P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : YJ| j 

• 
N o m o r T a n g g a l 

% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n g k a ) ; ( d e n g a n h u r u f i . 

Rp. 

(berdasarkan perhitungan D 4 dan pilihan di E) 

T u l u n g a g u n g , . . . 
WAJIB PAJAK / PENYETOR 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

M E N G E T A H U I : 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

DITERIMA O L E H : TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayana n P B B P-2 dan BPHTB 

Nama I-engkap, Stempel dan tanda tangan 

H a n y a diisi o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B B a r u n 



PEMERINTAH KABUPATEN 
TULUNGAGUNG 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
BEA P E R O L E H A N HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5 . R T / R W 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

B . 1 . N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

4 . R T / R W / 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Diis tuas tanah dan / atau bangunan yang haknya 
diperoleh) 

NJOP PBB / m 2 
(Diisi be rdaurkan SPPT PBB tahun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x NJOP PBB / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 2 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : ' J; J 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

L N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2. N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a P a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

• a . P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

CZI b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T » ) 

I ~j c . P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : I II I 

• 
Nomor. T a n g g a l 

% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n g k a ) ; ( d e n g a n h u r u f ) . 

(berdasarkan perhitungan D 4 dan pilihan di E) 

T u l u n g a g u n g , . . . 
WAJIB PAJAK / PENYETOR 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

MENGETAHUI . 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

DITERIMA O L E H . TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayana n PBB P-2 dan BPHTB 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

H a n y a d i i s i o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B B a r u 

« f 



PEMERINTAH KABUPATEN 
TULUNGAGUNG 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT SETORAN B E A 
BEA P E R O L E H A N HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

( SSB) 
B E R F U N G S I S E B A G A I S U R A T P E M B E R I T A H U A N O B J E K P A J A K 

P A J A K B U M I D A N B A N G U N A N ( S P O P P B B ) 

L e m b a r 6 
Untuk PPAT/Kantor 

Pertanahan 

Kantor Le lang 
No Koh i r 

B A D A N P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N T U L U N G A G U N G 
P E R H A T I A N : B a c a l a h p e t u n j u k p e n g i s i a n p a d a h a l a m a n b e l a k a n g l e m b a r i n i t e r l e b i h d a h u l u 

A . 1 . N a m a W a j i b P a j a k 

2 . N P W P 

3 . A l a m a t W a j i b P a j a k 

4 . D e s a / K e l u r a h a n 

7 . K a b u p a t e n 

5 . R T / R W 6 . K e c a m a t a n 

8 . K o d e P o s : 0 

B . 1 . N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) P B B 

2 . L e t a k T a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n 

3 . D e s a / K e l u r a h a n 

5 . K e c a m a t a n 

P e n g h i t u n g a n N J O P P B B 

" O 

4 . R T / R W / 

6 . K a b u p a t e n 

U r a i a n 
Luas 

(Diisi luas tanah dan / atau bangunan yang haknya 
diperoleh) 

NJOP PBB / m 2 
(Doa be rdaurkan SPPT PBB tahun terjadinya perolehan 

hak/Tahun 2019 ) 
Luas x NJOP PBB / m 2 

T a n a h ( B u m i ) 7 m 2 9 1 1 

B a n g u n a n 8 m 2 1 0 1 2 

N J O P P B B : 1 3 

1 4 . H a r g a T r a n s a k s i / N i l a i P a s a r : 

1 5 . J e n i s p e r o l e h a n h a k a t a s t a n a h d a n / a t a u b a n g u n a n : j j| j 

1 6 . N o m o r s e r t i f i k a t : A K T A H I B A H 1 2 3 / 2 0 1 4 

R p . 

C . P E N G H I T U N G A N B P H T B ( H a n y a d i i s i b e r d a s a r k a n p e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k ) 

1 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k ( N P O P ) memperhatikan nilai pada B. 13 dan B. 14 dan C 1 R p . 

2 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k T i d a k K e n a l ' a j a k ( N P O P T K P ) m e m p e r h a t i k a n n i l a i p a d a C 2 R p . 

3 . N i l a i P e r o l e h a n O b j e k P a j a k K e n a P a j a k ( N P O P K P ) a n g k a 1 - a n g k a 2 3 R p . 

4 . B e a P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n y a n g t e r u t a n g 5 % x a n g k a 3 4 R p . 

5 . P a j a k T e r h u t a n g B P H T B 5 0 % 6 R p . 

D . J u m l a h S e t o r a n b e r d a s a r k a n : ( B e r i t a n d a s i l a n g " X " p a d a k o t a k y a n g s e s u a i ) 

• a . P e n g h i t u n g a n W a j i b P a j a k 

EH b . S T P D B P H T B / S K P D B K B / S K B D B K B T • ) 

| | c. P e n g u r a n g a n d i h i t u n g s e n d i r i m e n j a d i : I II I 

• 
Nomor T a n g g a l 

% b e r d a s a r k a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r l a k u 

J U M L A H Y A N G D I S E T O R ( d e n g a n a n g k a ) ; 

JilL. 

( d e n g a n h u r u f ) 

(berdasarkan perhitungan D.4 dan pilihan di E) 

Tu lungagung , ... 
WAJIB PAJAK / PENYETOR 

Nama Lengkap dan tanda tangan 

M E N G E T A H U I : 
PPAT / NOTARIS / PEJABAT L E L A N G 

PEJABAT PENDAFTARAN 

DITERIMA O L E H : TEMPAT 
PEMBAYARAN BPHTB Tangga l 

Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan Nama Lengkap, Stempel dan tanda tangan 

telah d ive r i f ikas i : 
a.n. KEPALA BADAN PENDAPATAN D A E R A H 
K e p a l a U P T B Pe l ayanan PBB P-2 dan BPHTB 

H a n y a diisi o l e h 
p e t u g a s B A P E N D A 

N o m o r D o k u m e n 

N O P P B B Baru 

7 



Nomor 
Lampiran 
Perihal Permohonan Keberatan atas Kete­

tapan BPHTB pada SKPDKB/ 
SKPDKBT/SKPDLB/SKPDN 

Yth. Kepala Badan Pendapatan Daerah 
Kabupaten Tulungagung 
di 

TULUNGAGUNG 

NPWPD. 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 
N a m a 
No. KTP 
Alamat 
Desa / Kelurahan *) 
Kabupaten/Kota *) 
Sebagai wajib pajak / kuasa wajib pajak *) BPHTB atas tanah dan atau bangunan yang terletak di 

Jin. RT. RW. 
Kecamatan. 

Alamat 
Desa / Kelurahan *) 
Kabupaten/Kota *) 
No. SPPT PBB/NOP 

Jin. RT. RW. 
Kecamatan. 

.tahun pajak. 
Berdasarkan Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru / Putusan Pengadilan*): 
Nomor 
Yang dibuat oleh 
Jenis perolehan hak 
Pembayaran BPHTB 

tanggal. 

.di Bank. Rp tanggal 
dengan ini mengajukan keberatan atas ketetapan BPHTB pada SKPDKB/SKPDKBT/SKPDLB/ 
SKPDN No tanggal sebesar Rp 
dengan alasan: 

Bersama ini dilampirkan pula : Beri tanda X pada kolom yang dipilih 

Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal dikuasakan kepada pihak lain). 1 I 
Foto copy KTP atau identitas lainnya dari wajib pajak. 1 | 
Foto copy Surat Setoran Pajak Daerah BPHTB (SSPD BPHTB). 

Asli SKPDKB/SKPDKBT/SKPDLB/SKPDN *). O 

Foto copy Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru / Putusan Pengadilan *). I 1 

Foto copy SPPT PBB tahun terakhir untuk objek pajak yang bersangkutan. 1 1 
Foto copy bukti pembayaran PBB (SSP/STTS*) tahun terakhir untuk objek pajak yang | 1 
bersangkutan. 

Demikian atas perhatiannya disampaikan terimakasih. 

WAJIB PAJAK / KUASA WAJIB PAJAK *) 

Coret yang tidak perlu 

DPD.BPHTB.1 



PERMOHONAN PENGURANGAN BPHTB 

Nomor 
Lampiran 
Perihal Permohonan Pengurangan 

BPHTB 

Yth. Kepala Badan Pendapatan Daerah 
Kabupaten Tulungagung 
di 

TULUNGAGUNG 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 
N a m a 
No. KTP 
Alamat 
Desa / Kelurahan *) 
Kabupaten/Kota *) 

NPWPD. 
Jin. RT. .RW. 

Kecamatan... 
Telp. 

Sebagai wajib pajak / kuasa wajib pajak *) BPHTB atas tanah dan atau bangunan yang terletak di : 
Alamat : Jin RT RW 
Desa / Kelurahan *) Kecamatan 
Kabupaten/Kota *) 
No. SPPT PBB/NOP tahun pajak 
Berdasarkan Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru / Putusan Pengadilan*): 

tanggal. Nomor 
Yang dibuat oleh 
Jenis perolehan hak 
Pembayaran BPHTB : Rp tanggal di Bank. 
dengan ini mengajukan permohonan pengurangan sebesar % ( 

) dari BPHTB yang seharusnya terhutang dengan alasan : 

Bersama ini dilampirkan pula : Beri tanda X pada kolom yang dipilih 

1. Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal dikuasakan kepada pihak lain). | | 
2 . Foto copy KTP atau identitas lainnya dari wajib pajak. | | 
3. Foto copy Surat Setoran Pajak Daerah BPHTB (SSPD BPHTB). | | 
4. Foto copy Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru / Putusan Pengadilan *). [ | 
5. Surat Keterangan Kepala Desa/Lurah atau keterangan/dokumen lain yang memperkuat [ | 

alasan permohonan *). 
6. Foto copy SPPT PBB tahun terakhir untuk objek yang bersangkutan. [ [ 
7. Foto copy bukti pembayaran PBB (SSP/STTS*) tahun terakhir untuk objek pajak yang [ [ 

bersangkutan. 

Demikian atas perhatiannya disampaikan terimakasih. 

WAJIB PAJAK / KUASA WAJIB PAJAK *) 

Coret yang tidak perlu 

DPD. BPHTB.2 
1 y^ 



PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN BPHTB 

Nomor Yth. Kepala Badan Pendapatan Daerah 
Lampiran Kabupaten Tulungagung 
Perihal : Permohonan Pengembalian di 

Kelebihan Pembayaran BPHTB TULUNGAGUNG 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 
N a m a 
No. KTP 
Alamat 
Desa / Kelurahan *) 
Kabupaten/Kota *) 

NPWPD 
Jin RT RW 

Kecamatan 
Telp 

Sebagai wajib pajak / kuasa wajib pajak *) BPHTB atas tanah dan atau bangunan yang terletak d i : 
Alamat : Jin RT RW 
Desa / Kelurahan *) Kecamatan 
Kabupaten/Kota *) 
No. SPPT PBB/NOP 
Berdasarkan Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru / Putusan Pengadilan*): 
Nomor tanggal.... 
Yang dibuat oleh 
Jenis perolehan hak 
Pembayaran BPHTB : Rp tanggal di Bank. 
dengan ini mohon pengembalian kelebihan pembayaran BPHTB sebesar Rp 
dengan alasan: 

Bentuk pengembalian yang kami mohon adalah : 
a. Dibayar tunai dengan dipindahbukukan pada Bank ... 

No. Rek atas nama 
b. Disumbangkan kepada Daerah 
c. Kompensasi dengan 

Beri tanda X pada kolom yang dipilih 

• 
Sebagai bahan pertimbangan bersama ini kami lampirkan : Beri tanda Xpada kolom yang dipilih 

1. Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal dikuasakan kepada pihak lain). 
2. Foto copy KTP atau identitas lainnya dari wajib pajak. 
3. Asli Surat Setoran Pajak Daerah BPHTB (SSPD BPHTB). 
4. Asli SK Keberatan/SK Pengurangan/SK Pembetulan/Putusan Banding*) 
5. Foto copy Akta/Risalah Lelang/SK Pemberian Hak Baru/Putusan Pengadilan*) 
6. Foto copy SPPT PBB tahun terakhir untuk objek yang bersangkutan. 
7. Foto copy bukti pembayaran PBB (SSP/STTS*) tahun terakhir untuk objek pajak yang 

bersangkutan. 
Demikian atas perhatiannya disampaikan terimakasih. 

• • • • 
• 

WAJIB PAJAK / KUASA WAJIB PAJAK *) 

*) Coret yang tidak perlu 

DPD.BPHTB.3 
10 



CONTOH LAPORAN PENERBITAN AKTA 

Nama PPAT Kepada Yth. 
Alamat 1 • Kepala Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Tulungagung 
NPWP 2 Kepala Kantor Pertanahan Kabupaten Tulungagung 
Daerah Kerja 3 Kepala Kantor Pelayanan Pajak Pratama Tulungagung 

LAPORAN PENERBITAN AKTA OLEH PPAT/S 
Bulan Tahun 

NO. URUT 

AKTA 

BENTUK 
PERBUATAN 

HUKUM 

NAMA, ALAMAT, DAN NPWP 

JENIS DAN 
NOMOR HAK 

LETAK TANAH DAN 
BANGUNAN 

LUAS (M2) 
HARGA TRANSAKSI 

PEROLEHAN/ 
PENGALIHAN HAK 

(RP) 

SPPT PBB SSPD BPHTB SSP 

KET NO. URUT 

NOMOR TANGGAL 

BENTUK 
PERBUATAN 

HUKUM 
PIHAK YANG 

MENGALIHKAN/ 
MEMBERIKAN 

PIHAK YANG 
MENERIMA 

JENIS DAN 
NOMOR HAK 

LETAK TANAH DAN 
BANGUNAN 

TANAH BANGUNAN 

HARGA TRANSAKSI 
PEROLEHAN/ 

PENGALIHAN HAK 
(RP) NOP 

TAHUN 
NJOP (RP) TANGGAL (RP) TANGGAL (RP) 

KET 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

DPD.BPHTB.4 

20 

NAMA PPAT 

n yT 
1 1 



STPD BPHTB 

P F M P R I M T A W k 'ARI IP A T P M T l II 1 I M n A i ^ l I M G 1 rCIVIcrvIlN 1 n f l r \ M D U r M 1 t I N 1 U L U I N o M o U l N o 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

SURAT TAGIHAN PAJAK DAERAH 
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN 

Nomor Tahun: 
Tanggal Penerbitan : 

Jumlah pajak yang terutang yang masih harus dibayar 
Rp 
( 

) 

Letak Obvek Paiak 
Kabupaten: 
Kecamatan : 
Desa/Kelurahan : 
Alamat: 

Nama & Alamat Waiib Paiak 
Tulungagung 

Letak Obvek Paiak 
Kabupaten: 
Kecamatan : 
Desa/Kelurahan : 
Alamat: 

NOP: NPWPD : 

Perincian Pajak yang Terutang 

1 . Pajak yang terutang menurut SSB BPHTB/ SKPDB Kurang Bayar/ SKPDB Kurang 
Bayar Tambahan *) Tahun 

Rp-

2 . Telah dibayar tanggal Rp. 
3 . Pengurangan Rp. 
4 . Jumlah yang dapat diperhitungkan (angka 2 + angka 3 ) Rp. 
5 . Pajak yang kurang dibayar (angka 1 - angka 4 ) RP. 
6 . Denda Administrasi 2%x24t>uianxRp (angka 5 ) Rp. 
7 . Pajak yang terutang berdasarkan putusan BPSP dikurang angka 1 Rp. 
8 . Pajak yang masih harus dibayar ( 5 • e + 7 ) Rp. 

Tanggal Jatuh Tempo: Tempat Pembayaran : 

PERHATIAN 
1 . Surat Tagihan Bea Perolehan Hak atas Tanah & 

Bangunan (STP BPHTB) ini harus dilunasi paling 
lambat satu ( 1 ) bulan sejak tanggal diterima. 

2 . Apabila setelah lewat tanggal jatuh tempo utang 
pajak belum dilunasi, maka tindakan penagihan 
akan dilanjutkan dengan penerbitan Surat Paksa, 
pelaksanaan sita, dan lelang. 

Tulungagung, 2 0 . . . . 
KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH 

KABUPATEN TULUNGAGUNG 

DBD.BPHTB.5 

BUPATI TULUNGAGUNG, 

MARTOYO BIROWO 


