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c . 

b a h w a d e n g a n d i t e t a p k a n n y a P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 2 T a h u n 2 0 1 3 t e n t a n g P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t m a k a p e r l u d i b u a t p e d o m a n u n t u k 
p e l a k s a n a a n p e l a y a n a n p e r i j i n a n s i s t e m p a k e t ; 
b a h w a d a l a m r a n g k a m e l a k s a n a k a n p e d o m a n y a n g 
d i m a k s u d p a d a h u r u f a , m a k a p e r l u d i b u a t S t a n d a r 
O p e r a s i o n a l P r o s e d u r y a n g m e n g a t u r t e n t a n g P e l a k s a n a a n 
P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t , g u n a m e n i n g k a t k a n 
k e l a n c a r a n t u g a s d a n f u n g s i B a d a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n 
T e r p a d u s e r t a u n t u k m e n d u k u n g a k s e l e r a s i p e r i j i n a n y a n g 
m e m i l i k i p e r s y a r a t a n o p e r a s i o n a l ; 
b a h w a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
p a d a h u r u f a d a n h u r u f b , m a k a p e r l u m e n y u s u n S t a n d a r 
O p e r a s i o n a l P r o s e d u r P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t y a n g 
d i t u a n g k a n d a l a m P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g . 

M e n g i n g a t U n d a n g - U n d a n g N o m o r 3 2 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
T a h u n 2 0 0 4 N o m o r 1 2 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 4 3 7 ) s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h 
b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 2 
T a h u n 2 0 0 8 ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 
2 0 0 5 N o m o r 1 0 8 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a N o m o r 4 5 4 8 ) ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 5 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 9 
N o m o r 1 1 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 5 0 3 8 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 8 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g P a j a k 
D a e r a h d a n R e t r i b u s i D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 9 N o m o r 1 3 0 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 0 4 9 ) ; 



4 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 3 8 T a h u n 2 0 0 7 t e n t a n g 
P e m b a g i a n U r u s a n P e m e r i n t a h a n a n t a r a P e m e r i n t a h , 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h P r o v i n s i d a n P e m e r i n t a h a n D a e r a h 
K a b u p a t e n / K o t a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
T a h u n 2 0 0 7 N o m o r 8 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 7 3 7 ) ; 

5 . P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m N e g e r i N o m o r 2 4 T a h u n 2 0 0 6 
t e n t a n g P e d o m a n P e n y e l e n g g a r a a n P e l a y a n a n T e r p a d u S a t u 
P i n t u ; 

6 . P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m N e g e r i N o m o r 5 2 T a h u n 2 0 1 1 
t e n t a n g S t a n d a r O p e r a s i o n a l P r o s e d u r d i L i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h P r o v i n s i d a n K a b u p a t e n / K o t a ; 

7 . P e r a t u r a n M e n t e r i P e n d a y a g u n a a n A p a r a t u r N e g a r a d a n 
R e f o r m a s i B i r o k r a s i N o m o r 3 5 T a h u n 2 0 1 2 t e n t a n g P e d o m a n 
S t a n d a r O p e r a s i o n a l P r o s e d u r A d m i n i s t r a s i P e m e r i n t a h a n ; 

8 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 9 T a h u n 
2 0 0 7 t e n t a n g I r i g a s i ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 0 7 N o m o r 0 5 S e r i D ) ; 

9 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g A n a l i s a D a m p a k L a l u L i n t a s ( A n d a l a l i n ) 
P e n a t a a n K a w a s a n ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 0 9 N o m o r 0 1 S e r i E ) ; 

1 0 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 1 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n I z i n L o k a s i ( L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 0 9 N o m o r 0 4 S e r i C ) ; 

t 

1 1 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 6 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e r l i n d u n g a n , P e m b e r d a y a a n P a s a r T r a d i s i o n a l 
d a n P e n a t a a n s e r t a P e n g e n d a l i a n P a s a r M o d e r n ( L e m b a r a n 
D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 0 N o m o r 0 7 S e r i E ) ; 

1 2 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 1 7 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n I z i n M e n d i r i k a n B a n g u n a n 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 0 
N o m o r 0 1 S e r i C ) ; 

1 3 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 2 1 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n I z i n G a n g g u a n ( L e m b a r a n 
D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 0 N o m o r 0 5 S e r i C ) ; 

1 4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 1 6 T a h u n 
2 0 1 1 t e n t a n g O r g a n i s a s i d a n T a t a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 1 
N o m o r 0 2 S e r i D ) ; 

1 5 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g N o m o r 7 T a h u n 
2 0 1 2 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n K e t e r t i b a n U m u m ( L e m b a r a n 
D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 2 N o m o r 7 S e r i E ) ; 



e 
• 

1 6 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r 6 2 T a h u n 2 0 1 1 
t e n t a n g T u g a s , F u n g s i d a n T a t a K e r j a B a d a n P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n T e r p a d u K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g ( B e r i t a D a e r a h 
K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 1 N o m o r 6 2 ) ; 

1 7 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r 2 5 T a h u n 2 0 1 2 
t e n t a n g S t a n d a r t O p e r a t i n g P r o s e d u r ( S O P ) P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n p a d a B a d a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n T e r p a d u 
K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g ( B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g T a h u n 2 0 1 2 N o m o r 2 5 ) ; 

1 8 . P e r a t u r a n B u p a t i T u l u n g a g u n g N o m o r 2 2 t a h u n 2 0 1 3 
t e n t a n g P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t 
( B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n T a h u n 2 0 1 3 N o m o r 2 2 ) . 

MEMUTUSKAN : 

M e n e t a p k a n : P E R A T U R A N B U P A T I T E N T A N G S T A N D A R O P E R A S I O N A L 
P R O S E D U R P E L A K S A N A A N P E L A Y A N A N P E R I J I N A N S I S T E M P A K E T 
P A D A B A D A N P E L A Y A N A N P E R I J I N A N T E R P A D U K A B U P A T E N 
T U L U N G A G U N G 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

P a s a l 1 

D a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i y a n g d i m a k s u d d e n g a n : 
1 . D a e r a h a d a l a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g . 

2 . P e m e r i n t a h D a e r a h a d a l a h P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g . 

3 . B u p a t i a d a l a h B u p a t i T u l u n g a g u n g . 

4 . B a d a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n T e r p a d u y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 
B P P T a d a l a h B a d a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n T e r p a d u K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g . 

5 . S t a n d a r O p e r a s i o n a l P r o s e d u r y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t S O P 
a d a l a h s e r a n g k a i a n p e t u n j u k t e r t u l i s y a n g d i b a k u k a n m e n g e n a i 
p r o s e s p e n y e l e n g g a r a a n t u g a s - t u g a s P e m e r i n t a h D a e r a h . 

6 . T e m p a t U s a h a a d a l a h t e m p a t - t e m p a t u n t u k m e l a k u k a n 
k e g i a t a n u s a h a y a n g d i j a l a n k a n s e c a r a t e r a t u r d a l a m s u a t u 
b i d a n g u s a h a t e r t e n t u d e n g a n m a k s u d u n t u k m e n c a r i 
k e u n t u n g a n . 

7 . I z i n G a n g g u a n a d a l a h p e m b e r i a n i j i n t e m p a t u s a h a / k e g i a t a n 
k e p a d a o r a n g p r i b a d i a t a u b a d a n d i l o k a s i t e r t e n t u y a n g d a p a t 
m e n i m b u l k a n b a h a y a , k e r u g i a n d a n g a n g g u a n , t i d a k t e r m a s u k 
t e m p a t u s a h a / k e g i a t a n y a n g t e l a h d i t e n t u k a n o l e h P e m e r i n t a h 
P u s a t a t a u P e m e r i n t a h D a e r a h . 



S. Izin L o k a s i a d a l a h p e r i z i n a n y a n g t e r k a i t d e n g a n p e m a n f a a t a n 
r u a n g y a n g d i b e r i k a n k e p a d a p e r s e o r a n g a n a t a u p e r u s a h a a n 
u n t u k m e m p e r o l e h t a n a h y a n g d i p e r l u k a n d a l a m r a n g k a 
p e n a n a m a n m o d a l y a n g b e r l a k u p u l a s e b a g a i i z i n p e m i n d a h a n 
h a k d a n u n t u k m e n g g u n a k a n t a n a h t e r s e b u t g u n a k e p e r l u a n 
u s a h a p e n a n a m a n m o d a l n y a . 

# 

9 . I z i n M e n d i r i k a n B a n g u n a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s e b u t I M B 
a d a l a h p e r i j i n a n y a n g d i b e r i k a n o l e h P e m e r i n t a h D a e r a h k e c u a l i 
u n t u k b a n g u n a n g e d u n g f u n g s i k h u s u s o l e h P e m e r i n t a h k e p a d a 
p e m i l i k b a n g u n a n g e d u n g u n t u k m e m b a n g u n b a r u , m e n g u b a h , 
m e m p e r l u a s , m e n g u r a n g i , d a n / a t a u m e r a w a t b a n g u n a n g e d u n g 
s e s u a i d e n g a n p e r s y a r a t a n a d m i n i s t r a t i f d a n p e r s y a r a t a n 
t e k n i s y a n g b e r l a k u . 

1 0 . P a s a r T r a d i s i o n a l a d a l a h p a s a r y a n g d i b a n g u n d a n d i k e l o l a o l e h 
P e m e r i n t a h D a e r a h , S w a s t a , B a d a n U s a h a M i l i k N e g a r a d a n 
B a d a n U s a h a M i l i k D a e r a h t e r m a s u k k e r j a s a m a d e n g a n s w a s t a 
d e n g a n t e m p a t u s a h a b e r u p a t o k o , k i o s l o s d a n t e n d a y a n g 
d i m i l i k i a t a u d i k e l o l a o l e h p e d a g a n g k e c i l , m e n e n g a h , s w a d a y a 
m a s y a r a k a t a t a u k o p e r a s i d e n g a n u s a h a s k a l a k e c i l , m o d a l 
k e c i l , d a n d e n g a n p r o s e s j u a l b e l i b a r a n g d a g a n g a n d e n g a n 
t a w a r m e n a w a r . 

1 1 . T o k o M o d e r n a d a l a h t o k o d e n g a n s i s t e m p e l a y a n a n m a n d i r i 
( s w a l a y a n ) , m e n j u a l b e r b a g a i j e n i s b a r a n g s e c a r a e c e r a n b a i k 
y a n g b e r b e n t u k M i n i m a r k e t , S u p e r m a r k e t , D e p a r t m e n t S t o r e , 
H y p e r m a r k e t a t a u p u n g r o s i r y a n g b e r b e n t u k p e r k u l a k a n . 

1 2 . P u s a t P e r b e l a n j a a n a d a l a h s u a t u a r e a t e r t e n t u y a n g t e r d i r i d a r i 
s a t u a t a u b e b e r a p a b a n g u n a n y a n g d i d i r i k a n s e c a r a v e r t i k a l 
m a u p u n h o r i z o n t a l y a n g d i j u a l a t a u d i s e w a k a n k e p a d a p e l a k u 
u s a h a a t a u d i k e l o l a s e n d i r i u n t u k m e l a k u k a n k e g i a t a n 
p e r d a g a n g a n b a r a n g . 

1 3 . I j i n U s a h a P e n g e l o l a a n P a s a r T r a d i s i o n a l , i j i n U s a h a P u s a t 
P e r b e l a n j a a n d a n I j i n U s a h a T o k o M o d e r n y a n g s e l a n j u t n y a 
d i s e b u t I U P 2 T , I U P P d a n I U T M a d a l a h i j i n u n t u k d a p a t 
m e l a k s a n a k a n u s a h a p e n g e l o l a a n P a s a r T r a d i s i o n a l , P u s a t 
P e r b e l a n j a a n d a n T o k o M o d e r n y a n g d i t e r b i t k a n o l e h 
P e m e r i n t a h D a e r a h . 

1 4 . T a n d a D a f t a r P e r u s a h a a n y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t T D P 
a d a l a h t a n d a d a f t a r y a n g d i b e r i k a n k e p a d a p e r u s a h a a n y a n g 
t e l a h d i d a f t a r k a n s e s u a i d e n g a n U n d a n g - U n d a n g N o m o r 3 
T a h u n 1 9 8 2 . 

1 5 . S u r a t I j i n P e m a k a i a n G u d a n g y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t S I P G 
a d a l a h s u r a t i j i n y a n g d i b e r l a k u k a n t e r h a d a p s e t i a p p e n g u s a h a 
a t a u p e r o r a n g a n y a n g m e m i l i k i d a n a t a u m e n g u a s a i g u d a n g . 

1 6 . T a n d a D a f t a r G u d a n g y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t T D G a d a l a h 
t a n d a d a f t a r y a n g b e r l a k u s e b a g a i b u k t i b a h w a g u d a n g t e r s e b u t 
t e l a h d i d a f t a r u n t u k d a p a t m e l a k u k a n k e g i a t a n s a r a n a 
d i s t r i b u s i y a n g d i k e l u a r k a n o l e h B u p a t i a t a u p e j a b a t y a n g 
d i t u n j u k . 



1 7 . I j i n U s a h a I n d u s t r i y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 1 U I a d a l a h i j i n 
u s a h a y a n g d i b e r l a k u k a n t e r h a d a p s e t i a p p e n d i r i a n p e r u s a h a a n 
i n d u s t r i . 

1 8 . S u r a t I j i n U s a h a P e r d a g a n g a n y a n g d i s i n g k a t S I U P a d a l a h s u r a t 
i j i n u n t u k d a p a t m e l a k s a n a k a n k e g i a t a n u s a h a p e r d a g a n g a n . 

1 9 . P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t a d a l a h p e r m o h o n a n i j i n l e b i h d a r i 1 
( s a t u ) i j i n y a n g d i p r o s e s s e c a r a b e r s a m a a n s e s u a i d e n g a n 
k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u . 

2 0 . T i m T e k n i s t e r d i r i d a r i u n s u r - u n s u r P e r a n g k a t D a e r a h y a n g 
t e r d i r i d a r i p e j a b a t s t r u k t u r a l d a r i S a t u a n K e r j a P e r a n g k a t 
D a e r a h t e r k a i t y a n g m e m p u n y a i k e w e n a n g a n m e m b e r i k a n 
p e r t i m b a n g a n t e r h a d a p p r o s e s p e r i j i n a n . 

BABU 

TUJUAN DAN MANFAAT 

P a s a l 2 

( 1 ) . S O P b e r t u j u a n u n t u k : 

a . m e n y e d e r h a n a k a n , m e m u d a h k a n d a n m e m p e r c e p a t p r o s e s p e r i j i n a n ; 

b . m e m u d a h k a n d a n m e m p e r l a n c a r p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n ; 

c . m e n i n g k a t k a n k e r j a s a m a a n t a r p i m p i n a n , s t a f d a n u n s u r p e l a k s a n a d i 

l i n g k u p B P P T ; 

d . m e m u d a h k a n k o o r d i n a s i d e n g a n T i m T e k n i s P e r i j i n a n . 

( 2 ) . M a n f a a t S O P : 

a . s e b a g a i s t a n d a r i s a s i c a r a y a n g d i l a k u k a n p e g a w a i d a l a m m e n y e l e s a i k a n 

p e k e r j a a n k h u s u s d a n m e n g u r a n g i k e s a l a h a n ; 

b . m e n i n g k a t k a n a k u n t a b i l i t a s d e n g a n m e l a p o r k a n d a n m e n d o k u m e n t a s i k a n 

h a s i l d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

c . m e n c i p t a k a n u k u r a n s t a n d a r k i n e r j a b a g i p e g a w a i s e c a r a k o n k r i t u n t u k 

m e m p e r b a i k i k i n e r j a s e r t a m e m b a n t u m e n g e v a l u a s i u s a h a y a n g 

d i l a k u k a n . 

BAB m 

JENIS PELAYANAN PERIJINAN 

P a s a l 3 

J e n i s p e l a y a n a n p e r i j i n a n s i s t e m p a k e t m e l i p u t i : 

1 . P a k e t 1 m e l i p u t i : I j i n L o k a s i d a n / a t a u I j i n G a n g g u a n ( H O ) , I j i n M e n d i r i k a n 

B a n g u n a n ( I M B ) , I j i n U s a h a T o k o M o d e r n ( I U T M ) / I j i n U s a h a P u s a t 

P e r b e l a n j a a n ( I U P P ) d a n / a t a u I j i n U s a h a P e n g e l o l a a n P a s a r T r a d i s i o n a l ( I U P 2 T ) ; 



2 . P a k e t 2 m e l i p u t i : I j i n L o k a s i d a n / a t a u I j i n G a n g g u a n ( H O ) , I j i n M e n d i r i k a n 

B a n g u n a n ( I M B ) , S u r a t I j i n U s a h a P e r d a g a n g a n ( S I U P ) , T a n d a D a f t a r 

P e r u s a h a a n ( T D P ) , I j i n U s a h a I n d u s t r i ( I U I ) , S u r a t I j i n P e m a k a i a n G u d a n g 

( S I P G ) , T a n d a D a f t a r G u d a n g ( T D G ) . 

BAB IV 

SOP PELAKSANAAN PELAYANAN PERIJINAN SISTEM PAKET 

P a s a l 4 

S O P P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t m e l i p u t i : 

1 . M e k a n i s m e S O P P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t 

s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

2 . A l u r S O P P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t s e b a g a i m a n a 

t e r c a n t u m d a l a m L a m p i r a n I I P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

BAB V 

KETENTUAN PENUTUP 

P a s a l 5 

P e r a t u r a n B u p a t i i n i m u l a i b e r l a k u p a d a t a n g g a l d i u n d a n g k a n . 

A g a r s e t i a p o r a n g m e n g e t a h u i n y a , m e m e r i n t a h k a n p e n g u n d a n g a n P e r a t u r a n 

B u p a t i i n i d e n g a n p e n e m p a t a n n y a d a l a m B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n 

T u l u n g a g u n g . 

D i t e t a p k a n d i T u l u n g a g u n g 
p a d a t a n g g a l 3 0 JAN 2 0 1 4 

BUPATI TULUNGAGUNG, 

ULYO 

Ir. INDRA FAUZL MM 
P e m b i n a U t a m a M a d y a 
N I P . 1 9 5 9 0 9 1 9 1 9 9 0 0 3 1 0 0 6 

B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n T u l u n g a g u n g 
T a h u n 2 0 1 4 N o m o r 4 



LAMPIRAN I : PERATURAN BUPATI TULUNGAGUNG 
NOMOR :4J TAHUN 2014 
TANGGAL : '3 0 J A N Wtt 

M e k a n i s m e S O P P e l a k s a n a a n P e l a y a n a n P e r i j i n a n S i s t e m P a k e t 

No J e n i s M a s a 
P e r i j i n a n B e r l a k u I j i n 

P a k e t 1 > I j i n L o k a s i 
( I j i n 1 - 3 t a h u n 
L o k a s i ( t e r g a n t u n 
d a n / a t a u g l u a s 
I j i n l o k a s i ) 
G a n g g u a > I j i n H O 
n ( H O ) , b e r l a k u 
I M B , s e l a m a n y a , 
I U T M / I U s e l a m a 
P P m e l a k u k a n 
d a n / a t a u k e g i a t a n 
I U P 2 T ) u s a h a 

P e m b e r i 
P e r t i m b a n g a n 

D a s a r H u k u m K l a s i f i k a s i / s a s a r a n P e r s y a r a t a n P e l a y a n a n R e t i b u s i J a n g k a 
W a k t u 

P e l a y a n a n 

s e p a n j a n g 
t i d a k a d a 
p e r u b a h a n 
b e n t u k d a n 
f u n g s i . 
H e r r i g i s t r a 
s i s e t i a p 3 
t a h u n 
s e k a l i 
I M B 
b e r l a k u 
s e l a m a n y a , 
s e l a m a 
m e l a k u k a n 
k e g i a t a n 

T i m T e k n i s 
P e r i j i n a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 9 T a h u n 
2 0 0 7 t e n t a n g I r i g a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g 
A n a l i s a D a m p a k 
L a l u L i n t a s 
( A n d a l a l i n ) 
P e n a t a a n K a w a s a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 1 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n L o k a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 6 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e r l i n d u n g a n , 

S e t i a p o r a n g a t a u 
B a d a n u s a h a y a n g 
m e n j a l a n k a n s u a t u 
b i d a n g u s a h a d a n 
a t a u k e g i a t a n d i 
T u l u n g a g u n g y a n g 
b e r p o t e n s i 
m e n i m b u l k a n 
b a h a y a , k e r u g i a n 
d a n g a n g g u a n 
m a s y a r a k a t , f a s i l i t a s 
u m u m s e r t a 
k e l e s t a r i a n f u n g s i 
l i n g k u n g a n h i d u p 

1 . M e n g i s i F o r m u l i r 
2 . F o t o c o p y K T P y a n g m a s i h 

b e r l a k u ; 
3 . F o t o c o p y a k t e p e n d i r i a n 

p e r u s a h a a n y a n g t e l a h 
d i s a h k a n s e s u a i d e n g a n 
k e t e n t u a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 
F o t o c o p y s u r a t 
t a n a h / s e r t i f i k a t t a n a h y a n g 
d i k e t a h u i o l e h p e j a b a t y a n g 
b e r w e n a n g ; 
D a f t a r h a d i r d a n b e r i t a a c a r a 
s o s i a l i s a s i k e p a d a t e t a n g g a 
y a n g b e r b a t a s a n d i s e k i t a r 
l o k a s i d a n w a r g a m a s y a r a k a t 
y a n g d i p e r k i r a k a n t e r k e n a 
d a m p a k l a n g s u n g d a r i 
p e l a k s a n a a n k e g i a t a n 

6 . S u r a t r e k o m e n d a s i 
p e r t i m b a n g a n t e k n i s 
p e r t a n a h a n u n t u k i j i n l o k a s i 
a t a u i j i n p e r u b a h a n 
p e n g g u n a a n t a n a h ( s e s u a i 
k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ) ; 

4. 

5 . 

R e t r i b u s i H O s e s u a i d e n g a n 
P e r d a N o 2 1 T a h u n 2 0 1 0 
t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n I j i n 
G a n g g u a n 
S t r u k t u r d a n b e s a r n y a t a r i f 
r e t r i b u s i I z i n G a n g g u a n 
d i t e n t u k a n o l e h : 
a . L u a s t e m p a t u s a h a 
b . J e n i s U s a h a 
c. I n d e k s g a n g g u a n 
> L u a s t e m p a t u s a h a 

a d a l a h l u a s b a n g u n a n 
y a n g d i h i t u n g b e r d a s a r 
j u m l a h l u a s s e t i a p l a n t a i . 

> P e n e n t u a n I n d e k s 
G a n g g u a n d i d a s a r k a n 
p a d a b e s a r k e c i l n y a 
g a n g g u a n d e n g a n 
k l a s i f i k a s i s e b a g a i 
b e r i k u t : 
G a n g g u a n s a n g a t t i n g g i 
d e n g a n I n d e k s : 5 
G a n g g u a n t i n g g i d e n g a n 
I n d e k s : 4 
G a n g g u a n s e d a n g 
d e n g a n I n d e k s : 3 
G a n g g u a n r e n d a h 

2 4 h a r i k e r j a 



No J e n i s 
P e r i j i n a n 

M a s a 
B e r l a k u I j i n 

P e m b e r i 
P e r t i m b a n g a n 

D a s a r H u k u m K l a s i f i k a s i / s a s a r a n P e r s y a r a t a n P e l a y a n a n R e t i b u s i J a n g k a 
W a k t u 

P e l a y a n a n 
u s a h a 
s e p a n j a n g 
t i d a k a d a 
p e r u b a h a n 
b e n t u k d a n 
f u n g s i . 
H e r r i g i s t r a 
s i s e t i a p 3 
t a h u n 
s e k a l i 

> I U T M 
s e l a m a 
p e r u s a h a a 
n y a n g 
b e r s a n g k u t 
a n m a s i h 
m e l a k u k a n 
u s a h a 
p e r d a g a n g 
a n & t i d a k 
m e n g a l a m i 
p e r u b a h a n 
d a t a S I U P 

> I U P P 
s e l a m a 
p e r u s a h a a 
n y a n g 
b e r s a n g k u t 
a n m a s i h 
m e l a k u k a n 
u s a h a 
p e r d a g a n g 
a n & t i d a k 
m e n g a l a m i 
p e r u b a h a n 

P e m b e r d a y a a n 
P a s a r T r a d i s i o n a l 
d a n P e n a t a a n s e r t a 
P e n g e n d a l i a n 
P a s a r M o d e r n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 1 7 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n M e n d i r i k a n 
B a n g u n a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
N o m o r 1 8 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n g e n d a l i a n 
M e n a r a 
T e l e k o m u n i k a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 1 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n G a n g g u a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 1 6 T a h u n 
z u i i t e n t a n g 
O r g a n i s a s i d a n 
T a t a K e r j a 
P e r a n g k a t D a e r a h 

> P e r a t u r a n B u p a t i 

7 . F o t o c o p y s u r a t p e r j a n j i a n 
s e w a m e n y e w a y a n g 
d i l e g a l i s i r o l e h p e j a b a t y a n g 
b e r w e n a n g ; 

8 . F o t o c o p y K T P p e m i l i k t a n a h 
y a n g b e r l a k u b a g i p e m o h o n 
y a n g t a n a h n y a b u k a n 
m i l i k n y a s e n d i r i ; 

9 . D e n a h l o k a s i d a n s k e t s l o k a s i 
s e r t a k e t e r a n g a n y a n g r i n c i 
d a n j e l a s d a r i r e n c a n a 
k e g i a t a n u s a h a ; 

1 0 . G a m b a r b a n g u n a n m e l i p u t i : 
site plan, g a m b a r a r s i t e k t u r 
d a n g a m b a r s t r u k t u r d a r i 
r e n c a n a b a n g u n a n d a n 
d i s a h k a n d i n a s t e r k a i t ; 

1 1 . F o t o c o p y N P W P ; 
1 2 . P a s p h o t o p e m i l i k / d i r e k t u r 

u t a m a / p e n a n g g u n g j a w a b ; 
1 3 . S u r a t r e k o m e n d a s i d o k u m e n 

L i n g k u n g a n ; 
1 4 . S u r a t r e k o m e n d a s i d o k u m e n 

A n a l i s a D a m p a k L a l u L i n t a s 
( s e s u a i k e t e n t u a n y a n g 
b e r l a k u ) ; 

1 5 . S u r a t k e t e r a n g a n l a i n b i l a 
d i p e r l u k a n 

d e n g a n I n d e k s : 2 
G a n g g u a n s a n g a t r e n d a h 
d e n g a n I n d e k s : 1 

> K o m p o n e n y a n g d i p a k a i 
d a l a m p e n e n t u a n I n d e k s 
G a n g g u a n a d a l a h : 
1 . j e n i s u s a h a 
2 . k e s e s u a i a n l o k a s i 
3 . p e r u n t u k a n l a h a n 
4 . k e p a d a t a n p e n d u d u k 
5 . p r o s e s / a l a t y a n g 

d i g u n a k a n 
6 . b a h a n b a k u y a n g 

d i g u n a k a n 

R e t r i b u s i I M B s e s u a i d e n g a n 
P e r d a N o . 1 7 T a h u n 2 0 1 0 
t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n 
I M B 
P e r h i t u n g a n b e s a r d a n 
k e c i l n y a r e t r i b u s i s u r a t i j i n 
d i t e n t u k a n o l e h : 
1 . L u a s B a n g u n a n 
2 . F u n g s i b a n g u n a n 
3 . K l a s i f i k a s i b a n g u n a n 
4 . W a k t u p e n g g u n a a n 

b a n g u n a n 
5 . S e s u a i R u m u s y a n g a d a 

d i P e r d a K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g N o . 1 7 
l a n u n z u i u 

T i n g k a t p e n g g u n a a n j a s a 
I M B d i h i t u n g d e n g a n r u m u s 
s e b a g a i b e r i k u t : 
a . R e t r i b u s i p e m b a n g u n a n 



No J e n i s M a s a P e m b e r i D a s a r H u k u m K l a s i f i k a s i / s a s a r a n P e r s y a r a t a n P e l a y a n a n R e h b u s i J a n g k a 
P e r i j i n a n B e r l a k u I j i n P e r t i m b a n g a n w a Kru P e r i j i n a n B e r l a k u I j i n 

1 c l a y d l l a l l 

J _ • PTT Tri 
d a t a S I U P T u l u n g a g u n g uaru . L X i i x l/UU x n D D g 

Vs. T T T T ^ ^ T 1 

> I U P 2 T 
N o m o r 6 2 l a n u n b . R e t r i b u s i 

s e l a m a * ^ / ^ * 1 ' l ' - a . 

2 0 1 1 t e n t a n g 
r e h a b i l i t a s i / r e n o v a s i 

p e r u s a h a a T u g a s , F u n g s i d a n b a n g u n a n : L x I t x T k x 
n y a n g 1 a t a K e r j a B a d a n rtbDg 
1 _ _ t * 

b e r s a n g k u t P e l a y a n a n c. R e t r i b u s i p r a s a r a n a 
a n m a s i h P e r i j i n a n T e r p a d u u a n g u n a n g e u u n g . v x i x 
m e l a k u k a n 'W y 1 _ m 

K a b u p a t e n 1,011 X ribpDg 
u s a h a T. _i 

l u l u n g a g u n g 
a . KetriDusi renaDiutasi 

p e r d a g a n g > P e r a t u r a n B u p a t i p r a s a r a n a b a n g u n a n : V x I 
a n & t i d a k T u l u n g a g u n g x T k x H S p b g 
m e n g a l a m i N o m o r 2 5 T a h u n K e t e r a n g a n : 
p e r u b a h a n 2 0 1 2 t e n t a n g L • L u a s l a n t a i b a n g u n a n 
d a t a S I U P S t a n d a r t O p e r a t i n g 

P r o s e d u r ( S O P ) 
P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n P a d a 
B P P T K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 

> P e r a t u r a n B u p a t i 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 2 T a h u n 
2 0 1 3 t e n t a n g 
P e l a k s a n a a n 
P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n S i s t e m 
P a k e t 

g e d u n g 
V • V o l u m e / b e s a r a n ( d a l a m 

s a t u a n m 2 , m ' , u n i t ) 
I = I n d e k s 
I t = I n d e k s t e r i n t e g r a s i 
T k = T i n g k a t k e r u s a k a n 

0 , 4 5 u n t u k t i n g k a t 
k e r u s a k a n s e d a n g 
0 , 6 5 u n t u k t i n g k a t 
k e r u s a k a n b e r a t 

H S b g • H a r g a s a t u a n 
r e t r i b u s i b a n g u n a n 
g e d u n g 

H S p b g = H a r g a s a t u a n 
r e t r i b u s i p r a s a r a n a 

n CTA 1 1 1 . 1 1 1 r r p n i i f t f l 
U U I K U I U U 1 o o 

1 , 0 0 = I n d e k s p e m b a n g u n a n 
b a r u 



J e n i s 
P e r i j i n a n 

M a s a 
B e r l a k u I j i n 

P e m b e r i 
P e r t i m b a n g a n 

D a s a r H u k u m K l a s i f i k a s i / s a s a r a n 

P a k e t 2 
( I j i n 
L o k a s i 
d a n / a t a u 
I j i n 
G a n g g u a 
n ( H O ) , 
I M B , 
S I U P , 
T D P , I U I , 
S I P G d a n 
T D G ) 

I j i n L o k a s i 
1 - 3 t a h u n 
( t e r g a n t u n 
g l u a s 
l o k a s i ) 
I j i n H O 
b e r l a k u 
s e l a m a n y a , 
s e l a m a 
m e l a k u k a n 
k e g i a t a n 
u s a h a 
s e p a n j a n g 
t i d a k a d a 
p e r u b a h a n 
b e n t u k d a n 
f u n g s i . 
H e r r i g i s t r a 
s i s e t i a p 3 
t a h u n 
s e k a l i 
I M B 
b e r l a k u 
s e l a m a n y a , 
s e l a m a 
m e l a k u k a n 
k e g i a t a n 
u s a h a 
s e p a n j a n g 
t i d a k a d a 
p e r u b a h a n 
b e n t u k d a n 
f u n g s i . 
H e r r i g i s t r a 
s i s e t i a p 3 

T i m T e k n i s 
P e r i j i n a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 9 T a h u n 
2 0 0 7 t e n t a n g I r i g a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g 
A n a l i s a D a m p a k 
L a l u L i n t a s 
( A n d a l a l i n ) 
P e n a t a a n K a w a s a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 1 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n L o k a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 6 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e r l i n d u n g a n , 
P e m b e r d a y a a n 
P a s a r T r a d i s i o n a l 
d a n P e n a t a a n s e r t a 
P e n g e n d a l i a n 
P a s a r M o d e r n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 

S e t i a p o r a n g a t a u 
B a d a n u s a h a y a n g 
m e n j a l a n k a n s u a t u 
b i d a n g u s a h a d a n 
a t a u k e g i a t a n d i 
t u l u n g a g u n g y a n g 
b e r p o t e n s i 
m e n i m b u l k a n 
b a h a y a , k e r u g i a n 
d a n g a n g g u a n 
m a s a y r a k a t , f a s i l i t a s 
u m u m s e r t a 
k e l e s t a r i a n f u n g s i 
l i n g k u n g a n h i d u p 

P e r s y a r a t a n P e l a y a n a n R e t i b u s i J a n g k a 
W a k t u 

P e l a y a n a n 
1 . M e n g i s i F o r m u l i r 
2 . F o t o c o p y K T P y a n g m a s i h 

b e r l a k u ; 
3 . F o t o c o p y a k t e p e n d i r i a n 

p e r u s a h a a n y a n g t e l a h 
d i s a h k a n s e s u a i d e n g a n 
k e t e n t u a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 

4 . F o t o c o p y s u r a t 
t a n a h / s e r t i f i k a t t a n a h y a n g 
d i k e t a h u i o l e h p e j a b a t y a n g 
b e r w e n a n g ; 

5 . D a f t a r h a d i r d a n b e r i t a a c a r a 
s o s i a l i s a s i k e p a d a t e t a n g g a 
y a n g b e r b a t a s a n d i s e k i t a r 
l o k a s i d a n w a r g a m a s y a r a k a t 
y a n g d i p e r k i r a k a n t e r k e n a 
d a m p a k l a n g s u n g d a r i 
p e l a k s a n a a n k e g i a t a n 

6 . S u r a t r e k o m e n d a s i 
p e r t i m b a n g a n t e k n i s 
p e r t a n a h a n u n t u k i j i n l o k a s i 
a t a u i j i n p e r u b a h a n 
p e n g g u n a a n t a n a h ( s e s u a i 
k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ) ; 

7 . F o t o c o p y s u r a t p e r j a n j i a n 
s e w a m e n y e w a y a n g 
d i l e g a l i s i r o l e h p e j a b a t y a n g 
b e r w e n a n g ; 

8 . F o t o c o p y K T P p e m i l i k t a n a h 
y a n g b e r l a k u b a g i p e m o h o n 
y a n g t a n a h n y a b u k a n 

R e t r i b u s i H O s e s u a i d e n g a n 
P e r d a N o 2 1 T a h u n 2 0 1 0 
t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n I j i n 
G a n g g u a n 
S t r u k t u r d a n b e s a r n y a t a r i f 
r e t r i b u s i I z i n G a n g g u a n 
d i t e n t u k a n o l e h : 
a . L u a s t e m p a t u s a h a 
b . J e n i s U s a h a 
c. I n d e k s g a n g g u a n 
r L u a s t e m p a t u s a h a 

a d a l a h l u a s b a n g u n a n 
y a n g d i h i t u n g b e r d a s a r 
j u m l a h l u a s s e t i a p l a n t a i . 

> P e n e n t u a n I n d e k s 
G a n g g u a n d i d a s a r k a n 
p a d a b e s a r k e c i l n y a 
g a n g g u a n d e n g a n 
k l a s i f i k a s i s e b a g a i 
b e r i k u t : 
G a n g g u a n s a n g a t t i n g g i 
d e n g a n I n d e k s : 5 
G a n g g u a n t i n g g i d e n g a n 
I n d e k s : 4 
G a n g g u a n s e d a n g 
d e n g a n I n d e k s : 3 
G a n g g u a n r e n d a h 
d e n g a n I n d e k s : 2 
G a n g g u a n s a n g a t r e n d a h 
d e n g a n I n d e k s : 1 

> K o m p o n e n y a n g d i p a k a i 
d a l a m p e n e n t u a n I n d e k s 
G a n g g u a n a d a l a h : 
7 . j e n i s u s a h a 
8 . k e s e s u a i a n l o k a s i 

1 4 h a r i k e r j a 

(A 



No Jenis 
Perijinan 

Masa 
Berlaku Ijin 

Pemberi 
Pertimbangan 

Dasar Hukum K l a s i f i k a s i / s a s a r a n Persyaratan Pelayanan Retibusi Jangka 
Waktu 

Pelayanan 
t a h u n 
s e k a l i 
S I U P 
s e l a m a 
p e r u s a h a a 
n y a n g 
b e r s a n g k u t 
a n m a s i h 
m e l a k u k a n 
u s a h a 
p e r d a g a n g 
a n & t i d a k 
m e n g a l a m i 
p e r u b a h a n 
d a t a 
T D P 5 
t a h u n 
I U I s e l a m a 
i n d u s t r i 
y a n g 
b e r s a n g k u t 
a n 
b e r o p e a s i 
& t i d a k 
m e n g a l a m i 
p e r u b a h a n 
l a h a n , 
l o k a s i & 
m e n a m b a h 
k a p a s i t a s 
p r o d u k s i 
d i a t a s 3 0 % 
S I P G 5 
t a h u n 
T D G 5 

N o m o r 1 7 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n M e n d i r i k a n 
B a n g u n a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
N o m o r 1 8 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n g e n d a l i a n 
M e n a r a 
T e l e k o m u n i k a s i 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 1 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g 
P e n y e l e n g g a r a a n 
I z i n G a n g g u a n 

> P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 1 6 T a h u n 
2 0 1 1 t e n t a n g 
O r g a n i s a s i d a n 
T a t a K e r j a 
P e r a n g k a t D a e r a h 

> P e r a t u r a n B u p a t i 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 6 2 T a h u n 
2 0 1 1 t e n t a n g 
T u g a s , F u n g s i d a n 
T a t a K e r j a B a d a n 
P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n T e r p a d u 
K a b u p a t e n 

9 . 
m i l i k n y a s e n d i r i ; 
D e n a h l o k a s i d a n s k e t s l o k a s i 
s e r t a k e t e r a n g a n y a n g r i n c i 
d a n j e l a s d a r i r e n c a n a 
k e g i a t a n u s a h a ; 

1 0 . G a m b a r b a n g u n a n m e l i p u t i : 
sife plan, g a m b a r a r s i t e k t u r 
d a n g a m b a r s t r u k t u r d a r i 
r e n c a n a b a n g u n a n d a n 
d i s a h k a n d i n a s t e r k a i t ; 

1 1 . F o t o c o p y N P W P ; 
1 2 . P a s p h o t o p e m i l i k / d i r e k t u r 

u t a m a / p e n a n g g u n g j a w a b ; 
1 3 . S u r a t r e k o m e n d a s i d o k u m e n 

L i n g k u n g a n ; 
1 4 . S u r a t r e k o m e n d a s i d o k u m e n 

A n a l i s a D a m p a k L a l u L i n t a s 
( s e s u a i k e t e n t u a n y a n g 
b e r l a k u ) ; 

1 5 . S u r a t k e t e r a n g a n l a i n b i l a 
d i p e r l u k a n 

9 . p e r u n t u k a n l a h a n 
1 0 . k e p a d a t a n p e n d u d u k 
1 1 . p r o s e s / a l a t y a n g 

d i g u n a k a n 
1 2 . b a h a n b a k u y a n g 

d i g u n a k a n 

R e t r i b u s i I M B s e s u a i d e n g a n 
P e r d a N o . 1 7 T a h u n 2 0 1 0 
t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n 
I M B 
P e r h i t u n g a n b e s a r d a n 
k e c i l n y a r e t r i b u s i s u r a t i j i n 
d i t e n t u k a n o l e h : 
6 . L u a s B a n g u n a n 
7. F u n g s i b a n g u n a n 
8 . K l a s i f i k a s i b a n g u n a n 
9 . W a k t u p e n g g u n a a n 

b a n g u n a n 
1 0 . S e s u a i R u m u s y a n g a d a 

d i P e r d a K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g N o . 1 7 
T a h u n 2 0 1 0 

T i n g k a t p e n g g u n a a n j a s a 
I M B d i h i t u n g d e n g a n r u m u s 
s e b a g a i b e r i k u t : 
a . R e t r i b u s i p e m b a n g u n a n 

b a r u : L x I t x 1 , 0 0 x H S b g 
b . R e t r i b u s i 

r e h a b i l i t a s i / r e n o v a s i 
b a n g u n a n : L x I t x T k x 
H S b g 

c. R e t r i b u s i p r a s a r a n a 
b a n g u n a n g e d u n g : V x I x 
1 , 0 0 x H S p b g 



No J e n i s 
P e r i j i n a n 

M a s a 
B e r l a k u I j i n 

P e m b e r i 
P e r t i m b a n g a n 

D a s a r H u k u m K l a s i f i k a s i / s a s a r a n P e r s y a r a t a n P e l a y a n a n R e t i b u s i J a n g k a 
W a k t u 

P e l a y a n a n 
t a h u n T u l u n g a g u n g 

> P e r a t u r a n B u p a t i 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 5 T a h u n 
2 0 1 2 t e n t a n g 
S t a n d a r t O p e r a t i n g 
P r o s e d u r ( S O P ) 
P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n P a d a 
B P P T K a b u p a t e n 
T u l u n g a g u n g 

> P e r a t u r a n B u p a t i 
T u l u n g a g u n g 
N o m o r 2 2 T a h u n 
2 0 1 3 t e n t a n g 
P e l a k s a n a a n 
P e l a y a n a n 
P e r i j i n a n S i s t e m 
P a k e t 

d . R e t r i b u s i r e h a b i l i t a s i 
p r a s a r a n a b a n g u n a n : V x I 
x T k x H S p b g 

K e t e r a n g a n : 
L = L u a s l a n t a i b a n g u n a n 

g e d u n g 
V • V o l u m e / b e s a r a n ( d a l a m 

s a t u a n m 2 , m ' , u n i t ) 
I = I n d e k s 
I t = I n d e k s t e r i n t e g r a s i 
T k = T i n g k a t k e r u s a k a n 

0 , 4 5 u n t u k t i n g k a t 
k e r u s a k a n s e d a n g 
0 , 6 5 u n t u k t i n g k a t 
k e r u s a k a n b e r a t 

H S b g = H a r g a s a t u a n 
r e t r i b u s i b a n g u n a n 
g e d u n g 

H S p b g = H a r g a s a t u a n 
r e t r i b u s i p r a s a r a n a 
b a n g u n a n g e d u n g 

1 , 0 0 = I n d e k s p e m b a n g u n a n 
b a r u 

BUPATI TULUNGAGUNG, 



LAMPIRAN I I : PERATURAN BUPATI TULUNGAGUNG 
NOMOR : 4 TAHUN 2014 
TANGGAL : "3 D J A N 2014 

A. ALUR SOP IJIN PAKET 1 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 
Ket No Aktivitas Pemohon Front 

Office 
Staf PJT K a b i d 

PJT 
Staf PJU K a b i d 

PJU 

Staf/ 
Kasubag 

T U 

Kabag 
T U 

T i m Teknis Kep 
BP 

•ala 
PT 

Bendahara 
Penerima Kelengkapan Waktu Output 

Ket 

1 . Pemohon/kuasa pemohon mengisi dan mengajukar 
Formulir Permohonan (FP) yang telah disediakan 
Front Office (FO) dengan menyertakan kelengkapan 
persyaratan pada FO. 

( y 

FP dan dokumen 
pendukung lainnya 
(persyaratan/P) 

Seketika Berkas Permohonan Ijin 
(BPI) 

1 

2. F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
a. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

b. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T; 

c. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

ditolak 
\ 

y 

/ 

\ d i terima 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2. F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
a. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

b. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T; 

c. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

L 
\ / \ 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2. F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
a. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

b. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T; 

c. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

L J < 
\ / \ 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2. F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
a. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

b. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T; 

c. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2. F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
a. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

b. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T; 

c. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 

3. Kasubag Umum membuat undangan survey untuk 
T i m Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJT 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. 

FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

Seketika SUS 3 3. Kasubag Umum membuat undangan survey untuk 
T i m Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJT 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. 

FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

Seketika SUS 3 3. Kasubag Umum membuat undangan survey untuk 
T i m Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJT 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. S / 

FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

Seketika SUS 3 

4. Kabid PJT dan Kabid PJU mengecek undangan survey 
dan memberi paraf. 1 FP + P + SUS 1 hari SUS paraf Kabid PJT & 

PJU 
4 

5. Kabag T U mengecek undangan survey dan memberi 
paraf. 

FP+P+SUS paraf 
Kabid PJT & PJU 

l h a r i SUS paraf Kabid PJT & 
PJU serta Kabag T U 

5 5. Kabag T U mengecek undangan survey dan memberi 
paraf. 1 • | \ 

FP+P+SUS paraf 
Kabid PJT & PJU 

l h a r i SUS paraf Kabid PJT & 
PJU serta Kabag T U 

5 

Kepala BPPT/Kabag T U mengecek dan memberi 
tanda tangan pada undangan survey dan 
menyerahkannya kepada staf T U . 

\ 

1 
f 

1 
FP+P+SUS paraf 
Kabid PJT & PJU 
serta Kabag T U 

1 hari SUS paraf Kabid PJT + 
PJU + Kabag T U + ttd 
Kepala BPPT 

6 

7. Staf T U memberi penomoran pada undangan surve) 
dan mengirimkannya kepada Tim Teknis. 1 I - S U S ttd Kepala 

BPPT 
1 hari SUS tersebar kepada TIM 

Teknis 
7 

8. T i m Teknis memenuhi undangan survey dan 
melakukan rapat koordinasi serta survey lapangan. > 1 FP + P 1 hari Survey Lapangan (SL) 8 

9. T i m Teknis merekomendasi hasil survey lapangan 
dalam bentuk Rekomendasi dan Berita Acara 
Pemeriksaan (BAP) dan menyerahkan hasil survey 
kepada Staf PJT dan PJU. 

FP + P + 
Rekom+BAP Survey 
Lapangan 

3 hari B A S L 9 9. T i m Teknis merekomendasi hasil survey lapangan 
dalam bentuk Rekomendasi dan Berita Acara 
Pemeriksaan (BAP) dan menyerahkan hasil survey 
kepada Staf PJT dan PJU. 

FP + P + 
Rekom+BAP Survey 
Lapangan 

3 hari B A S L 9 

10. Staf PJT memverifikasi BAP, menghitung 
retribusi Ijin H O dan IMB, dan Staf PJU 
memverifikasi BAP, menghitung retribusi 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T serta memberitahu 
pemohon bila ada ketidaksesuaian data dengan 
kondisi lapangan hasil BA melalui FO. 

ditol: 
v 

k J 

/ 

irirr ditol 
\ 

k y iterima 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari BA SL+HR 10 10. Staf PJT memverifikasi BAP, menghitung 
retribusi Ijin H O dan IMB, dan Staf PJU 
memverifikasi BAP, menghitung retribusi 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T serta memberitahu 
pemohon bila ada ketidaksesuaian data dengan 
kondisi lapangan hasil BA melalui FO. 

n / 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari BA SL+HR 10 

11. F O menyerahkan seluruh dokumen ijin yang harus 
diperbaiki dan dilengkapi kembali beserta BAP hasil 
survey kepada pemohon. 

N / 

\ / 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari FP+P+BA SL+ H R 
diserahkan kepada 
pemohon 

11 11. F O menyerahkan seluruh dokumen ijin yang harus 
diperbaiki dan dilengkapi kembali beserta BAP hasil 
survey kepada pemohon. \ / 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari FP+P+BA SL+ H R 
diserahkan kepada 
pemohon 

11 

\ L \ / 



U V / \ J 
12 Pemohon melengkapi/menyesuaikan data dengan 

keadaan lapangan dan menyerahkan hasil perbaikan 
seluruh dokumen ijin kepada FO. 

I 
FP + P + BAP SL+ 
H R perbaikan 

3 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

12 

13. F O menerima dan menyerahkan hasil perbaikan 
kepada Staf PJT dan PJU, yang kemudian oleh Stal 
PJT dan PJU diserahkan kepada Kabid PJT dan PJU. 

1 1 
Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

13 13. F O menerima dan menyerahkan hasil perbaikan 
kepada Staf PJT dan PJU, yang kemudian oleh Stal 
PJT dan PJU diserahkan kepada Kabid PJT dan PJU. 1 > 1 1 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

13 13. F O menerima dan menyerahkan hasil perbaikan 
kepada Staf PJT dan PJU, yang kemudian oleh Stal 
PJT dan PJU diserahkan kepada Kabid PJT dan PJU. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

13 

14. Kabid PJT memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJT untuk diketikkan SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , dan Ijin IMB. Kabid PJL 
memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJU untuk diketikkan SK 
Surat Ijin I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

14 14. Kabid PJT memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJT untuk diketikkan SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , dan Ijin IMB. Kabid PJL 
memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJU untuk diketikkan SK 
Surat Ijin I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

1 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

14 14. Kabid PJT memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJT untuk diketikkan SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , dan Ijin IMB. Kabid PJL 
memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJU untuk diketikkan SK 
Surat Ijin I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

14 

15. Staf PJT dan PJU menerima hasil verifikasi dokumen 
ijin yang telah diparaf oleh Kabid PJT dan PJL 
kemudian Staf PJT mengetik SK Surat Ijin Lokasi, Ijin 
H O , dan Ijin IMB dan Staf PJU mengetik SK Surat Ijin 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik 

15 15. Staf PJT dan PJU menerima hasil verifikasi dokumen 
ijin yang telah diparaf oleh Kabid PJT dan PJL 
kemudian Staf PJT mengetik SK Surat Ijin Lokasi, Ijin 
H O , dan Ijin IMB dan Staf PJU mengetik SK Surat Ijin 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik 

15 15. Staf PJT dan PJU menerima hasil verifikasi dokumen 
ijin yang telah diparaf oleh Kabid PJT dan PJL 
kemudian Staf PJT mengetik SK Surat Ijin Lokasi, Ijin 
H O , dan Ijin IMB dan Staf PJU mengetik SK Surat Ijin 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik 

15 

16. Kabid PJT Mengecek dan memberi Paraf pada SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB. Kabid PJU 
mengecek dan memberi paraf pada S K Surat 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

' y 

S K Ijin yang telah 
diketik 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

16 16. Kabid PJT Mengecek dan memberi Paraf pada SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB. Kabid PJU 
mengecek dan memberi paraf pada S K Surat 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

' y 1 1 
S K Ijin yang telah 
diketik 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

16 16. Kabid PJT Mengecek dan memberi Paraf pada SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB. Kabid PJU 
mengecek dan memberi paraf pada S K Surat 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T. 

S K Ijin yang telah 
diketik 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

16 

17. 
Kabag T U mengecek dan memberikan Paraf pada 
SK Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, I U T M / I U P P 
dan/atau IUP2T. 

s > SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

1 hari S K Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U 

17 

18. • Kepala BPPT menandatangani SK Surat Ijin Lokasi, 
Ijin H O , IMB, I U T M / I U P P dan/atau IUP2T dan 
menyerahkan kepada Kasubag U m u m T U untuk 
diregistrasi. 

V 

1 
S K Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U 

1 hari SK ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U dan di 
ttd Kepala BPPT 

18 

19. Kasubag Umum T U melakukan registrasi S K Surat 
Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, I U T M / I U P P dan/atau 
IUP2T serta mengarsipkan dokumen ijin kemudian 
menyerahkan S K Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T kepada Bendahara 
Penerima. 

SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U dan 
di ttd Kepala BPPT 

1 hari Registrasi dan Arsip 
SK Ijin 

19 19. Kasubag Umum T U melakukan registrasi S K Surat 
Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, I U T M / I U P P dan/atau 
IUP2T serta mengarsipkan dokumen ijin kemudian 
menyerahkan S K Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T kepada Bendahara 
Penerima. 

- - - • i 

SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U dan 
di ttd Kepala BPPT 

1 hari Registrasi dan Arsip 
SK Ijin 

19 

20. Bendahara Penerima menginformasikan kepada 
pemohon bahwa SK Surat Ijn Lokasi, Ijin H O , IMB, 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T telah selesai dan bisa 
diserahkan setelah pemohon melakukan 
pembayaran retribusi. 

. 1 
Registrasi dan Arsip 
SK Ijin 

1 hari SK Ijin Selesai 20 20. Bendahara Penerima menginformasikan kepada 
pemohon bahwa SK Surat Ijn Lokasi, Ijin H O , IMB, 
I U T M / I U P P dan/atau IUP2T telah selesai dan bisa 
diserahkan setelah pemohon melakukan 
pembayaran retribusi. 

' l 

Registrasi dan Arsip 
SK Ijin 

1 hari SK Ijin Selesai 20 

21. Pemohon menerima SK Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , 
IMB, I U T M / I U P P dan/atau IUP2T setelah 
melakukan pembayaran retribusi kepada Bendahara 
Penerima. 

SK Ijin Selesai 1 hari pembayaran retribusi 21 21. Pemohon menerima SK Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , 
IMB, I U T M / I U P P dan/atau IUP2T setelah 
melakukan pembayaran retribusi kepada Bendahara 
Penerima. 

( )< 
SK Ijin Selesai 1 hari pembayaran retribusi 21 



. B . A L U R S O P I J I N P A K E T 2 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 
K.et No Aktivitas Pemohon Front 

Office 
Staf PJT K a b i d 

P J T 
Staf PJU K a b i d 

PJU 

Staf/ 
Kasubag 

T U 

Kabag 
T U 

Tim Teknis Kepala 
BPPT 

Bendahara 
Penerima Kelengkapan Waktu Output 

K.et 

1. Pemohon/kuasa pemohon mengisi dan mengajukar 
Formulir Permohonan (FP) yang telah disediakan 
Front Office (FO) dengan menyertakan kelengkapan 
persyaratan pada FO. 

( >-
K 

FP dan dokumen 
pendukung lainnya 
(persyaratan/P) 

Seketika Berkas Permohonan Ijin 
(BPI) 

1 

2 F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
d. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

e. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk SIUP, 
TDP, IUI , SIPG, T D G ; 

f. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

ditolak 
N 

y \d i terima 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2 F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
d. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

e. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk SIUP, 
TDP, IUI , SIPG, T D G ; 

f. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

L 
\ \ 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2 F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
d. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

e. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk SIUP, 
TDP, IUI , SIPG, T D G ; 

f. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

L J< 
\ \ 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2 F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
d. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

e. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk SIUP, 
TDP, IUI , SIPG, T D G ; 

f. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 2 F O menerima berkas ijin dan mengecek kelengkapa 
berkas: 
d. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 

dan berkas ijin diproses oleh staf PJT untuk Ijin 
Lokasi, Ijin H O dan IMB; 

e. Lengkap dan benar, pemohon diberi tanda terima 
dan berkas ijin diproses oleh staf PJU untuk SIUP, 
TDP, IUI , SIPG, T D G ; 

f. Tidak lengkap dan tidak benar, dikembalikan 
kepada pemohon. 

FP + P Seketika BPI dan Tanda Terima 
Berkas Ijin 

2 

3. Kasubag U m u m membuat undangan survey untuk 
TV ._ _ i - « j — _ - — £ ' 1 — r/'v.* J n r r 
Tun Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJI , 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. 

FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

C . 1 i . 1 it 

seketika 
C T T C 
b U b 

3 3. Kasubag U m u m membuat undangan survey untuk 
TV ._ _ i - « j — _ - — £ ' 1 — r/'v.* J n r r 
Tun Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJI , 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. 

y 
FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

C . 1 i . 1 it 

seketika 
C T T C 
b U b 

3 3. Kasubag U m u m membuat undangan survey untuk 
TV ._ _ i - « j — _ - — £ ' 1 — r/'v.* J n r r 
Tun Teknis dan meminta paraf kepada Kabid PJI , 
Kabid PJU dan Kabag T U serta tanda tangan kepada 
Kepala BPPT. 

N { - i i 

FP + P + Surat 
Undangan Survey 
(SUS) 

C . 1 i . 1 it 

seketika 
C T T C 
b U b 

3 

A 

4. Kabid PJT dan Kabid PJU mengecek undangan survey 
dan memberi paraf. 

FP + P + SUS Seketika SUS paraf Kabid PJT & 
PTTI 
L J U 

4 

D . Kabag T U mengecek undangan survey dan memberi 
paraf. 

^ 1 h 
FP+P+SUS paraf 
i / . 1 • 1 P- D T T T 

Kabid r j 1 & r J U 

Seketika 5US paraf Kabid PJT & 
L j u serta r^auag i u 

5 

y o. • Kepala BPPT mengecek dan memberi tanda tangan 
pada undangan survey dan menyerahkannya 
kepada staf T U . 

1 
FP+P+SUS paraf 
Kabid PJT & PJU 
serta Kabag T U 

1 hari 5US paraf Kabid PJT + 
PJU + Kabag T U + ttd 
Kepala BPPT 

6 

Staf T U memberi penomoran pada undangan survey 
dan mengirimkannya kepada Tim Teknis. 1 1 SUS ttd Kepala 

BPPT 
seketika 3Ub tersebar kepada iiiv 

Teknis 
7 

8. T i m Teknis memenuhi undangan survey dan 
melakukan rapat koordinasi serta survey lapangan. 

> FP + P 1 hari Survey Lapangan (SL) 8 8. T i m Teknis memenuhi undangan survey dan 
melakukan rapat koordinasi serta survey lapangan. 

FP + P 1 hari Survey Lapangan (SL) 8 

9. Tim Teknis merekomendasi hasil survey lapangan 
dalam bentuk Rekomendasi dan Berita Acara 
Pemeriksaan (BAP) dan menyerahkan hasil survey 
kepada Staf PJT dan PJU. 

1 
FP + P + BAP 
Survey Lapangan 

2 hari B A S L 9 9. Tim Teknis merekomendasi hasil survey lapangan 
dalam bentuk Rekomendasi dan Berita Acara 
Pemeriksaan (BAP) dan menyerahkan hasil survey 
kepada Staf PJT dan PJU. 

1 

FP + P + BAP 
Survey Lapangan 

2 hari B A S L 9 

10. Staf PJT memverifikasi BAP, menghitung retribusi 
surat ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB, dan Staf PJU 
memverifikasi BA, serta memberi tahu pemohon bila 
ada ketidaksesuaian data dengan kondisi lapangan 
hasil BA melalui FO. 

ditol 
\ 

k y 
1 

'Nj i t >rirr ditol 0 
t 

V 
iterima 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari BA SL+HR 10 10. Staf PJT memverifikasi BAP, menghitung retribusi 
surat ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB, dan Staf PJU 
memverifikasi BA, serta memberi tahu pemohon bila 
ada ketidaksesuaian data dengan kondisi lapangan 
hasil BA melalui FO. 

\/ 

FP + P + BAP SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari BA SL+HR 10 

-i i F O menyerahkan seluruh dokumen ijin yang harus 
diperbaiki dan dilengkapi kembali beserta BA hasil 
survey kepada pemohon. 

y 
S 

FP + P + BA SL+ 
Hitungan Retribusi 
(HR) 

1 hari FP+P+BA SL+ HR 
diserahkan kepada 
pemohon 

11 

\J< 
1 \ V 

t! 



12. Pemohon melengkapi/menyesuaikan data dengari 
'keadaan lapangan & menyerahkan hasil perbaikan 
seluruh dokumen ijin kepada FO. 

FP + P + BA SL+ H R 
perbaikan 

2 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

12 

13. F O menerima dan menyerahkan hasil perbaikan! 
kepada Staf PJT dan PJU, yang kemudian oleh Stal 
PJT dan PJU diserahkan kepada Kabid PJT dan PJU. 

11 
Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

13 

14. Kabid PJT memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJT untuk diketikkan SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , dan Ijin IMB. Kabid PJL 
memberi paraf pada hasil perbaikan dan 
menyerahkan kepada Staf PJU untuk diketikkan SK 
Surat Ijin SIUP, TDP, I U I , SIPG dan T D G . 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

1 hari Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki 

14 

15. Staf PJT dan PJU menerima hasil verifikasi dokumen 
ijin yang telah diparaf oleh Kabid PJT dan PJL 
kemudian Staf PJT mengetik S K Surat Ijin Lokasi, Ijin 
H O , dan Ijin IMB & Staf PJU mengetik SK Surat Ijin 
SIUP, TDP, IUI , SIPG & T D G . 

Dokumen Ijin yang 
telah diperbaiki dan 
diparaf Kabid PJT 
dan Kabid PJU 

seketika SK Ijin yang telah 
diketik 

15 

16. Kabid PJT Mengecek dan memberi Paraf pada SK 
Surat Ijin Lokasi, Ijin H O dan IMB. Kabid PJU 
mengecek dan memberi paraf pada S K Surat SIUP, 
TDP, IUI , SIPG dan T D G . 

S K Ijin yang telah 
diketik 

seketika SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

16 

17. 
Kabag T U mengecek dan memberikan Paraf pada 
SK Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, SIUP, TDP, IUI , 
SIPG dan T D G . 

SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 

seketika SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U 

17 

18. 
Kepala BPPT menandatangani S K Surat Ijin Lokasi, 
Ijin H O , IMB, SIUP, TDP, IUI , SIPG dan T D G dan 
menyerahkan kepada Kasubag U m u m T U untuk 
diregistrasi. 

V S K Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U 

1 hari SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U dan di 
ttd Kepala BPPT 

18 

Kasubag Umum T U melakukan registrasi S K Surat 
Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, SIUP, TDP, I U I , SIPG dan 
T D G serta mengarsipkan dokumen ijin kemudian 
menyerahkan SK Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , IMB, 
SIUP, TDP, I U I , SIPG dan T D G kepada bendahara 
penerima. 

SK Ijin yang telah 
diketik dan di paraf 
Kabid PJT dan PJU 
serta Kabag T U dan 
di ttd Kepala BPPT 

1 hari Registrasi dan Arsip 
SK Ijin 

19 

2 0 . Bendahara Penerima menginformasikan kepada 
pemohon bahwa SK Surat Ijn Lokasi, Ijin H O , IMB, 
SIUP, TDP, IUI , SIPG dan T D G telah selesai dan bisa 
diserahkan setelah pemohon melakukan 
pembayaran retribusi. 

Registrasi dan Arsip 
S K Ijin 

seketika SK Ijin Selesai 20 

2 1 . Pemohon menerima S K Surat Ijin Lokasi, Ijin H O , 
IMB, SIUP, TDP, I U I , SIPG dan T D G setelah 
melakukan pembayaran retribusi kepada Bendahara 
Penerima. 

C ) < 
S K Ijin Selesai 1 hari pembayaran retribusi 21 

BUPATI TULUNGAGUNG, 

YO 


